Dokument a spis v GINIS

Obsah

Dokument K& ZpraCOVANT - [ISTINMNY .......cciiiiiiiiiee ettt e e e e e e e e e e st e e e e e e s sstbaeeeaeeesasbbareeaeeesassrseeeees 2
Dokument Ke ZpraCoVANT - €IEKITONMICKY ........uuiiiiiii it e e e e e e e st e e e e e e e s et b e e e e e e e e s ansnseeeeas 3
PrOFIl AOKUMENTU. ...ttt e et e e skt e e st e e s an et e e es et e e en e e e s mne e e s n s e e e e e nnn e e e e nnnes 5
Profil dOKUMENTU — PFEOAL ........ciiiiiiiie ittt et s e ser e sba e e st e e sbneennne s 7
Profil dOKUMENTU — PRI ........ooiiiiii ettt e e e e e e e e e e s rr e e e e e e s nnes 7
Profil doKUMENtU — KHEOVA SIOVA........cccuiiiiiiiiii ittt sttt e eenane s 8
LY (o] aTTod Yo ] o= Ao o] (U 4 0 T=T o (U PR 9
KONVEIZE GO PDF/A ... oottt b et a et s et st e e s eb e e sbb e e sbr e e s eb e e sineesbneennreean 12
Profil dOKUMENTU - PEIONY ..ot e e e e et e e e e e e et e e e e e e s s sabtaeeeeeesansnnraeeeas 15
Profil dOKUMENTU = SOUVISEJICT ...eeeiuvvrieiiiiresiiie e st e e eee st e e sttt e e st e e st e e e et eeeaneeeessnaeeeesnteeeeansseeesnseeeansneeenanns 16
10 o1 PP SPPRRPPP 17
(@121 F- o T TP P U URT PRSP 19
Odesilani elektronickych dokumentll prostfedniCtvim DS .......cooi i e e 19
Odesilani elektronickych dokumentd prostfedniCtvim @-VYPravny .........cccccoecieeiiieeeeinieeeeeee e e e e e 24
Odesilani lIStNNYCh AOKUMENTU . ......ciiiiieiiiiee et e e e st e e st e e e snee e e e ssteeeeanseeeeennaeeeeanseeeeanneeeeeannes 25
VDB OBAIKY ...ttt bbb h e kbRt bbbt r ettt 27
NOVY EXEEINT SUDJEKI ... eeiie ettt e ettt e e st e e e et e e st eeeanteeeeaseeeeeanaeeeeanteeeeanseneesnneeeeaansneeeanns 29
[DTo] (U o7=T oL O T O TP T T TP TP ROV U PP PRPTPPPRUPI 32
(Do (U oT=T o TR B = - | T PP P PP UPPPPPTRUPRUPRI 33
DOTUCENI = INFO Z ISDIS....ieiiieiieeiee ettt sb e s et e se bt s et e e s ab e e sbb e e sbr e e s bt e sin e e sbneesaneean 33
DOrUCENI = TISK PIUVOOKY ... eeieeeeiie e ettt e et e e st e e ettt e e s sae e e e e asteeeeanseeeesnnaeeaeanteeeeanseeeeaanseeeennneeeeanes 34
L ] (o T PP PRI 34
YA PZ=T T I [0] (0 [ 4 1= 1 O P RPP R POPPPRRR 35
KT BT T 2o -V - SRR 40
REISIIDUCE. ...ttt ettt et et e s bt shb e e s bb e e s bn e e st e e s bbeesane e areenaree e 41
1o g aTole (o] (0] 0 g T=T 0 (F PO PPPPR 41
P =i 8o (o] (U111 T=T o | AU T TP ST T OO PP U PO R PPPRTRRP 42
L LSRR PR OTPUPRRR 43
Profil dOKUMENTU = VYIVOFIT SPIS ....eeeeeieeiiiitieie ettt ettt ettt e e e e e ekttt e e e e e e e ambbb e e e e e e e e s eannntaeeeeeeeaannnsneeeas 43
Profil dOKUMENTU - VIOZIt AO SPISU ...evieeiiiiiiiiiii e e e ittt e ettt e e e e sttt e e e e e e st a e e e e e e s satbaaeeaaeessssssaeeaeeesansnnseeeens 44
011 ST o1 U PSR 45
Profil SpisU - Datum VYFIZENT SPISU .....cciiiiiiiiiiie ettt e ettt e e e e e e e e e e e et e e e e e e s st b b e e e aaeeeseasnsaeeaeeesannnsaeeeas 45
Profil SPiSU - SPISOVA ODAIKAL .......cc.eeiieiie ettt e et e e s e e e e ma e e e ante e e e anneeeesnneeeanneeeeeenns 46
01 IS o YU IR = (=T (UL | PRSPPI a7
S =T ) A= Lot T o] U PSPPI 47
VIOZENT SPISU QO SPISU . ...tetieiutiieeitiieeeeititeesteee e sttt e e e teeeeaaaaeeeaasteeeeanseeeeanseeeeaanteeeeasseeessaeeeaasseeeeanseeeeanseneeansseeeennnees 48
HISTOTIE ...ttt h et b e b et e b et ek e e ekt e e e b e e sh e e sk et e ek bt e sh bt e e hn e e ekt e nb et b e st e nane e 51
VYFIZENT @ UZAVIENT SPISU ..eeeiieiiiiie et ettt e st e e e st e ettt e e st e e e sseeeeasteeeasteeeeamseeeesameeeeeanteeeeanneeeesnsseeeaneeeeennneas 52
PTAVIT INOC ..ottt ettt b ekt e b et e e bt e se bt e s b bt e sa bt e s h bt e s bb e e s bb e e sbe e e s bbeenan e e sreesare e e 54
S (o 1 (oY= L0 LSRRI 55
A (=11 48] LSRR PRSP 56



PFihlasime se do GINIS do modulu ,Univerzalni spisovy uzel“.

Dokument ke zpracovani - listinny
Je nam doru¢en dokument opatifeny jednoznaénym identifikatorem (PID). Vyhledame o ném
zadznam v GINIS: bud z menu vybereme Aplikace - Detail dokumentu/ spisu se zadanym PID
nebo stiskem prislusného tladitka otevieme okno pro zadéani identifikacnich ddaju. Ty
sejmeme cCteCkou nebo vepiSeme.

Aplikace Zobrazit MNapovéda

Detail dokumentu/spisu 5ezadanuuW
=@ Ing. Ne : [ omrsT, veavuci OSM, N

#-6% Redistibuce

¥ 2

Zadani identifikatoru dokumentu/spisu

Sejméte identifikator dok_/zpisu nebo zadejte znacku

|
CJ [kl | 21 [2010 24 o
SpZn. |Spkil v]] &4y famn -2 Yice

I

OkamZité po sejmuti nebo vepsani celého PID se otevie zdznam o dokumentu, ktery bude
pravdépodobné vypadat takto:

A Dokument KUPAPOOBIOOO iniciatnl (matersky) I IR |
Dokument Zobrazit Redistribuce fiﬂnosti Vazby Tisk _E-ablcm)r
RBHRD N BE e EE #® - | @& Dokument e~ i
=i PID |[KUPARODESOO0 E‘.J||<r0 2970042010 POL
—' Vi [Zadost o spolupraci na dokong.prevodu majetki v obei a k.6.Zamh > |~] Kapie
Profil dokumentu 1Duru5&n|' l Historie ] Vyfizeni l I
Odesiatel  |Méstskg ifad Zamberk. Masarkova nam. 166/, 56401 Zan . || Piedat
Vo |ZAdost 0 spolupraci na dokon. pievodu majetk v obei a k.o Zamberk - Prid&lit
podrobné :
Pozhamka ] KIig. slova
Uz, pozh ] b Wabvafit spis
- izt strat 3
Spis. znak | | | [T BT cichtst-kopi sHioah a4
Unisténi | [ Ddeslani
- Stay =i 1 . .
Podano  [28042010 -H[11:3345 [ Twn {Zadast Dots. subj
Evidovano 123_4_201 i Fiistup ]Dokument ke zvelgjnéni Ffilafw
Vfizeni | Zobrazit vt J Souvizejici J
Wlastnik ag. |odbor majetkov) a SR iDMSFL vedouci 05k Meumannowa Pavlina Ing:




Dokument ke zpracovani - elektronicky

Je ndm dorucena zprava o pfidéleni elektronického dokumentu ke zpracovani. Obraz
dokumentu je uloZzen pfimo o zaznamu o dokumentu v GINIS. Vyhleddme z&znam
o dokumentu: Nevyfizené — Dokumenty ke zpracovani (elektronické). Zadznam bude uveden
i v Nevyfizené - Dokumenty ke zpracovani. Elektronické dokumenty jsou oznaceny vlastnim
pfiznakem ve tfetim sloupci zleva.

Aplikace Zobrazit Nipovéda Cinnosti

QO WA | »|? 8378 I

=8 Ing Bibrova Monika, OMSE, referent 05M Mevyfizené dokumenty = el. obrazem

@ Fedistibuce Zobrazit dokurmenty
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Dokurmenty ke zpracovani [elektrunické]]\: e PID Znacka Odes
Elektronicka podpizovs kniha | ﬁ I EUP&x008L8FK. KD 32881/20010  Statutérmi mésto P

Vfizenés uzaviené
Meaktivii

Prehledy

-y Hledani

Zaznam o dokumentu bude pravdépodobné vypadat dle nize uvedeného obrazku.
K zdznamu o dokumentu je pfipojen elektronicky obraz dokumentu.
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- Stay =1 1 . -
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Yiastnik ag. |odbor majetkow a SR 1DMSFL referent 05 Bibrowa Manika Ing.
| &

Dokument je mozZno otevfit a prohlizet: 2x stisknout levé tlacitko mysi na ikoné dokumentu ——
a dale vybrat ,Otevfit soubor v editoru“ nebo uloZit do svého adresare (tj. vybrat ,UloZit



soubor na lokalni disk®). Stejného vysledku lze dosdhnout stiskem tlacitka vpravo vedle

ikony.

- Dotaz

-ﬁ;l
@ Otevirgni elektronicke prilohy:
“2010-32584 pdf

Ujstéte se, Ze spustitelny scubor pochazi z diveryhodneho
zdroje, po pusténi by mohl trvale ovivnit funkénost Vaseho
systemu.

f* Oteviit soubor v editon

i UloFit soubor na lokalni disk

[T Cekat na uzavieni aplikace

[~ P pfigtim otevieni souboru typu pdf pouZit zvolend
nastaveni a nezobrazovat tento dialog

Zrusit

—— U dokumentu jsou zaroven uvedeny podrobnosti o elektronickém podpisu (pokud byl
pfipojen) a o dokumentu. Vice v metodice ,SSL GINIS - zvlaStnosti dokumentu
doru€eného prostfednictvim ISDS" na Intranet — Krajsky Ufad — Metodika — Ginis SSL.

Soubor Upravy Zobrazeni Dokument Nastroje Okna Napoveda

4&, 172 B ¥ 00% - - =

{5 i Hiedat -

(@) Tento dokument je zobrazen v refimu PDF/A,

MAGISTRAT MESTA PARDUBIC

STAVEBNI URAD N

oddélend izemné spravni, Strossova 44, Pardubice 53021

Sp. zn.: USO 32584/2010/MK

Cj.: MmP 32743/2010 Pardubice, dne 6.5.2010
Vyfizuje: Miroslav Klapka

oprivnénd tifedni osoba

telefon: 466859199

e-mail: miroslav.klapka@mmp.cz
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Dokument je mozné prohlizet a ukladat, neni mozné h 0 zménit nebo odstranit.



Profil dokumentu

Uvedené Udaje doplnili na podatelné nebo spisovém uzlu. Modfe oznaé€ené polozky musi
byt povinné vyplnény v okamziku uzavieni dokumentu. Podtrzené poloZky se vybiraji ze
seznamu (Gdaje neni mozné libovolné vepsat).

Provad ét apravy poli
mozZné pouze po piepn
Ctrl+E.

Cislo jednaci pfidéli GIN
ho pfidéli vyfizujici zam§
vyfizovani, pfi zaloZeni

jednaciho zaevidovaného

(vepsat udaje, doplnit vybérem z nabidky, opravit jiz zapsané) je

uti do edita éniho médu - po stisku pfislusného tladitka nebo

IS automaticky pfi evidenci podle zadaného typu dokumentu nebo
rstnanec na zékladé zvazeni jeho duleZitosti, dalSiho postupu pfi
spisu, kdy tento dokument bude iniciacni apod. Pfidéleni Cisla

dokumentu se provede stiskem tlacitka ,Evidovat “.

 Dokument KUPAPOOBIOOD iniciafni (matersky) ——— =5
Dokument Zobrazit Redistribuc C”iﬂnosti Vazby Tisk §abl0ny
2hafh o= B ye & @ ® W~ | & Dokument iy i
o PID |KUPAPOOESO00 Cllkr) 2970072010
= V& [Zadost o spolupraci na ddkoni_prevodu majetkd v obei a k.a.Zamh > [~] Kopie
l,
N Proﬁ[dﬂkumentg Dorudeni l Historie ] Vyfizeni l I
Odesiatel  [Mestsky dfad Zamberk, Masaykova nam. 164/, 56401 Zan __ || Predat
WEC |2 &dost 0 spolupréci na dokoné. pievodu majetll v obci a k.0 Zamberk Fdel
podriobng ‘ peLR . l A
Pazhamka ] Klié. slova
Uz, pozn | b | Wybvarit spis
- f — listdi/ztran o
Spis. znak | | | I | 8 18 | ptohsistt - kepil Mlodit do sp.
Unisténi | | / Ddeslani
-Stay =i 1 — = :
Podéno  [28042010 -H[11:3345 [ (Ju [Zadost ) / w}
Evidovano [28.4.2010 Piistup  |Dokument ke zvefejnéni / Pilahy
Yufizeni | J Souvisejic I
Evidovat )
Wlastnik aqg |odbor majetkow) a SR 1DMSP|, wedouci 05M j efnannc-vé Pavlina Ing: -Eonec
/
Zkontrolujte si, jestli Vam byly doru¢eny vSechny listy a p filohy dokumentu — hodnoty jsou

uvedené v tomto poradi: pocet listd dokumentu, pocet stran dokumentu, pocet pfiloh, pocet
listd pfiloh. Pokud bude pfiloha objemna, bude uvedena jako svazek a tento Udaj bude
zapsan v poli ,Poznamka"“.

Pole ,Pozndmka“ je mozné pouzit téZ pro vepsani né&jaké charakteristiky dokumentu a na
zakladé ni pak vyhledavat dokumenty podobnych vlastnosti (napf. § zakona, podle kterého
se bude postupovat pfi vyfizovani, popis agendy apod.). Vyhledavani podle poznamky viz
dokument ,GINIS - USU" na Intranet — Krajsky Ufad — Metodika — Ginis SSL.

— Pole ,Spisovy znak “ nabizi vybér ze stejného seznamu, ktery je uveden v Pfiloze ¢. 1
Spisového fadu KrU Pk. Pokud uzivatel pracuje s vymezenym okruhem dokumentd, je pfi
vybéru spisového znaku mozné s vyhodou pouzit vybér ,Pouze posledn & pouzité “ —
seznam se zasadné zkrati a urychli vyhledavani. Zaroven se spisovym znakem se
automaticky doplini skarta¢ni znak a Ihlta, které jsou spisovym znakem jednozna¢né uréeny
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& Spisove znaky

Filtrovano podle polodky: Spis. znak
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v Pouze posledné pouzite

07.02.03, Kantralni protak.aly
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el s i
I

H . 1
110111, W 5 |0dpadave hospod_éf_g_tvf - v§eubeEE§___ |
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{ Dokument KUPAPDOBIOOO iniciacni (matefsky) - g

Dokurment  Zobrazit  Redistribuce Cignosti Vazby Tisk §ablony

EhEh " B 0@ #® - | & Dokument
Pt

CilKrl) 28700/2010

- PID

vee [Zad

ost o spoluprici na dokoni.prevodu majetkd v obei a k.i.Zamh > [~] Kaopis !

pagn 3

Profil dokumentu |DDruE'.&n|' | Historie | Vyfizeni |

Odesilatsl |Méstskp VFad Zamberk, Masarpkova nam. 166/, 56401 Zan;"

Vec Z4dost o spolupraci na dokond, pievodu majetki v obei a k.02amberk - Pridélit |
padrabié 2
Wfidi
Paznamka | Kli&. slova |
LUz, pozn | 33 | Wotvofit spis I
: T = liztdid zh
:lt Spis, znak |2EIEI'I ]'IU.Dd. IStavebnl fizeni IWU I] i'l !E iE ;F#oﬁ.-"ﬁ;?ﬁ LR ot do sp. |
Umisténi | | Ddesléni l
i Stay = = -
Podéne  [28.042010 —H[11:3%45 7| Tw [Zadost Dité. subj |
Evidovano 123_4_201 1] Ffistup iDokument ke zvefejnéni Prilaby
Wurizeni I Zobrazit l Souvizejict ]
E widayal

Vlastrik ag. |odbor majetkowi a SR iEIM SR, vedouci O5M

MHeumannaowa Paviing Ing.

Korec

spisovny, napf. Sanon, mistnost, kancel&r apod.

Pravym tla¢itkem mysi v poli ,Umisténi“ otevfieme okno se seznamem popsanych mist. Nové
misto zadame: Editovat — Nové — do nové pfidaného fadku napiSeme popis mista
a potvrdime stiskem tlacitka ,OK“. Novy popis se zobrazi v seznamu, ze kterého vybirame

(2x leve tlacitko mysi nebo oznacit = 1x levé tlacitko mysi + OK).

—Pole ,Umisténi“ je mozné pouzit pro urCeni, kde se dokument nachazi pfed pfedanim do




Profil dokumentu — P fedat (nebo se stejnou funkci vybrat v menu Redistribuce — P fimo
predat)

Umoznuje pfedat dokument do vlastnictvi nékoho jiného. Vybereme/ vepiSeme poZadované
Udaje a potvrdime provedeni akce stiskem tlacitka ,Pfedat‘. Do divodu pfedani je mozné
vepsat maximalné 25 znak(. Nasledné dojde k prfepsani vlastnika agendy v Profilu

——dokumentu.
i Dokument KUPAPODBIOOD miciant (materory) T — e B
Dokument  Zobrazit [Redistnbuce | Cinnosti Vazby Tisk Sablony
BH B ® | Pimopidat r & - & Dokument =il |

E—-ﬂ FID |KUPARL Storna pricgleni IIﬁil],ﬂ'Z[I'l[l [ﬁ

Wec |ii’1dust 0 spuluprVi na dokon&.prevodu majetki v obei a k.d.Zamhb > [~] Kopie

Profil dokumentu anruéenl’ ] Historie ] Viyizeni ] l

Odesilatel |Méstskp Ofad Zamberk, Masalykovo\ém. 1EE/. BEADT Zan;J]

Vec |2é|dost 0 spolupraci na dokoné. presad\majstkd v obci a k.g.Zamberk
podrobng

.
Z Piimé predéni

Predani dokumentu/spisu Zménit vlastnika: [~

Spigovémnu uzlu £ funkel / ozobé ¥ Fuz

]u:u:ll:u:ur majetko a SH IDMSFE referent 05k iSeidIDvé lvona B Predat
Zruit

Diivod predani

]pfevzeti agendy _Z..J MoZnosti

Drub predani Trasy »»

]F'Fl'mé predani v ramci uzlu L]

L s

4{

Profil dokumentu — P Fid élit

Umoznuje pfidélit dokument k vyfizeni ur€ené osobé. Stiskem tlacitka ,Pfidélit* a vyplnénim
adaju je ovSem ucinén pouze prvni krok — zatim se vlastnik nezménil, dokument je zafazen
do redistribuce (pfibude zéalozka ,Redistribuce”) a nasledné je jesté tfeba ho v dalSim kroku
predat. Do divodu pfidéleni je mozné vepsat maximalné 25 znakd.

Wlastnik ag, |Ddhor majstkovi a SR |DMSFL referent 05 Seidlovd lvona B, Kanec |J

A

&. Pridéleni dokumentu / spisu

Pridéleni dokumentu/zpisu
Spizovému uzlu b funke b osobé

|DI:||ZID[ finanéni OF, referent OFHO !Eednaﬁkwé l'vana Ing.

Dirvod pridéleni Zrugit

(12345678301 2345678301 2345 |+l Moznost

Cesta dokumentuzpizu

|Piimo |

Trasy =

il




DalSi postup: Redistribuce — K pfedani — zadat osobu, které chceme dokument pridélit —
Nacist — Pfedat — potvrdit tisk pfedavacich protokoll. Poté se dokument objevi jako

nezpracovany u nového vlastnika.

Aplikace Zobrazit Napovéda Cinnosti

QU EBB  « ? Ban|s

Predani dokumentd/spish nauzel + osobé

Bl

: ]Ddhnr finanéni

K pievzeti
Zasilky k predani

gl Zasilky k prevesti Seznam dokumentiispisd ] Spisové uzly pro hromadné predani

|OF, referent OPHD

afikova lvana In

R Méwrat darutensk PID
= @.-.’l Mewyiizens fl%
Spisy ke zpracovani

Dokumenty ke zpracovani

__ Znacka Odesilatsl

KUPAPOOBIOOO KD 207002010 Méstsky ifad Zamberk, Masarykovi 2adost o spolupracy

VE&c - obsah = Datum zmény
Okonc.pfe7.6.2010 12:54:31

g Dokumenty ke zpracovan [

-8 Elektronicka podpisova kniha Dotaz

EIJ%L‘; Wyiizené/uzaviens
{3 Spisy vpfizensiuzaviensd
- [Ey Dokumenty vyifzend/uzavit

= % Meaktivni &

Ife'l Chcete vytisknout piedavaci protokol(y)?

Datum_pu-dénl'l
2342010

= Frehledy
B Pracovni stil H
f K. piedani
K. pievzeti Ang Ne
Ffedané mimao uzel
Ffedané v ramci uziu
Ffevzaté
Tisk Upravy Zobrazit Napovéda
MEDH EEE 2@bEQL P A $
Pardubicky kraj
Predavaci protokol ze dne: 7.6.2010 13:01:21
Pfedavajici: Spisovi uzel: odbor majetkovi a SR Prebirajici: Spisovy uzel: odbor finanéni
Osoba: Meumannova Paviina Ing. Osoba: Bednafikova Ivana Ing.
VEc Tvp Altudini znacka
Identifikator Odesilatel Cilovy episovy uzel Datum podani
D Zadost o spoluprici na dokoné. pfevedu majetkd v obci a k.. Zaml Zadost Krll 29700/2010
KUPAPOOBSOOO |WEm o= Zomien. Wasarjom ram. 1661, 56401 Zamiett 28.2.2010
Dekumenti fyzickych 1 elektronickych 0
Podpis Predavajici: Prebirajici:

Profil dokumentu — Kli ¢éova slova

Stanovenim jednoho nebo vice kli€¢ovych slov pro dany dokument je nasledné zjednoduseno
vyhledavani dokumentl se spole€nymi vlastnostmi (viz Hledani — Hledani podle kli€ovych
slov v dokumentu ,GINIS — USU" na Intranet — Krajsky Ufad — Metodika — Ginis SSL).

Urceni klicovych slov: vybereme ze seznamu, oznaCime poZadovanda, prepiSeme (Sipkou)
mezi vybrana nebo ,Nové slovo“ — zadat nové slovo — OK a nové zadané se objevi mezi

vybranymi i v nabidce pro vybér.

-
% Klitova slova dokumentu/spisu

T

Yybrana klicova slova l Klitowa glova spisového uziu I

Klig. zlova uzlu odbar finandéni

Flbroneat ]

¥ybrana klicova slova

Howé slovo

Kligowe slovo _ Klicave slova

Fopis

Awizo SROP cenovd kantrola
‘menava konkola
cestovni hahrad
dizpoziEni
obélka Rabas
Pozpisl
R/1E46/04




Elektronicky obraz dokumentu

Zaevidujeme dokument do GINIS. V nékteré ze svych sloZzek mame pfipravenu elektronickou

podobu dokumentu, ktery jsme zaevidovali.

Pozor! Jméno souboru nesmi obsahovat nepovolené znaky , tj.:
2" @N:;)$~%# & =""+<> {}[]|SAACEDJEEESILINNOORFSSTtUNUGYYZZAGEEOBU €L+

Elektronicky obraz dokumentu je mozné vlozit bud pomoci ikony ,VloZzit elektronicky obraz*

(rozbalime nabidku a vybereme pozadovanou akci)

B Dokument KUPAXODBLOVS iniciaéni (r

Dokument Zobrazit Redistribuce Cinnosti  Vazby  Tisk  Sablony

AR A% R e @B B R M- & Dokument

\
(€~ )

nebo vybrat v menu: Cinnosti — Elektronicky obraz — VloZit.

2y Dokument KUPAXOOBLOVS iniciaéni (mat

KUPA<008L GJjKrl) 3357872010 [om 2 l
Wer |Ni'1\frh smlnuvy LE Kapie ﬁﬂoiit elektronicky obraz

&b
@ | 1

Profil dokumentu lHistDrig l Vfizeni l —

Odesilatel IVIastnf - ndbor majetkovi a 5B _" Predat

Wec IMavih smlouvy o prondimu obecniha majetku - Pideit

podrobhé — e

Dokument Zobrazit Redi.str'rbuc(rannn_sti )Ja'zby Tisk fiab[ony

||@ﬁ {21 | & | E vidovat
yiizujici

i feevidovat
fidit CJ

usit vyfizeni CJ

Vytvoriit spis
Profil dokumentu | Historie | Vyfize i i
Zit do spisu

Odegilatel |Vlastn|' - odbor majetkov a

Prarusit
Wec  Mawh smiauvy o pronaimu
podrobné MNalyyt pravni moc
Stothovat dokument
Poznamka | Vyrifit Ad acta
Uiz pozn, | Pred§t do externi agendy
Spis.znak (2001 |07.08 [ Zmerfit stupe utajeni
|Unisténi | Zruitpvyiizeni
—Staw

=l Znovibodat
Podano  |14052010 —{[08:3 Fovapoda

Evidovano i‘l 462010 Ttratit

Odeslani

Trasy

Wlastrik ag. Iodbor majetkovi a 5B Baliky

Prehled oZnost zmény forrmy dokurnentu

o —
Elektronicky obraz

Konvertovat do PDF / podepsat / schva
Vlodit do podpisove knihy

Posoudit (souhlasit/nesouhlasit)

Pouze schvalit

Ctrl+T

5 e |

Predat | il

- Pridélit

Wafidil
KIig. slova

53 i Wtyorit spiz

(/ztran =
ok list - kapif Wloit do sp:

Odeslani |
Dot zubj |

Pfilohy |

L obrazit wir | Souvisejici

Evidauat

e
d.

—

4 Otevrit

Otevfit a uzamknout
it zamek
Vlozit

Znovu vlozit

Infa




Obéma zpusoby otevieme okno ,VloZeni elektronického obrazu“, kde dopinime (nepovinné)
polozky ,Titulek®, ,Popis“. Pokud pfejdeme tabelatorem z polozky ,Titulek na ,Popis”, doplni

se stejné udaje. Lze pouzit libovolné znaky. Pokud pole nevyplnime, po pfipojeni
elektronického dokumentu se do nich automaticky vepiSe jeho nazev. Po stisku tlacitka
.Prochazet” u polozky ,Soubor* se otevie okno pro vybér elektronického dokumentu — —
najdeme ho v nékteré ze svych slozek, oznacime a stiskneme tlacitko ,Otevrit".

& S
VioZeni elektronického obrazu E@u
N el oA S e o —
Tituletk |Smlouva =
i Popis |Smlouva
Soubor I
f |
Heknonicky podpis I |
|| Casové razitko I Proghazet I
[T Casové orazi [T Podepsat dewnitf POF - Stawpl
N [ Pr vkladani FOF ovatit 2d3 i podepsans |
I
| Kontrolni soucet I DK
||
Metoda kontr. souctu I Zavrit

i —————

i = — T
Vybér elektronického dokumentu b/ M
Oblast Hledani | | Metodika | = Bt E

S Mazev polodky - Datum zmény Typ £
N h} @j Rozhodnuti vzor 21.5.201014:28 Dokurn

’ naﬁimﬁ ] Sledovani Ihit pro vyfizeni spisii 2042010 11:37 Dokur

. | " Sledovani Ihit pro vyfizeni spist 21.4.2010 2:56 Adobe

i - *1] Skolenj asi 4520101517 Prezen |

Plocha Testovaci dokument 9 1462010 8:41 Dokun
) ] 6.5.2010 %:09 Dokur
e ] Ukladani dokumentd a spisti - baliky Mg spis... 12.5.2010 %:01 Dokun
('”'"a ey "L Ukladani dokumentd a spisd - baliky do SNs... 12.5.2010 8:02 Adobe
@._] Ukonéeni dokumentd VP 17.5.201015:04 Dokun
ﬂ'kl @ Ukonceni smiluv v GINIS 2010 1246 Dolun
i ) Usu 146240 8:14 Dokun| 2|
i Pocitac 4_| = = | a
@ Mazev souboru; !Testnvac:i_dukumerrt
ci Soubony typu: |
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Vybér dokumentu potvrdime stiskem tlacitka ,OK", tim je zapséana ,cesta“ k oznaenému
dokumentu.

r —
VloZeni elektronickéha gbrazu
Titulek Ie-podateina
Fopiz Ie-podatelna
|| Soubar I"l\Fls[FR\sredi\HDME\zeh'r1kovah\Matodﬂca\Testovaci_dokumem.doc: Prochazet 1
Elekronicky podpis | Prochazet |
I Casove razitko I Prochazet I
N I Casové orazi depsat dowriti POF - Stav p. I |
Nl [ Fii viladani FOF gvefit 2ds je podepsans |
. Metoda kontr. soudtu | Zrusit |'
— - e N

Nasledné je elektronicky obraz dokumentu prlpOJen k zaznamu o dokumentu

By Dokument KUPAX00BLOVS iniciani (matefsky) =)
Dokument Zobrazit Redistribuce Cinnosti Vazgy Tisk  Sablony /\
ANED 8% AHweHS B AW ® Dokumenl @) |

Cl|kr0 3357872010 [om

2L S| Jpis
Wac !Ni’wrh smlouvy o[+ K.apie i

Dokument je mozZné otevfit v editoru nebo uloZit na lokalni disk. Pokud dokument otevieme,
provedeme v ném zmeénu a potvrdime uloZeni provedenych zmén, Ize vlozit do GINIS verzi
dokumentu (pouze tak uchovame provedené zmény). Posledni vioZzeny dokument nebo jeho
verze je zobrazena na zaznamu o dokumentu, a pokud provadime néjaké dalSi akce
(konverze do pdf/a, vloZzeni do podpisové knihy, odeslani ...), tykaji se tohoto dokumentu.

@ Testovaci dokument_007 @g ' J I

€] Otevfit elektronicky obraz dokumentu
SPiE VloZit elektronicky obraz

iE K.opie {3 Znovu vloZit el. obraz

Zobrazit verze elektronického

& i dok t
E—] okumentu

Pokud dokument opakované otvirate, zobrazi se dotaz, zda ho chcete otevfit z kopie na
lokalnim disku (,ANO“) nebo znovu nacist z elektronického UloZisté (,NE“). Doporucujeme
znovunacdteni z elektronického uloZisté — tedy zvolit odpovéd ,NE*".
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Konverze do PDF/A

Pokud chceme elektronicky dokument odesilat pomoci datové schranky (viz dale), musi byt

ve formatu PDF/A 1.

Konverzi je mozné provést pfed vloZzenim elektronického obrazu

dokumentu do GINIS nebo pfimo v GINIS az je elektronicky obraz dokumentu viozen.

Konverze mimo GINIS

Otevieme dokument, ktery chceme konvertovat do formatu PDF/A. V menu vybereme , Tisk"
(nebo Ctrl+P), jako tiskarnu vybereme ,PDFCreator” a spustime ,tisk” (tla€itko ,,OK").

i

Tisk

— — e - B

12 |

Tiskarna

Mazew: : G.i_'.g; PDFCreator

[

Vlgstnosti |

Stawv:
Typ:

Kde:
Komentar:

Fax

&

=

HP LaserJet P2050 Series PCLG

m

Rozsah stran
@ VEechny
™ Aktudlni

1 Stranky:

Zad{ _
odddens i
dakum ﬂ

5-12 nebo pisl, p
{p=stranka, s=oddf}.

F,

=

Microzoft Office Document Image Writer

i

=

Microsoft XPS Document Writer

Wytisknout: | Dokument se znadkami B Lupa

B Pofet strének na list: 1strénka

Tisknout: VEechny stranky ve vvbéru

Mastavit podle velikost papiru: | Bez méfitka

| Najt tiskarnu..

[ Tisk do souboru

[7| obousmérny ruéni tisk

[z

oZnost...

[=]
< O : ?_ Zaviit

Otevie se obrazovka pro uloZeni konvertovaného dokumentu, ktery se jako ikona zaroven

objevi na dolni li5té obrazovky. Pokracdujeme stiskem tlacitka ,Save“.

Es=
#) PDFCreator 0.9.8 -

Document Title:

|Ceské podta

Creation Date:

|201 006714141530

Modify Date:

|201 00E14141530

| Author:

|zelink0vah

Subject:

Kewwards:

[] sfter saving open the document with the default program,

L ‘ LCancel ‘ ‘ wiait - Collect ehdail

Lo | |

N

Gl

—————

! Informaéni systém datovych schranek pfipoudti rizné formaty datové
Z davod( danych pravnimi pfedpisy i praktickymi postupy se jevi zasilani
PDF/A nejspravnéjsi.

12
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Zvo

Jesté je tfeba oznacit misto uloZeni (vybereme néktery z vlastnich adresard), pfipadné je

mozZné upravit nazev souboru (jinak je

stejny jako nazev dokumentu v plvodnim formatu).

Dale pokracujeme stiskem tlacitka ,UloZit".

g Stazené soubory

™) UzivaniCasRa

1M pogitad

-i. 33561 10 _konverze_z_moci___edn__infor...

% evidence_spisufl]

= Knihovny -
5 T2 Poznamkowy blok
£ Dokumenty ==
o Hudba | Prerugeni fizeni v GINIS
B Obrézky T Sledovani hit pro vyfizeni spisd
é Vi %) Ukladani dok

i - =
t] Save as @
@;\‘Jiﬂ ¢ Enihovny » Dokumenty » Metodika - | +3 || Prohiedat: Metodika P'

Uspofadat *  Novd slodka CE=E S 7 |
 Oblibené polozky |<in|h_ow1a Dokumenty Usporiiot podie: otiin:»

| Naposledy naviti Metodika

B2 Plocha Mazev polozky Datum zmény Typ

84,2010 12:23 Adobe Acrol
12.5.2010 14:01
21.52010°7:28
18.5.201012:27
21.4.2000 9:56
1252010902

20.4.2010 8:00

Adobe Acral
Adobe Acrol
Adobe Acrof
Adobe Acrol
umentd a spisd - baliky do s... Adobe Acrol

z5tanAs(l] Adobe Acrol

- 4 |

[S=

I

e

Nazev souboru:  Ceskd poéta

Ulodit jake typ: | PDE Files (*.pdf)

~ Skrjt slozky

1)
Storno

Poté zUstane na obrazovce otevien d

okument ve forméatu PDF/A i v pavodnim formatu.

Dokumenty zavieme a pfipadné zkontrolujeme uloZené konvertovaného dokumentu na
poZadovaném misté. Dokument ve formatu PDF/A pfipojime k jeho zaznamu v GINIS.

Konverze v GINIS

K zaznamu o dokumentu v GINIS pfipo
hromadné do PDF/ podepsat elektroni
vybér poZzadované akce.

jime elektronicky obraz. Pomoci ikony ,Konvertovat
ckym podpisem/ schvalit* otevfeme obrazovku pro

g Dokument KUPAXO0BLOVS iniciatni (matersky) IR [

=

Dokument Zobrazit Redistribuce fiﬂnosti Vazby Ty

§abluny

.. A i} = B »0 & @ & g i | | & Dokument @T;astovaci_dokument_nm_ e - I

FID  |KUPAXOOBLOVE CliKr() 33578

Konvertovat hromadné do PDF / podepsat elektronickym podpisem / sch
Z010 [OH

-2 | Rl
walit. ||‘

véc |Névrh smlouvy

iE K-;pie

Profil dokumentu ]Histl:rri& I Wyfizeni ]

Odesilatel iVIastni - odbar majetkovi a SR

Ll e |

Wéo
podrobng

1Néwh amlouryy o prondimu obecniho majetku

Pridélit
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ZaSkrtneme pozadovanou akci (na nasledujicim obrazku je pouze pozadavek na konverzi)
a provedeme ji stiskem tlacitka ,Konvertovat Podepsat".

PID |KUPAXG0SLOVE
Ve |Nawih smlouvy

\ —

PID |KUPAXG0SLOVS \ Zratka |kl 33578/2010 ,'l K‘;z».;m\-m
Ve [Navth smouwy =
Obraz

[F Skt

PFipojeny dokument je ve formétu PDF/A.

e ————— Vazhy Tisk Sablony
n@ o I | i | Bf =0 @ B | B |“‘ | & Dokument ETestovaci_dokument_'Dm_ e~

PO [RUFSKOOELOVE | CifkeO 3357872010 [om e |
véc |Névrh smlouvy sl Kopie |
I I
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Profil dokumentu - P Filohy

Je mozné zaznamenat listinné i elektronické pfilohy k dokumentu, u elektronickych pfiloh je
mozné pfipojit jejich obraz. PFi odesilani dokumentu elektronickou cestou se elektronické
prilohy automaticky pfipoji k dokumentu a Ize je snim odeslat (viz dale Odesilani
elektronickych dokumentu prostfednictvim DS).

Po stisku tlacitka ,Nova“ se v &asti ,Pfilohy" pfida fadek pro zdznam podrobnosti o pfiloze.
Pokud je priloha v listinné podob &, dopinime (vepiSeme) udaje do pole ,Obsah“, resp.
,Poznamka“.

[ Piitohy k dokumentu/spisu KUPAXoosLOVER . R I W TR s & -

— Elektranicki obraz
Soubor Titulek Popis Otewiit |
ITe,stovaci_dokument_ﬂ[l'l_EID'I_DEI'I_D e-podatelna e-podatelna Ao I
- Piilohy
| # Obsah Poznamka | Typ ko S oubior Pocet Dratum zmény _?S Hova ! "
1 |Navrh smiouvy 2113 [Neun ;
|| (2. |Opraveny navrh smiouvy Testovac docs 15.6.2010 08:21:28 |Neun Ddshranit I
| 3 |Koneéné znéni smiouvy 7e-podatelna.doc:-: 15.6.2010 08:22:27 Neun R ARE |
\ | 1562010 08:33:14  New
~El pfiloha——
El. pfiloha |
Ll
Lllodit ywe

Pokud se jednd o pfilohu v elektronické podob @&, vlozime jeji obraz, a to: Nova -
El. pfiloha - VloZit.

8 = T ==h
{85, Dokument KUPAX0DBLOVS iniciagn (matersky) —_— - - B
1| Dokument - Zobrazit Redistribuce Cinnosti Vazhy  Tisk Sablony

"@ i 5 | | B =0 & @3 5 | [\ |Lﬁ |lﬁ' | = Dokumenit FﬂTestovaci_dokument_ﬂm_ £y |

EELY CiKkr) 3357872010 [oM o—
& Philohy k dokumentu/spisu KUPAX00BLOVE ===
i~ Elektronicky obraz
Soubor Titilek Paopis Dtevit l Diatum zmény
ITestovaci_dokument_DD‘I_DD‘I_DD‘I_D Ie-podatelna e-podatelna e | 28520100813
8.6.201011:04
— Filahy 14.6.201008:39
B # Obzah Poznamk.a Tup kony Soubor | Podet | Datum zmény Hové
@1 [Mavrh smiouvy 15.6.2010 08:21:]Ne -
2 |Opraveny navrh smiouvy Testovac 15.8.2010 08:22Z:INe Ddstranit
3 |Koneéné znéni smiouvy | e-podatel 15.5.2010 08:23:{Ne P
3| 4 0 40
—El piiloha —

VioZit

novu vioZit

Oteviit

Oteviit a uzamknout
Zrusit zamek

Verze

Info

Pridat podpis
4 1 | b Pridat podpis do PDF

Ovent podpis

Tisk
Zvefejnit

Zvefejnit na redni desku

Konverze do PDF
el m | » Zneaktivnit
Oblibené prehledy XI ﬁ'l Cdstranit
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DalSi postup je stejny jako pfi vkladani elektronického obrazu dokumentu (viz vySe).
S elektronickou pfilohou pracujeme obdobné jako s elektronickym obrazem dokumentu — je
moZzné tvofit verze a ukladat je, vytisknout, konvertovat do PDF.

Pokud chceme nékterou z pfiloh odstranit, oznacime ji a stiskneme tlaCitko ,Odstranit‘ na
obrazovce ,Prilohy k dokumentu/ spisu”.

Pokud chceme vytisknout seznam pfiloh, po stisku tlacitka ,Tisk* na obrazovce ,Pfilohy
k dokumentu/ spisu” se pfipravi seznam k tisku.

Profil dokumentu - Souvisejici

Zobrazuje se seznam dokumentu, které s danym dokumentem souvisi/ je na néj navazan —
napf. doruceny a vyfizujici dokument, spis, jehoZ je dokument soucasti. Zaznamy

0 souvisejicich dokumentech/ spisech je mozné otevfit (tlacitka ,Detail“ a ,Detail spisu®)—-
a dale s nimi pracovat béznym zplsobem.

Priklad: K dokumentu byl pfifazen vyrzujici dokument, nasledné byl vytvoren spis, do kterého byly
oba dokumenty vlozeny. Je zaznamenan odkaz na dokument v ,Souvisejici dokumenty*
a prislusnost do spisu v ,Souvisejici Sp. Zn.".

[ — g e W S ——— 7
@ Souvisejici dokumenty/spisy - @
L s S — ——
Souvisejici dokumenty Paotet souvizejicich dokurmentinzpisd: 11 Detail

| PID | Znatka | Poznamka k vazbé | Ve | Typ agendy Mo

Zménit gkt

> [E]KUPAXQ0BLP7D Krl 3357812010  Vazba dokumenti v rémel €

[~ Zobrazeni —
* Seznam
.1"‘ Stom

[~ pouze aktivni

Souvisejici Sp.Zn. Potet souvizejicich spish: {1

POspisu | _ SpZn | Véc | Vatahkespisu_ | Zménu proved
KUPAXOOBLPBB  SpirU 33578/2010 Mavrh smiouvy |Iniciafizaini dokument Neumannova Paviing

——

Detail spisu |)

: =

X

Souvisejici dokument je mozné zadat i ,ruéné“ (bez zavislosti na logickych vazbach
tvofenych v rdmci GINIS) zadanim identifikacnich Gdajd tohoto dokumentu (Novy — zadat
identifikaci).
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Kopie
V nékterych pfipadech je tfeba vytvofit k dokumentu jednu nebo i vice kopii.

Stiskneme tlacitko ,Kopie* a déle ,Nova“. Poté budeme odpovidat na sérii dotazu, ktera
prevazneé vyplyva z podoby matefského dokumentu.

2 GINIS Spisovy uzel. v3.64.11X08 [test] (ORA 2.64.6.18) - [Dokumenty ke zpracovani] o b
Aplikace  Fobrazit  Naépovéda Cinnosti

Z Dokument KUPAXDOSLOBO iniciaéni (mateiskf) %l
Dokument- Zobrazit Redistribuce Cinnosti 'ua'zl:]l.- Tk Sablony

ll@ # i | i | Bl +0 @ | [ L] | iR | HE - | Dokumenit ﬁismlouw.pdf [203.1 kB) e -
PID  [KUP&X00EL &Kl 33566/2010 [om
Ve iDl]']IS
Kopie
Matefski dokument: - [KUP&>008L0B0 Znatka [Krl 3356672010 |IJM Spzn. | @E%
gl | Vigstnk |  PDkopie | Dalsicl | Yo | Znatka | spa | I atefsk I
B[ odbor majetkovy a K - — : 2 ;
|| B fotoor maictiort sl s | (s
raz k.
|'@ tza;;:skf dokument ma elektronicky obraz, prejete si jej zkopirovat i na [bradne I

Tento dotaz se objevi pouze v pfipadé, Ze matefsky dokument obsahuje elektronické pfilohy.

[ Dotaz [

[el Prejete si zkopirovat i elektronické prilohy?

Novy dokument musi byt evidovan se svym PID — doporucujeme generovat.

=

-
Zadani identifikatoru nového dokumentu

el (WA |

F ]
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s wr

Rozhodneme o pridéleni &isla jednaciho (bude jiné nez €. j. matefského dokumentu).

[ Dotaz =

Ir@ Pfejete si u kopie vytvoiit Cislo jednaci?

Dle
Lze vytvorit libovolny pocet kopii matefského dokumentu.
_ﬁﬁ GINIS Sp-fsol.rjr uzel, v?a.ﬁd.llxm‘ftfﬁffg’mflﬁdﬁ.lﬂ} - [Doh;mnlxktzp!acm‘ﬁ_-_— - - . -_!

Aplikace  Zobrazit  Napovéda  Cinnosti

% Dokument KUPAXD0BLOBO iniciacni (matefsky)

Dokurment Zobrazit' Redistribuce  Cinnosti Vazby Tisk  Sablony

BRAE 0= R 0 E | B 8 W | B Dokument [T smouwpd 05T ] -

PID  [RUFARG0ECEI ti[kr0) 3356672010 [om sos |
Wen IDupis ﬂ Kopie I

Kopie e a—
Matefshkj dokument: [KUPAX008LOR0 Znatka |Krl) 3356672010 ||:|M SpZn. | @
=8 | Viastnik PID kopie Daldi cil Weéc Zhnacka Sp. zn. Materzkp I
__@_i odbor majetkovy a KUPAX00BLP7 Dopiz &gl_%@?ﬁ'l_ﬂm 0 1
_Ejgjndbnr majetkovy & |KURAXO0BLPIX Dopis Kl 3358242010

Zobraz k. |

Hromadné

I

Skute¢nost, Ze se jedna o kopii, je mozné poznat i z oznaeni v zahlavi zaznamu
o dokumentu (oznaceni ,KOPIE").

r —
| &4 Dokument KUPAXOOBLP1T iniciaéni (kopie
Dokument Zobrazit Redistribuce étg_nosti Vazby Tisk §ah!ony

[t ol < 3 BE e e B 8 W | & Dokument [FsvhuypdZEE] €7 I

( EOPIE >
< Sy VIO (ELPe:
N

véc |Dopis

Cl|kr0 33581/2010 [om°

K zaznamu o matefském dokumentu se ze zaznamu o kopii dostaneme: Kopie - Matersky.
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Odeslani
SlouZi pro pfipravu k odeslani dokumentu v elektronické nebo listinné podobé.

Umoznuje-li to povaha dokumentu, organ ve fejné moci doru €uje jinému organu ve Fejné
moci (dale jen ,OVM") prost fednictvim datové schranky (dale jen ,DS*), pokud se
nedorucuje na misté.

Umoznuje-li to povaha dokumentu a ma-li fyzick4 osoba, podnikajici fyzicka osoba neb o
pravnicka osoba zp Fistupn énu DS, organ ve fejné moci doru €uje dokument této osob &
prost fednictvim DS , pokud se nedorucuje vefejnou vyhlaSkou nebo na misté.

U fyzickych osob a podnikajicich fyzickych osob mus ime vzdy pfFed kazdym
odeslanim zjistit, zda nemaji zp Fistupn énu DS.

Odesilani elektronickych dokument @ prost fednictvim DS

Otevieme zaznam o dokumentu, ktery chceme odeslat. Nutnou podminkou odeslani
dokumentu timto zpUsobem je pfipojeni elektronického obrazu dokumentu a pfipadné priloh
v elektronické podobé k zaznamu v GINIS (viz vy3e).

v

Pozor! Datova zprava m Gze mit velikost maximaln & 10 MB (tj. vSechny dokumenty
vEéetné pfiloh) ! Dokumenty musi byt ve formatu PDF/A !

Na obrazovce ,Odeslani* stiskneme tlacitko ,Kartotéka“ a poté se otevie okno pro vyhledani
adresata. Zadame Gdaje pro vyhledani subjektu - nejlépe RC nebo IC, pokud je nezname,
tak nékteré dalsi z idaji nebo jejich kombinaci. Cim bude zadano vice pfesnych Gdajd, tim
bude vyhledavani kratsi a s lepSim vysledkem.

V pfipadé vyhledavani pouze podle obchodniho jména (bez IC) doporuéujeme obchodni
jméno/ jeho &ast ohrani€it znakem ,% “ (napf.: %aho% pro AHOLD) — vyhledavani pak
probiha podle fetézce a vysledkem jsou vSechny subjekty, ve kterych se objevi.

Ve vysledku hledani je mozné rozeznat subjekty, které jiz maji zpfistupnénu DS - u nich je ve
druhém sloupci zleva ve vysledku hledani zobrazeno Zluté logo Ceské posty.

P -
& \ybér z kartotéky externich subjekdt - [&J
; [E=:JE
Zkratka Wazew/Piiimeni ... Obchodei jména RE 1E0 BL Sm.kad D4 1D DS Eﬁ m
| [zzahox [ | | | | | [~ JensDS Dalsi
Ulice Dbec PSE b ail ZO pfijmeni 20 jméno Orpf. Stup, verif. 1
| = | | | I e ] IE
Kart. SU [
EU Zkiatka L Zéstupné osoby Ffidat
L. ] ] Z fia 5 T 1
| Battoskova Diahoslava | Daicks 1767 Pan® [Coe | dmene [ Priment  pob hdesy
| Blahova Dagmar | | Ostfedanska | 311 | | Pan— Mo
| | Blahova Eva | | Smojedska 813 | | Pan -
(BlhovaH |BEhovHelena | [NeDidiee 1540 | Fen mol
j ey il _ {Rosbova. 463 |  [Ba C pravit
Blahova Jaroslay Dem.Mladeze 369 Pan |
] m 3 T 3
Yybrané subjekty Diwojklikem pieneste wybran subjekt
Zhratka Nazev Ulice C.pop. DObec PsC Mail Piimeni Teut 2 Smai vis |
Mastaveni
MoZnost
4 T 3 Zrgit

Pokud z vysledku vyhledavani neni zfejmé, Ze hledany subjekt ma DS, stiskneme tlagitko
.Upravit. Pfejdeme na obrazovku ,Editace externiho subjektu”, kde muZeme ovéfit
zpfistupnéni DS — stiskem tlacgitka ,,Ovér v ISDS*.
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& Editace externiho subjektu . -
ID DS 1

Typ subij. ]plévnické ozoba j Typ org. ]F'D sdiuzeni LJ

Nasledné vybereme typ hledaného subjektu a potvrdime stiskem tlacitka ,,OK".

r " |
 Ovéfeni externino subjektu v ISDS .
Typ hledaného subjektu |PO

Zkratka | Popis |
FO Fyzicka osoba

PFQ : PDdI‘lIkEl]iC] fyzu:ka osoba

oM Organ!_.r velne moci

||

| |
V/ systému ISDS se bude hiedat dle polaZek: 1E0, Obchodni jméno Zrusit

V pfipadé, Ze se nepodafilo nalézt DS, objevi se toto oznameni:

r L B
Upozoméeni &J

| Suh_[ekt se nepodafilo nalézt v I5D5! Hleddno bylo die: Typ DS: PO, IC0:
2?!}15552, Obchodni jméno: Golf Club Kunéticka Hora

To mdlZe znamenat, Ze opravdu DS neexistuje nebo (daje pro vyhledavani nebyly
dostateéné presné. Pokud je vyhledavano podle IC nebo RC/ data narozeni, a to je zadano
spravné, vysledek hledani je urcité pravdivy. V pfipadé vyhledavani pouze podle obchodniho
jména (bez IC) doporuéujeme obchodni jméno/ jeho &ast ohranigit znakem ,* “ (napt.:
*Kunétic*) — vyhledavani pak probih& podle Fetézce a vysledkem jsou vSechny subjekty, ve
kterych se objevi. Ze seznamu pak vybereme pozadovany subjekt (oznacit + OK).

[ Seznam nalezenych subjektd v externim registru l":" 5] ﬁ
Alctivita Nazev - obchodni jméno | dméno PFijmeni | Obec | Ulice id DS
a aktivni Zemédélské drufstvo Frantiskov V... "-\Felké Kunétice mjc:acwev
aktivri Matefska Skola Velké Kunétice, o... Velké Kunétice afskds2
aldivri Kunéticka a.s. Praha 2 Kunéticka qufi33
aktivmi ZEAS, 3.3, Pod Kunétickou horou Staré Hradisté E£85gdng
akdivni Rlestaurace pod Kunétickou horou. .. Staré Hradisté Raby bbxeup
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Existence DS muZe byt zjiSténa bez rozdilu udaju s kartotékou externich subjektd (objevi se
informace ,Nebyly zjistény Zadné rozdily*) nebo se otevie okno s uvedenymi rozdily. Aktualni
Udaje z ISDS je mozné prevzit do kartotéky externich subjektd — je mozné urcit, které budou

pfevzit hodnotu zjisténou v systému DS.

Priklad :

——prevzaty jejich zaSkrtnutim v poli zcela vlevo. Pokud byla dohleddna DS, doporucujeme

pro firmu *Ahold* byly v ISDS vyhledany dale uvedené Udaje. V kartotéce externich subjektd

v GINIS byla evidovana bez DS, proto je oznacen velky rozdil oproti IDDS, déle existuje
maly rozdil v zapisu obchodniho jména. ProtoZe v GINIS nebylo uvedeno IC, je opét uveden
velky rozdil oproti ISDS. GINIS dale uvadi adresu pobocky v Pardubicich, kdezZto ISDS sidlo
spolecnosti dle obchodniho rejstfiku — tedy velky rozdil mezi témito Gdaji. Protoze pravnické
osobé se dle pravnich predpist zrizuje jedna DS, je vhodné prevzit jeji identifikaci (poloZzka
IDDS), stejné tak doplnit IC. Je vhodné uvadét nazev spoleénosti dle jejiho zapisu v OR,
tedy prevzit i tento daj z ISDS — zaSkrtneme prvni tfi Gdaje a stiskneme tlacitko ,Prevzit”.

Systém datovych schranek ISDS (pouze aktivni D5)

| B ] |

Akce

IIdai v registru ON-LINE

Neprevzit

R..| Rozdil Polozka Hodnota v GIMISu Hodnota v regist
@ 3¢ Velkg rozdi IDDS ' ( v
" ?‘ Mahy rozdil Obchodni jméno Ahold Czech Republic, as. AHOLD Czech Republic, a.s.
v x Welkey rozdil IE0 44012373
v
Y 4 PFime
M Diatum namzen
MW Typ
= X Velkf rozdil Obec Pardubice 2
I X Welkof rozdil LUlice Falackeho tF. lavfickova
= v Cislo orientadn
™ 3K Vel rozd Eislo popisné 2748
|5 x Welloy rozdil PsC 53002 3800
. / / / ——

obrazovce ,Editace externihg subjektu*.

Pfevzaté udaje se zapiSou dg kartotéky %rm’c subjektd az po stisku tla¢itka ,OK* na

[
a Editace externiho subjektu

s gy

==

QDS |rtnccuz

Typ subj, | pravnicka osoba j Typ org. |PD prav/ osoba - as.

KUPASEDTBIOF

-] I

Zdit
[ ek]

Ob. jména

AHOLD Czech Republic, a3

/

Mova adresa!poh.]
LRES

Mazey !Ahold Czech Republic, a.z

Zhratka
IE0/DIE 44012373 |
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Prebirani (daj G z ISDS do kartotéky externich subjekt G je tfeba vzdy d dkladné
rozmyslet —zm ény jsou nevratné a mohou ovlivnit praci mnoha dalsi ch lidi!

Nasledné se objevi v kartotéce externich subjektl pfiznak o existenci DS.

Ze seznamu nalezenych subjektl prepiSeme (2x levé tlac¢itko mySi) pozadovany do
vybranych subjektl. Vybér potvrdime stiskem tlacitka ,,OK".

-
&p Vybér z kartotéky externich subjektl

s

Zhratka Wazew/Piiimeni ... Obchodei jména RE

BU

Sm.kad D /1D DS

| | |ahold | |

Ulice Obec psi

Z0 prijmeni

Z0 jméno (r.pi. Stup. verif.

I [par I I

I | _vj I\-"§echn__vj

I JensDS Dals

'

Hledat

d

Kart. 5U [
Ffidat

Zkratka

Por.| Uwar | Jwéno | Phijmeni

Pob. tdresy
Howj

Dietail

Upravit

< i £ It ¥

Drvojklikem pieneste vybrang @

C.pop. Obec
Pardubice 2

¥ybrané subjekty

SmaZ vie

Zhratka Fijmeni Text z4:

ik

Mastaveni

tadnaost

=
et
A
=

([} 3 it

Dale doplnime identifikaci zasilky stiskem tlacitka ,ld. vSech zasilek — Generuj*. ZpUsob
odeslani je nastaven automaticky na ,DS e-vypravna“. Dokument odeSleme — stiskem
tlaitka ,Odeslat".

r 3 b
2 Odeslani - KUPAXODREGEL - " [
Identifik ator dok. /zpisu |d. doporuéen. —f - I1d. wiech zasilek—
W Generuj | ‘ Gerern Dot subi. | Kartotéka Skupiny Adr.JPol_JoE:kyl Odstranit | Over DS
\
|5 oS Adresat Zastupna osoba ifikace zsily|  ShuZby Zplisob odestani | W | Druh zasiky | Typ obsahu Stav M
E ] ~HoLD Repuhli Pa 0eo D P a 0 eurcena P OVAND
Mastaw nrig\néli
I Dretail
H Detail 02
|
Zasik. adres.
|
Adresy GRR
Tisky £33
< | [ | r
Oznaé pfipravend I Odznad pfipravenél PFipravit/Ulozit
S ablony 2&silek Zplizob odeslan’ Dirub z&silky Typ obzahu z&silky Doplfkové sluzby Odeslat >
ohyéejnd - |po§ta ;i Iobyéeiné paani _vJ ineuréeno j ‘ _'_I _I Karec
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Jesté jednou je provedeno ovéfeni existence DS, jsou porovnany rozdily mezi kartotékou
externich subjekti GINIS a ISDS a je nabidnuto prevzeti Udaji z ISDS. Rozhodneme, zda
prevzit nebo nepfevzit a pak se objevi nésledujici obrazovka. Zde zadame obsah datové
zpravy — elektronicky obraz dokumentu + pfilohy, pokud jesté nejsou ve formatu PDF, je —
mozné proveést jejich konverzi (stiskem tlaCitka ,Konvertovat do PDF"). Lze zadat
podrobnosti o doru€eni (do vlastnich rukou, zakazat fikci doru€eni). Pokud zvolime
,Opakovat, zistane zachovano nastaveni (vhodné pfi doru¢ovani vice adresatlim).

% Dfiprava odeslani datové zpravy e-vjpravacu na tuto adresu:  Jméno P Fimeni. Ulice &.0.. PS€ Obec [—th

Pfiorava odeslani datové zpravy e-vjpravnou na tuto adresu:  IJméno P Fiimeni. Ulice &.n.. PSC Obec

Wi Akt znacka dokumentu i zpisu Sp. znc
]Test

Datowa schranka - Od:

]I}S Pardubického kraje  z28bwuf podatelna Li

—Jako prilohu pridat -
v Elektronicki obraz |TE5T_|5D5-F'C"

onvertovat do F‘[IIF/J|<

v “ybrané el. priloby _."ﬂBSj
|Pilohal Podpis|Sas.r ipona Obsah Pozriamka
2 [ {Test Test
&:3_] [ [Testik Testik
i HTTE Z b

Adrezat [[dentifikhce datové schranky);

1kep8il.-.w _J

[Jdaie pro whitthi adresaci + organizaci adreséta-

K. ruk.am |dentifikace Gbvaru: Mazev dtvaru:

| =] |

Zakon [ Gizlol rak ) Faragraf: Odstavec, pismeno:

r o) "
pf [ Davwl kou v iZakizat fikei doruceni | |7 Opakovat Zridit
L - S ——

he A
v “obrang &. priloby ﬂﬂ
Fiilohal Podpiz | =az 22 K.on)  Rfipona Obsah Foznamka
g" [v 2 |pdf Test Test
g r 2 pdf Testik Testik

Po zadani vSech potfebnych udaji odeSleme datovou zpravu stiskem tladitka ,OK". Stav
odesilani se zméni z ,Pfipravovano“ na ,Nevypraveno“. Dale pfevezme zasilku vypravna,
ktera ji odeSle z Ufadu. Poté se zméni stav na ,Vypraveno“, dale pak na ,Doru¢eno/
.Nedoru¢eno*.

Odesilani datové zpravy je jesté mozné prerusit, pokud misto tla€itka ,OK" stiskneme tlagitko
LZruUSit".
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Odesilani elektronickych dokument @ prost Fednictvim e-vypravny

Postupujeme obdobné jako pfi odesilani elektronickych dokumentt prostfednictvim DS.
Podminkou je, aby u adresata byla v kartotéce exter nich subjekt G zadana e-mailova
adresa.

Dokument muZze byt v libovolném formatu a nemusi byt podepsan zaru¢enym elektronickym
podpisem.

Po stisku tlagitka ,Odeslani* vybereme z kartotéky externich subjektl adresata, zadame
identifikaci zasilky a jako zplUsob odeslani vybereme ,e-vypravna“. Stiskneme tlacitko

,Odeslat".
' b |
Z Odeslani - KUPAXOOSLP17 - e
|dentifikator dok. /zpisu |d. dopomcen. — - Id, wiech zasilek
EUPAXODELPT7 Genenyj J Genemy Dot zubj, | Kartotéka | Skupiny | Adr.a’F’oI_:oEk_l,l1 Odstranit | Owér DS

Urcime, co v8e bude obsahem zasilky. Pokud zaSkrtneme ,Podepsat”, datova zprava bude
—— podepsana zaméstnancem vypravny. Potvrdime stiskem tlagitka ,,OK".

o i B
@ Priprava odeslani mailu e-vwypravnou na tuto adresu: Hofmanova Bohumila, Mladeznicka 931/, 53401 Holi... lﬁ

Wi Akt znacka dokumentu i zpisu Sp. znc
[Dopis kel 33581/2010
—Jako prilohu pridat - -

W Elektronicki obraz ]smlnuv_l,l.pdf ]F“DF K.onvertovat do PDF {%E

[T ¥nitrri podpt: [T ¥n&d podpis [T ¥nittni Gaz razitko [T YnejEi Gas razitke =

[ Histarii [~ Seznam priloh [ Usivatelské pozndmky

[T Wobrané sl piflahy

|Pfilohal Padpis Sas.razlor Pfipona | Obzah | Poznamka

i | [T | b
Adrezat [mailova adrezal;
]I:Dhlinka.hufman@seznam.cz __J
7 e <
[~ Opakovat ‘ Zrudit
S——”

Adrezat | f ani 3 | Mastaveni >>i

M astaw oligigéli

Nasledné je zasilka ve stavu ,Nevypraveno“. Déle pfevezme zasilku vypravna, ktera ji odesle
Z Ufadu. Poté se zméni stav na ,Vypraveno“, dale pak na ,Doru¢eno”/ ,Nedoruéeno*.
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Odesilani listinnych dokument G
Otevieme zaznam o dokumentu, ktery chceme odeslat. Po stisku tlacitka ,Odeslani“ se —
objevi obrazovka pro zadani identifikatoru zasilky, uréeni adreséata a druhu zasilky.

"% Dokument KUPAPDOPOYI2 |n|mcrﬁfnm ‘i—- [

Dokument Zobrazit Redistribuce éiﬂnosti WVazby Tisk §abluny

AR OD o= A e e @l B| S8 - | & Dokument | ’E’I

Ckrl) 273662010 OM SpZn SpKil) 27366/2010 OM i1 Spis I

E’ Vo i4056,~"10 Smlouva o zrizeni vEcného bremene LB K.opie !

Profil dokumentu |DumEeru' l Historie l Wyfizeni l

Odezilatel !Spléva a udrzba silnic Pardubického kraje, Doubravice 53¢, _"

Wér
podrobné

SrmloLva o zfizeni wécného bfemens -

Poznamk.a

Lz pozn.

i

| B
Spis. 2nak | | i [T T T T e i Wimzesp. | |
Umistéri | [ @

i~ Staw | 7 = -
‘pudém [13042010 -H104052 7| Iw {Gmlouva Dote. subi.

Na obrazovce ,Odeslani“ stiskneme tlacitko ,Kartotéka“ a poté se otevie okno pro vyhledani
adresata. Zadame Udaje pro vyhledani subjektu - nejlépe RC nebo IC, pokud je nezname,
tak nékteré dalsi z udaji nebo jejich kombinaci. Cim bude zadano vice pfesnych Gdajd, tim
bude vyhledavani kratsi a s lepSim vysledkem.

3 | |
5 Odeslani - KUPAPODPOYJ2 — L%
|dentifik &tor dok. /spisu i~ Id, doporugen, — -~ Id, wiech zasilek —;
M Geneny | H Generyj | Qoté.subi.‘ | Kartatéka b Skupiny IAdr.f’Pol_JoE:kyI Odstranit I Ovyer DS |
| | \Q
| [s| Ips Adresat | Zastupna osoba  |identifikace zasikf|  Sufby | Zpisob ani| v | Druh zésiky | Typ obsahu | Stay  Mastaveni >>1
, -~ - Nastav ofig'inéll
By Vjbr z kartotéky externich subjekti =50
; EZ)Ea:
Zkratka Nazev/Fiiimeni ... Obchodnijméno RC st BU Srm.kad 1D 41D DS Detail
4 Jens DS D alsi |
I inova I I I I I 1 Bl = Detail DZ
Ulice Obec Pst fd ail Z0 piijment Z0 jméno Ur.pi. Stup. wverif.
[ | e | 1 [ =l [viecn =] [ B |
" ; Kart. 5U [ =
ZE‘ | Zkratka | Maze | Ito i Ulice | pop.| Cor.| . Zastupng osaby Ffidat M
| | | Mowak Pavel | Brogikova | | Pan = - = - — Donuéeni
¥ Ho T ¥ Pof. | UDbvar I Jméno | Fiijmeni Pob. 2t —_—
| | Movak Radek : I Lt | Histarie
| Movak Vaclay Lidicka 361 Pan— Mowi
Mowakowd E | Novakova Edita Brogikoy. 435 F'ani 3 T
) 7} 2 7 oy It
Movakows Eleonora | Bélehradgs 394 | Pan L= | Adresy GRRA
Movakovd Eva Kfitkova 421 | Pan Upravit |
Movakows llona | Palabiny §roiko | Pan - M
“Hf [ | 3 F) 1t 3
4 ] v | ’
—'E || vybrans subjekty [« Dvaiklikern pfeneste vwbrang subjskt w
g T Odeslat
I Zhiatka ; Ulics ; FSE__ Ml Piimen Temzs | Smaivis | Ly
| W o [Padibe oot | | | ] | tereo
i M astaveni |
e
% = R —
= | Mognosti
 A—
)
——
] i b Ziudit |

Ze seznamu nalezenych subjektl prepiSeme (2x levé tlacitko mysSi) pozadované (jeden nebo
vice) do vybranych subjektd. Vybér potvrdime stiskem tlacitka ,OK".
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U zésilek pro jednotlivé adresaty musime zadat jejich identifikator a vybrat zplsob

——dorucCeni. Pokud stiskneme tlacitko ,Generuj - Id. doporucen.“, vygeneruje se identifikator

pouze pro zasilky odesilané doporu¢ené a vepiSe se do sloupce ,ldentifikace zasilky". Pokud
stiskneme tlacitko ,Generuj - Id. v8ech zasilek”, vygeneruje se identifikator pro vSechny
pfipravované zasilky. Doporu€ujeme identifikovat vSechny zasilky a identifikator tiskn out
na obalku — na zékladé néj prebira vypravna zasilky k vypraveni.

Identifikator zasilky je mozné téZz vepsat nebo nacist ze Stitku (kurzor umistime do
Fislusného Fadku pole ,Identifikace zasilky* a sejmeme kdd). Stitek pak nalepime na levou
pre tranu obalky, na zasilku s dodejkou nalepime Stitek na ¢ast dodejky, ktera se vréati do

Ufadu.
r - - .
2 Odeslani -}Dakpwmwz -—i E—— - (e
|dentifik ator dok. /spisu Id, doporucen. Id, viech zasilekN—
KUPAPOOPIVIZ Genermuj Generuj Dot subj, | Kartotéka | Skupiny ‘ Adr. /Pobocky Odstranit I Ovéf DS |
- -t - hlt \
| 5] fDS{ Adresat -~ 3 psoba ilﬂentiﬂkace zasilky ‘ SluZby lZpﬁsuh odeslani | Druh zésiky | ffyp obsahu ] Stav  Mastaveni >>i
1 @51 |Novak Radek, Mova 209/, 53009 Pl KUPAZODEHWOA |nnita | doporucend zésilksfn Euréeno |Pfipravovano
2 & |Movék Vaclav, Lidicka 361/, 5300 |KUPAZODSHWRS [, | | ldoporudena zasikseuréenc | Plipravovano Nastay aiging
3 @ Nowvakova Eleonora, Bélehradska | |obyceine psani Ineuréeno |Pfipravovano
4 @ |Novakova Katefina, Chemiki 137/ | obyéejné psani  |neuréeno \PFipravovéno
5 | [E|mm (Novakové Lenks, U Josefa 111, 52 _obyEeiné psani _neurieno  Pipravovane ~
etail
Detail D2
5 |
Zazilk. adres.
Vybrana Sablona musi odpovidat skute  €né podob é zasilky ! Adresy GRR
Tigky 53
5l m | b
Oznat plipravend ‘ Odznaé pFipravené] Fripravit/Ulogit
S ablory zsiek Fplizob odeslani Dirub zasilky Typ obzahu zasilky Doplfikoveé sluzby Odeslat
|0byéeiné Lj poita i heuréeno Li | Lj _J Konec

Zpuasob doru éeni vybereme v poli ,Sablony zasilek “ z této nabidky*:

cervena — zasilka, u které je stvrzeno jeji podani a ktera je dodana proti potvrzeni (dale jen ,doporu¢ena zasilka")
dorucena do vlastnich rukou vyhradné jen adresata, u kterého poSta opatfi odesilateli pisemné potvrzeni
prokazujici dodani poStovni zasilky pfijemci (dale jen ,dodejka"); pfi volbé tohoto zpusobu doru¢ovani
pouzije se obalka s p FislusSnym formula fem a s €ervenym pruhem,

dodejka — doporuc¢ena zasilka s dodejkou; pouzije se obéalka s pfislusnym formulafem bez barevného oznaceni,

doporu éené — doporuc¢ena zasilka,

modra - doporu¢end zasilka s dodejkou doru¢end jen adresatovi, zmocnénci adresata, zakonnému zastupci
adresata nebo zmocnénci zakonného zastupce adresata (fyzickd osoba) nebo opravnéné osobé
(pravnicka osoba). PFi volbé tohoto zplsobu dorucovani pouzije se obalka s p FisluSnym formula Fem
a s modrym pruhem,

obyéejna — zasilka prfedana k prepravé posté bez jakychkoliv potvrzeni o podani, dodani, doru¢eni apod.
zelena - doporucena zasilka se zvlastnim zpusobem dodani (,Nevracet, vlozit do schranky”) a se zkracenou

Ihttou pro vyzvednuti poStovni zasilky (,Ulozit jen 10 dni“). Pfi volbé tohoto zplisobu doru¢ovani pouzije
se obalka s p FisluSnym formuld Fem a se zelenym pruhem .

ZpGsob dorugovani vybrany v poli ,Sablony zéasilek* se nésledné automaticky objevi ve
sloupcich ,Druh zasilky* (doporu¢ena zasilka nebo oby&ejné psani) a ,Sluzby* (€ervena = D,
VR; dodejka = D; doporu éené = bez sluzby; modra = D, VZ; obyéejnd = bez sluzby;
zelena =1, 16, 1003) u vybraného adresata.
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Dale je nutné predat vypravné informace o odeslani — na obrazovce ,Odeslani* stiskneme
tlagitko ,,Odeslat”. Stav odesilani se zméni z ,Pfipravovano” na ,Nevypraveno".
\

r@, Odesléni - KUPAXDOBLOSN i s s

=)

Pokud odeSleme listinnou zasilku
adresatovi, ktery ma datovou
schranku, zplsob odeslani se
zvyrazni ¢ervené jako upozornéni
na prednostni zpusob dorucovani.

< [0

Oznat plipraveng I Odznat pF\pravEné]

Sablony zsilek Zpizob odeslani Druh z8silky

Typ obsahu zasilky

Identifik &tor dok. /spisu i 1d. doporuéen |d. viech zasilek
BLOS Geneni ] Generuj 1 DotE. subj, ‘ Kartotéka ] Skupiny |Adr.f’Poboéky‘ Odstranit | Laf DS
] |s 'DS{ Adresat | Zastupné osoba I e zasilky | SluZby JZuﬁsuD odeslani| V 1 Druh zésiky | Typ obsahu Stav | Mastaveni >>i
1 ] jﬂ Obec HruSovd, 94/, 56555 Hrug |KUPAZODEHX 45 |pokta hopuméané zasikineuréeno Mewvypraveno

DoplAkové shuzby

L] J obyieing pran

obyieing vj ] podta

- ]neuléeno

=l |

=]

Mastay original

Detail

Detail DZ

Zaszilk. adres.

Adresy GRR
Tisky

2r

Fiipt.
Ddeslat

it/Ulogit

ONED

Abychom mohli provést pfipadné zmény v odesilani, je téZ mozné pfed vybérem obalky

nejprve stisknout tlagitko ,Pfipravit/ Ulozit* (nutné pro spravny tisk obalek; stav

~Pfipravovano"), po vytisténi obalek a kontrole odesilanych zasilek stisknout ,Odeslat".

Vyb ér obéalky

Na obrazovce ,Odeslani* stiskneme tlacitko ,Adresy GRR". Otevie se obrazovka ,Tisk adres
dle GRR", ze které budeme dale vybirat podminky pro tisk.

Lze si vybrat, zda chceme tisknout obalky pro v3echny zéasilky, pro pouze pfipravované
zasilky (stav ,Pfipravovano” na obrazovce ,Odesilani“) nebo oznacené (= podbarvené modfe
na obrazovce ,Odesilani“). Pocet obalek k tisku je uveden vpravo od daného typu zasilky
a je uveden téz celkovy pocet obalek pro tisk v zavislosti na pfedchozim vybéru.

- -

@ Odeslani - KUPAXODBLPAY

|dentifik. ator dok. /zpizu - |d. doporucen. - |d. viech zasilek-

Zasilky pro tisk # pocet

| lastnich nke - _j

Zasilk. adres,

Adresy GRR
L Tisky 53

1
Fiipravit/UloZit
Odeslat

_P' BELP-’W Genenyj Generj ‘ Doté subj. | Kartotéka I Skupiny | Adr./Pobocky Odstranit Owér DS
5 ;DS] Adresat Zastupna osoba llﬂentiﬁkace zésilky: SluZby lZpﬁ&ub odeslani| V Druh zasilky Typ obsahu | Stav  Mastaveni »»
ST _@] | |HODOS TOUR v.o.s., Starcholickd KUPAZ008HXC1 [DVR poéta doporucena zasilkeneuréeno |Plipravovano

2 I @ |Hodikova Monika, Rosicka 146/, £ KUPAZ008HXDW [DVZ poéta doporucena zésilke Eeno |Pfipr: Nastay arigieal

3 | @ |Hodr Zden&k, DruZstevni 108/, 53 KUPAZ2006HXER Ipnéta obyéejné psani  |neuréeno |Ffipravovano —.

7 S
T Tisk adres die GRR ==
Dretail

i Tisknout zasilky- 17 Potet pro tisk - Y —y

o " ; s = Detail DZ
* yiechny 3 (7 pfipravovang 3 7 oznatené 0 3 — e |

D

Konec

Sablony / dopliikové sluZby Druh zasilky
il obyEejne psani 1
W1 DZ doporucena zasika 1
1= DR doporuéena zasilka 1
Tisk obalsk J
4| . [
Oznat plipraveng ] Odznat piipravens ] Tisk 3tk
S ablany zasiek Zpiizoh ode 0d Stk
2 : Gl i | ] =4
|m0dra _vJ |posta >l
Diruh zasilky Doplikové shuby
obyiejné pzani _:_J | _:J .....J Konec ‘
Wlastnik aq. |odbor majetkovi 2 SR \ — — ———— "
|
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Po stisku tlaCitka ,Tisk obalek* rozbalime nabidku obdlek vruznych formatech.
Doporu€ujeme zasSkrtnout na predchozi obrazovce ,V3echny formaty“, aby se zobrazila
Uplna nabidka obalek pro tisk.

Typ obéalky musime vybrat bez ohledu na zvoleny typ zésilky v poloZce ,Sablony zasilek" na
obrazovce ,Odeslani®.

-
&. Wybér wystupu

=R Obalky - USUTORDT
81 Dlouhd ohalka
Doporuéend diouha obalka . i i
Doporuiend diouh obélka [c] <+«——Vybereme poZadovany format
Dioporudens dloukhd obalka bez pid obalky, dale se jiz objevi nahled
Doporucend kratka obalka tisku

Doporaéend kiatka obalka KLIPA
Doporuéend kiatka obalka []
Doporuéena kratka obalka bez pid
Doporuéens velka obalka
Doporuéens velka obalka [c]
k.ratka obalka

k.ratka obalka bez pid

Obyiejna dlouha obalka

Vlastni tisk spustime z menu: Tisk — Tisk — OK nebo Ctrl+P — OK.

or Editace Hleda Tisk Johled Reporter Okna Nastaveni Napovéda

LR=NE | Q@ A fuen [Dodsjka do vl rukou DORUGOV CI+8PZ (063 + ||| [ v

Krajsky Gfad Pardubickénho kraje
odbor majetkovy a SR
Komenského nam. 125

532 11 PARDUBICE

HODOS TOUR v.o.5.
Starcholicka 168
534 01 Holice v Cechach

Krajsky Gfad Pardubickénho kraje

odbor majetkovy a SR

Komenského nam._ 125

532 11 PARDUBICE

Krajsky Gfad Pardubickéno kraje
odbor majetkovy a SR
Komenskeého nam. 125

532 11 PARDUBICE

Krl 33585/2010

KrU 33585/2010 KUPA2006HXC1
KUPAXO008LPAY

HODOS TOUR v.o.s.
Staroholicka 168
534 01 Holice v Cechach

Vytistény dopis v obéalce pfedame vypravné k odeslani. Po zpracovani vypravnou (odeslani)
se stav zméni na ,Vypraveno*.
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Novy externi subjekt

Pokud pfi odesilani dokumentu zjistime, Ze adresat neni uveden v kartotéce externich
subjekt, musime ho pfidat. Na obrazovce ,Vybér z kartotéky externich subjektd” (Odeslani
— Kartotéka) stiskneme tlacitko ,Novy“. Tlacgitko je aktivni aZz po provedeném vyhledavani —
neni mozné pfimo zadat novy externi subjekt, musi prob&hnout alespon jedno vyhledavani.

Otevie se okno pro zadani Udaju o novém subjektu. Modfe oznacené polozky jsou povinné,
podtrzené polozZky se vybiraji z nabidky.

Pfiklad: odesilame dokument firmé Profinit s.r.o., IC 25650203. Po zadani IC a vyhledavani
v kartotéce externich subjektd neni nalezen zadny zaznam. Protoze bylo vyhledavano dle
IC, vysledek vyhledavani je uréité spravny. Po vyhledavani (i kdyz bez vysledku) je jiz také
aktivni tlacitko ,Novy“. Po jeho stisku doplnime Udaje do nasledujici obrazovky.

& MNowy externi subjekt

ID DS |
Typ subj, |pravnicka oseba j Typ org. |F'EI prév. osoba - s.ro. L]
Ob. jména |Prafinit .10,
M azey |F'rofinit 1.0, Zhratka ]
ICO/DIC  |25REN20 DPH [Place DPH |

Yokp, [Newteno — «| B0 | Upadek [Neni ur dp. | &

Poznamka I Hiztarie
erif, {neuréeno

-Adresa

Ulice |Tych0n0\-’a @kové adresa [ Dp[avit\ W Akt modulem INT
Cor | & pop. |2 P.0.BOx| Fiadek 1 |
Cést obce I Riadek 2 J
Fiadek 3 |
Fiadek 4 |Profinit s.r.0.

Stat Ilfeské republika
PBsE [16000 Praha &
I 1 Radek 5 |T_|,lch0n0va 2
Obec |F'raha [ Biadek B JP[aha £

S T A 7 [0 _soroion |
chovat os.
Tel A | | %k 8 )

M ail v I | =
Zastupna osoba Potetosoh O Hova osoba |
Paf. [lbyar litul piel Jména| Bfimen | Thulza | Funkee |  Tel | Mal | Fax [Shedl.i2 13 Fé4. Obalka osoby ‘

Zménit akt,
i T g ’ Ulogit

20 T

Obélkovéa adresa se tvofi ze zadanych Gdajd v ¢asti ,Adresa“. Pokud ji chceme zménit, zaskrtneme
,Opravit*, Gdaje ,Radek 1“ .... se zpfistupni a muZeme provést opravu.

Protoze se jednd o pravnickou osobu, ma ze zakona zfizenou DS a jsme povinni ji jejim
prostfednictvim dokument zaslat. Proto dohledame identifikaci DS — po stisku tlacitka ,Ovér v ISDS"* ——
se otevre okno pro vybér typu externiho subjektu (zde PO = pravnicka osoba.)
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' Outfeni extemiho subjektuvisDS

Typ hledaného subjektu [FO

Fhratka I Popis
FO Fyzicka osoba
| |PFO Podnikgjici fyzicka osoba

Pravnicka oscba
Orgény vefeiné moci

|| W systému ISDS se bude hledat dle poleZek: I€0, Obchodni jméno

== =

Nasledné se zobrazi zjiSténé Udaje ze systému DS v porovnani s kartotékou externich subjektd.
Rozhodneme o prevzeti rozdild — v uvedeném pripadé prfevezmeme vSechny rozdily — tim doplnime
identifikaci DS a opravime chybu v obchodnim jmené splec¢nosti (stiskem tlacitka ,Prevzit®).

[ Systém datoufeh schranek ISDS (pouze aktivoi DS}
Akce
! Udiai v registri ON-LINE Systém dalovych schrdnsk 1IB0S [pouz= alkhvni O5)
| R..| Rozdil | Polozka Hadnota v GINISu | Hodncta v registru
¥ X Veljrodl  DDS u3nuZvm
2 ? fﬂ‘iali.'mzdlil de1::dn|’31nmo lli‘roﬁrﬁ's.r.c. Pmﬁ.rﬁ.s.r.a.
[ J ICo 25650203 25650203
fll - J Jméno
i FFiimeni
[ J Diatum namzeni
'r v Typ FO PO
l Y 4 Obec Praha & Praha &
' = J Llice Tychonova Tychonova
I [ y/ Cislo oremadni
I I J Cislo popisné 2 2
ir P& 16000 16000
|
|
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Pro ulozeni zadanych/ vybranych Gdajd stiskneme tlacitko ,,OK*.

-
y externi subjekt I —
dy Novy j
= pa—
o
ID DS |u3nu2vm
Tup subi, Iprévnické nzoha L’ Typ org. IF'EI prév. nsoha - .o LI
Zingit
Llagit |
Mowa ad b
Ob. iména |Profinit, s.ro. ARES |
Mazey lF'erinit, 510, Zhratka I
| IE0/DIC [25650203 [ DPH |PléteeDPH -]
| 2 y . =
Vykp [Newgeno — ~| gi0 | Uipadek [Neri ul ip. | = i
Foznamka I Higharie |
“erif. !neuréeno Bankowni acty
- Adresa
| Mice: lT_l,lchonova Obalkovs adresa [~ Opravit ¥ Akt modulem INT ‘
.o, I £ pop. I2 P.OBOX Fadek 1 I
[ East obee | Rérek 2 |
| Stat ICeské republika Radek 3
| Fiadek 4 |Prafinit, 570
psC |16000 Praha & :
o I l J Riadsk 5 |Tpchonava 2
Obec [Praha € 2| Aadek s [Prabat
GPS ditka | GPS délka | w  Badek 7 [16000
Tel Schovat oz
el fax | | Riadek 8 [l |
Mailfva | | _l
Zazhupna ozoba Potetozob 0 Movd ozoba
|/ EEEA ] [Itvear litul ptel Jména Pfiimeni | Tiwza | Furkee |  Tel | Mal | Fax Shoil. iz i3 #4. Obélka osoby
| Zmériit akt.
41 m b Ulasit |

Nové zapsany subjekt je pripraven k vybéru adresata pro odeslaini zasilky.

-
& Vyber z kartotéky externich mb&ng-

i

L Zkratka

Wazew/Piiimeni ... Obchodei jména RE

BU Sm.kad

D /1D DS

I IProfinit, 0.0 I
Ulice Obec

Z0 prijmeni Z0 jméno

(r.pi.

Stup. verif.

20 Zkratka

< i

Erop | tor 0 Zastupné azoby

_Y_I I\-"§echn__vj

I JensDS

Dakii

.7
IEEEN

Hledat
Kart. 5U [
Ffidat

Praha b

Tuchonowa

Pof. | Utvar

| Jméno |

Prijment Pab. Atdresy

Howj

i

Dietail

Upravit

¥ybrané subjekty

Drvojklikem preneste vybrang subjekt

Zhratka Nazew

Ulice C.pop. Obec Psc bl il

Fijmeni

Text z&: sSmad vie

Uil

Mastaveni

Maznast

b Zrudit

[dd
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—Doru éeni
Uvedené udaje doplnili na podatelné&, pfipadné k jejich zapsani doSlo pfi zpracovani datové
zpravy doruc€ené prostfednictvim systému datovych schranek. U vlastnich dokumentu karta

.pDoruéeni* neni (hema smysl).
[, Dolumenit KUPAPOOEIOOO iniciatnl (materary) TR S
Dokument Zobrazit Redistribuce Ifiﬂnusti Vazby Tisk §ab|uny
AR ah o AFe2@E e B R W =& £1- i
—u P [KORAFOOESO00 ti[krD 2870072010 [por
— = Vee lZadnst o spolupréci na dokoni.pFevodu majetkd v obei a k.G.Zamhb > [~] Fopie

H
Profil dokumentu < Doruceni PHistnrie ] Wyfizeni l |

Zplizob dorudeni Zl&itni zach&zeni Dirub 2&zilky dor. podtou Podaci dizla
]poéta ]ob_l,léeiné iobyf:einé paani ]

Daturn odeslant PsC Padta Stat

[coezmo = 5640t [Zamberk | Ceska republika

Datum ze dne Znatka odesilatele Spis. znadka odesilatels
[roszoo = | |

Foznamka

|dentifikator el. podani
| Dietail Infaz 505

Zakon Paragral  Odstavec  Pizmeno K ukam

| J

Pokud byl dokument doruc¢en prostfednictvim datové schranky, jsou aktivni tlagitka ,Detail,
.Info z ISDS" a ,Tisk pravodky*:

= B
s Dokument KUPAXODBE9EL iniciaéni (matersky) [
Dokument  Zobrazit Redistribuce Clﬂnostl Vazby Tisk §ah|cm)r
[ = A 2 0 @ AR A ' @
IZ!; FID |KURAXODGESE] Lkr0 2435672010 |pot
Vee ]Infurmace o vyuZiti systému CzechPOINT @ office >[+] Kapie
Profil dokumentu Doruéeni ] Historie ] VyTizeni ] I
Zpizob dorucent Zwladtni zachazeni Db zasilky dor. postou Podaci cislo
1DS Ineuréeno ]neuréeno ]32844?2
Daturn odeslani PsC Podta Stat
[ipazoin = | I | Eesk republika
Daturn ze dre Znatka odesilatels Spiz. znatka odesilatele
108.04.2010 j 1M\u"- 33561-2/REGA-2010 |MV- 33561/REGA-2010
Poznarnka

IEI. podani prijaté dne - 8 4. 20010 10:15:25

|dentifikator el padani

[KUPA&WX2ZMIFD m CInfo 2 50% Tisk prérvodky [)

Zakon Paragrat  Odstavec  Pismeno K rukam e— —
joo ] i |
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Doru €eni - Detall
Stiskem tlacitka ,Detail* se zobrazi datova zprava tak, jak byla doru¢ena systémem datovych
schranek.

# Vlastnosti x

o z z i . i — Zabezpedeni
Dorugena datova zprava D zpraw: E(%

Dorugend datow zprava byla

opaifana Sasovim razitkem
Integrta je neporuena.
Casové razitko

Vystavit PastSignum TS4 - T6U1 2
Datum: £.4.20101015:25

_Néze\f: Ministerstvo vnitra, Nad Stolou 3, 17034 Praha 7, Ceska Republika

s = e macekpoli
ID schrénky: 6bnaawp Typ schranky: OVM LI )

Hudneta e pozs pio Gleni.

Nézev: Pardubicky kraj, Komenského némésti 125, 53211 Pardubice, CZ

1t

Doddno: 8.4.2010 10:15:25

Véc: Informace o vyuZiti systému CzechPOINT@office
Zmocnéni: 0 / 0 § odstavec pismeno
Nage C. j.: MV-33561-2/REG/1-2010

Nade sp. zn.: MV- 33561/REG/1-2010

Vase €. j.: Nebylo zadano

Vase sp. zn.: Nebylo zadano

K rukam: Nebylo zadano

Do vl. rukou: O Zakazat doruceni fikci: O

| ODPOVEDET NA DATOVOU ZPRAVU ]
& PRES

Doru éeni - Info z ISDS

udaj ,Dodano do DS “ — jedn& se o okamzik , kdy byla G(fadu datova zprava doru €ena (viz
8 7 odst. Z pism. b) vyhlasky &. 191/2009 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby). Od

v~

uvedenéhg data b ézi Inaty pro vy Fizeni.

Aktuslni informace z ISDS o datové
D DZ |923447'2 Naftenc z [SES Tisk
- Dorucenka
Ve [Informace o vyt systému CzechPOINT @office it
Odesilatel | Ministerstvo vitra
[ |

08.04.201010.15.25
|08.04.2010 11.15.29 V

Stav |Pieétena (na portdle & ESS)

| Udlost |Cas |
EV1: Donsdeno pléSenin oprs ks '

— =
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Doru €eni - Tisk pr tvodky

Stiskem tlacitka ,Tisk pravodky“ se otevie okno s nabidkou tisku pravodky v nékolika
verzich. Verze obsahuji obdobné informace o doru¢ené datové zprave, pravodku je mozné

informaci o dalSim zpracovani dokumentu.

——vytisknout nebo uloZit ve zvoleném forméatu do svého adresére a dale pouzit pro uvedeni

N\

_
h Viiber vystupu

Privodka el. podani
Privodka el podani

Pardubicky kraj
Pardubicky kraj, Komenského ndm. 125, Pardubice, 53211

PRUVODKA ELEKTRONICKEHO PODANI

KUPAXOOSESEA

Wéc

Poznamka:

Odesilatel:

E-mail odes.:

Potet pfiloh:

Datum podani: 08.04.2010 10:15:25

Seznam piiloh

EL PODATELNA

Identifikator el
podani:

Predmét:

Informiace o vyLEit systému
CzechPOINT @office

El podani pfijaté dne- 8.4.2010 10:15:25 Datum doruéeni:

Datumze dne:

Winisterstvo vnitra, Nad Stolou /3, 17034
Praha7?

Stav elpodani:
Datum zpracovani:

Ministersvo vnitra Zpracoval:

0 Vysledek
Zpracovani:

7335671_10_konverze_z_moci___edn__informa Podpis.

Ovéfeni

Datum ovéreni

Pfidélenc:

Casové razitko:
Ovefeni as. 1.

Pardubicky kraj
KUPAAWXZM3PQ
Informace o vyLEitl systému
CzechPOINT @affice
08.04.2010 11:15:29
08.04.2010 10:15:25
Podéna

08.04.2010 12:24:58

Petrifdlkova Blanka, KRU, referent POD
0ss

podani pfijato - 3patny podpis

Meplatny podpis
Certifikatni autorita - certifikat nenalezen
vDB

(08.04.2010 12:25:00
Mepodepsano
Casové razitko nenalezeno

Datum a podpis Zpracovatele

Historie

Jsou zaznamenany veSkeré operace se zaznamem o dokumentu.

4 Dokument KUPAPBOBIOOO .mmﬁwrsm

Dokument Zobrazit Redistribuce  Cinnosti Vazby Tisk Sablony

mPEaD 0% BT B 8 - B Dokument

L !Krl:l

POt

2970072010

Wec ;Ei’idust o spolupréci na dokon&.pFevodu majetki v obei a k.g.Zamh > [~] Kaopi |

Profil dokumentu |Dnmt':en‘ Hiﬂﬂfiﬂ*wﬁzanil

L
- - - Hiztorie

Cne Zména . _ Poznamka Zmenu prove & Zmen
2842010 11:39:45 Pudénl'du_rut':enépu dokumentu a pfidéleni funkci = OMSR, asiste Podani doruéeného do Horackova Blanka, ~ Eedistribuce
2842010 11:39:45 ZaloZeniCJ: »Krl 2870042010« pro dokument, >KUPAPIIBO00 Horackova Blanka, o
28.42010 12:27:34 Ukondeni redistribuce predanim uzlu = odbor majetkovy a SR «  Uspéiné ukondeni red Horackova Blanka, " Pozndmek
2842010 13:47:23 Zaevidovéni dokumentu do S5L. Tich4 Petra, oMsf | € Schvalovani
2842010 13:47:23 Oprava evidentnich ddajl podani a dorudeni dokumentu, Ticha Petra, OMSR =
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—VyfFizeni dokumentu

Pokud ma dokument p Fidéleno €islo jednaci , je mozné zadat Udaje o jeho vyfizeni pouze
pFistupem z karty ,Vyfizeni“. Vyfizeni muze byt bez odpovédi na zaslany dokument (napf.
pouze informace k zalozeni) nebo muze byt vytvoren vyfizujici dokument.

Zls Dokument KUPAPOOBIOOO iniciani {matersky) ﬂﬂ
L ——

Dokument Zobrazit Redistribuce fiﬂnosti Vazby Tisk §ah|0n)r

RPED O | RE e @ #® ¥~ | B Dokument E
mo PID [KUPAPOOESOO0 &Krl) 29700/2010 [PoL T
S = Ve lzédnst o spoluprici na dokonE.prevodu majetki v obei a k.ﬁ.zamhjﬂ Kgpie
Profil dokumentu ]Duméeni]H\ismri:< \.I’Yﬁzen‘iq

Zptisoh wyiizeni | Iniciaéni dok. [KUPAPOCRS000 Zobrazi | Vifizujici duk.]
D aturr wyfizeni Wyfizujici dok. Fobrazit Ebral vz

Datumwi,do  |2805.2010 =

D atum vzavieni

Komentaf ‘

Schwalowvatel | | I

Zpracovatel | | 1

VyFizeni bez odpov édi: po stisku tlaCitka ,Vyfidit* na karté ,Vyfizeni“ se otevie obrazovka —
pro zadani udaji o vyfizeni. Nékteré Udaje je mozné prednastavit — viz dale , Tip“. Vyplnime
poZzadované udaje a potvrdime stiskem tlagitka ,OK". Dokument bude preveden do stavu
.Vyfizeno“, coz bude uvedeno na karté ,Profil dokumentu“ zaroven s datem vyfizeni.
Dokumenty jsou vyfizenim zaroven i uzavieny.

[ » Al B EE I T

Vyrizeni dokumentu

Warizeni -
Zplisoh wyfizeni | Schvileno | Datumvfizeni  [02082010 =

Zrudit
Zpracovatel |0db0r majetkov a SR ]DMSF! vedouct 05k !Neumannové FPavlina Ing.
Schvalovatel jodbor majetkov & SF IDMSH vedouci O5H iKIime§ Jan
Spisow) znak 2000 -(140231,  |Odvolani ostatni 55
Kaomentar |
i~ Uzavieni
[F lzaviit |cn:|bnr majetkovi a SR lDMSFH wedouci 05k 1Neumannnvé Favlina Ing.

==l
0206200 =

Tip
Pfi nevyplnéni poligka zpracovatel pii wyilzen spisu bude zpracovatel woplnén dle nastaveni aplikace Wiz menu
Aplikace-: Modnosti-»2 dloZka oztathi],

Tip: Provedte nastaveni aplikace na: Aplikace - MoZnosti - Vy Fizeni — Udaje o vyfizeni
dokumentu se budou automaticky doplfiovat zde zadanymi Uudaji v polich
~Schvalovatel”, ,Zpracovatel“ a ,,Zpusob vyfizeni“. Podrobny popis v dokumentu ,,GINIS
— USU” (str. 9) na Intranet — Krajsky Ufad — Metodika — Ginis SSL.
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VyFizeni s odpov édi: odpov éd’ na do3ly dokument se vyfizuje a odesila vzdy pod
stejnym €islem jednacim , které bylo pfifazeno doru¢enému dokumentu. V GINIS jsou
doSly dokument a odpovéd uvedeny na karté ,Vyfizeni“ pod oznacenim ,Iniciaéni
dokument” (= dosly) a ,Vyfizujici dokument* (= odpoveéd).

Je mozné postupovat dvéma zpulsoby, které vedou ke stejnému cili:

1. Otevieme dokument, ke kterému chceme zaevidovat odpovéd. Stiskneme ikonu ,Podat

———novy dokument a napoijit jej jako vyfizujici“.

%} Dokument KUPAXO0BLPIT iniciacl (kopic) MR S

Dokument Zphgazit Redistribuce  Cinnosti Vazby Tisk §a|::rlony
T '-‘.l i) Bl =0 & & 5 __ﬂ ' | = Dokument Esmlnuw.pdf [203.1 kE) =i

B Iﬂpodat novy dokument a napo_||t_|EJJakuwr|ZUJ|C|L—-j-— o
véc [Dopis 5[+ Kopie

Otevie se okno pro zadani identifikatoru nového vlastniho dokumentu (doporucujeme
.Generovat”, je mozné opsat ze Stitku nebo sejmout ze Stitku éteckou).

i N
Zadani identifikatoru nového viastniho dokumentu

Generovat
) & o
Zrugit

Na dalSi obrazovce zapiSeme Udaje o novém dokumentu (= vyfizeni) a Udaje potvrdime
stiskem tlacitka ,OK".

Tl Novy dokument KUPAXOOBLPBT (matefsky) - po zaevidovan! bude nastaven jako vyfizujici k KUPAX00SLP17 [

Dokument Zobrazit: Redistribuce (_:ign-:l-:-rl Vazby Tisk _Enahlon}r

B iR =7 N0 W@ % & Dokument I

PID |KUPAXOOSLRET ol Sz

Vo |0dpuv§d’ na dopis

Profil dokumentu ]

Odezilatel J\-’Iastnf - ndbor majstkovi a SB “_“

WeC
podrobné

.deovéd na dopis jakeo piiklad

Poznamka ]

Uz, pozn, J AJ Wutvorit zpi
Spis. znak 2001 - ﬁM ]Korespondence a béina agenda ]\-‘5 11_1_1_1_1— :Ijsftlfgﬁ}[lg?ﬂ -~ kopif Wlodit do s

Umizténi 1 1

~Stay— =7 - i
Podéne  |28052010 —[082501 [~ | Tup [ dBteni
Ffistup IDokument ke zvefejnéni Lj
WVifizen 1 Zobrazit I S OLVIZE(IC ‘
Wlastrik ag, [odbar majetkavi a SR lw |Neumannawa Paviina Ing. m
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Automaticky je doplnéno ¢islo jednaci (= Cislo jednaci doru¢eného dokumentu).

%y Dokument KUPAXODBLPET vyfizujici (matersky) ==
Dokument Zobrazit Redistribuce Cinnosti Vazby Tisk  Sablony
AR n o R e2®ES B 8| % - | & Dokument | E‘!'l
FiD [ fkrd 3358172010 ) {OM Spis
Vec |0dpuv§d’ na dust\—/ B Kapie |
| |
i i
Profil dokumentu |Hism.-;e | vytizeni |
Odesilatel |Vlastn|' - odbor majetkovi 2 SR _" Predat l
Véc Odpowed na dopis jako priklad - Pridélit I
podrobngé d
A Wit
et | Kli&. slova
LU5iy: pozn | 53 | Ybvofit spis
= D lizbid st
Spis. 2nak |2EID‘I IEI1.EIS IKorespondence a bédna agenda I\-"E I1 I | I ;#al:frlﬁ?& - kopit Wlogit do sp.
Umisténi | | Ddeslani I
Staw | >
Podéno  |22082010 -S[102355 [~ | Tup |Sdeleni DiotE. subi. |
Evidovano |15. £.2010 Priztup iDokument ke zvetejnéni Piilahy
Wyiizen I ELUP&003LFET Zobrazit | Souvizejici
Ewvidoval
Wlastnik ag. |odbor majetkovi a SH iDMSFI, vedouci 05 INeumannové Pavlina Ing.

Na zaloZzce ,Vyfizeni* se objevi vzajemné odkazy mezi iniciaénim a vyfizujicim
dokumentem, je mozné je oteviit pomoci tlacitka ,Zobrazit* (aktivni je vzdy pouze
u jednoho z nich).

% Dokument KUPAXOOBLPBT vyfizujicl (matefsky)
Dokument Zobrazit Redistribuce  Cinnosti Vazby Tisk  Sablony

BAET A AR e @S B & % 0 Dokument | e-|

FID |KUPAXODSLPET Cifkrl) 3358172010 [om s
véc |OdpoviEd na dopis e ke |

Profil dokumentu |Hi3tnrie Wﬁzenil

Zplizob vyiizeni I

Daturn wyiizeni I
Datum wyf. do 12?-05-2010 ﬁ
D atum uzavieni I

Kometar

Iniciacni daok. |KU Pas008LRTY Zobrazit
Wyfizujici dok. IKUF'AXDDSLF'BT razit

Vazba mezi témito dokumenty je uvedena i po stisku tlacitka ,Souvisejici“ na karté ,Profil
dokumentu®.

(B Soviseiit dobumentyspiy ARSI o]

Souvisejici dokumenty Padet souvisejicich dokurmentd spisd: i'l Detail |

|| ___Znatka Poznamka k vazbé Vvée __Typ agendy o |
'Wazba dokumentli v ramel CJ i spizova sluZb ;

Zménit akt. |

Philohy |
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Pokud bychom chtéli vyfizujici dokument odstranit, na karté ,Vyfizeni* stiskneme tlacitko
,Odebrat vyfiz.“ a potvrdime kontrolni dotaz o provedeni stiskem tlacitka ,Ano".

& Dokument KUPAXDOBLPET vyfizujici {matefsiky) T — | %= |
Dokument  Zobrazit  Redistribuce  Cinnosti Vazby  Tisk  Sablony
BRED A A 2®E S B & % ® Dokument ; @i?'l
. PID [KUPAXO0SLPET &K 3358172010 ;IIIM
Yeo lOdpqud’ na dopis LIE] Kapis

=
———

Profil dokumentu ]Histurie( Vyfizeni i)

Zpiizob wyfizent I

Dratum wyiizeni
Distum v do |27.06.2010 :JJ
['atum uzavieni ]—

K.omentaf ‘ /
|
]

Odebrat vyfiz.

N7

[ Dotaz 4 =

Schvalowvatel

I.@ Opravdu cheete odebrat vyfizujici dokurnent KUPAXD0ELPET od

Zpracovatel e ! dokumentu KUPAX00BLPLTT

Dale pokracujeme stejnym zplsobem jako pfi vyfizeni bez odpovédi — jesté je tfeba prevést
dokument do stavu ,Vyfizeno* (karta Vyfizeni — Vyfidit — vyplnit Udaje — OK). Zaznam
0 vyfizeni je mozné provést jak ze zaznamu o doru¢eném dokumentu, tak ze zadznamu
0 odpovédi — vyfizeni se vZzdy automaticky prepiSe i do druhého zaznamu.
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2. Vypracujeme odpovéd a zaevidujeme ji do GINIS (,Nové podani vilastniho dokumentu*).
Cislo jednaci bude stejné jako u doruéeného dokumentu - nechame , Typ“ = neuréen a ani
nebudeme dokumentu pfidélovat Cislo jednaci jinym zpusobem (NE ,Evidovat®). Zadznam
0 novém dokumentu mGzeme zavfit (,Konec" nebo kfizek vpravo nahore).

. ——
-3 i
& Dokument KUPAX00BLOMH {matersky) e e =
Dokument Zobrazit Redistribuce  Cinnosti Vazby Tisk §abl0ny
mH a0 o BB e @B B R - | & Dokument € i
= . -
% RiE IKUPAXE]JSLL'[MH Znaékai X
" Wee IdenvEd’ na Zadost - - LB Kopie
it
Profil dokumentu ]Higﬂjrie l |
Odesilatel  [Vlastni - odbor majstkovi & SA ] Predat
Wec Odpovéd na adost MED Zamberk - Fridélit
podrobné 2
N Yiidi
Pazhamka ] Kli&. slava
Uz, pozn ] 3z Wybvofit spis
: ligtdi/ztran 3
Spis. sk | | I [ TP T T T T pnonieta- kopt o daiep
Umisténi | | Ddeskéni
-Stav =i 7 -
Podano  |07.062010 -[112317 [~ Tup {neuréen Dot sub
Ffistup ]Dokument ke zvefejnéni Prilahy
Wufizeni | Zobrazit gt ‘ Souvisejic
Wlastrik ag, |odbor majetkov) a 5 iDMSFL vedouct 05 Meumannova Paviina Ing:

Otevieme zaznam o doruCeném dokumentu a na karté ,Vyfizeni* stiskneme tlacitko
»Vyfizujici dokument”. Otevie se okno pro identifikaci zaznamu o odpovédi — vepiSeme nebo
sejmeme PID zaevidovaného dokumentu.

%3 Dokument KUPAPOOBIOOO iniciagni (matefsky) - |

Tisk  Sablony
|38 | ¥~ | & Dokument I

Dokument Zobrazit Redistribuce Cinnosti Vazby

RUAH R B EE
= FID [FOFAPOORSO00 tifkr0 2970072010 [PoL

Ve |ie’ldust o spoluprici na dokon&.prevodu majetki v obei a k.i.Zamb > [~ Kopie |

Profil dokumentu ] Doruéeni l Historie V‘J"ﬁlel'l'fl
Zpiiso vyfizeni | Iniciagni dok. [KUPAFODESOO0 \yfizujici dok.
Datum wyiizent Viyfizuici dok. T

: | o52000
D atumn wyi'. do R ~ Wyridit
BT e e l—_ Zadani identifikatoru dokumentu/spisu

Kaomentar

Sejméte identifikator dok_#spisu nebo zadejte znacku
iy
ok
Schvalovatel o IK[U—L“ =] [z010 =] Znii
2| tel ,
prabeas Sn2Zn, [SEKi0 Bl =1/ om0 =] Vice

Okamzité po uvedeni PID se zaznamy o doSlém dokumentu a o odpovédi svazou
vzajemnymi odkazy — na karté ,Vyfizeni“ jsou uvedeny identifikatory (PID) obou, je mozné
otevfit oba zaznamy (tlacitko ,Zobrazit u iniciatniho nebo vyfizujiciho dokumentu — je
aktivni vzdy pouze u jednoho z nich). Odpovédi je pfifazeno stejné c¢islo jednaci jako
doSlému dokumentu.
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VyFizeni Ad acta

PouZijeme v pfipadé, kdy je nam doru¢en dokument, ktery vezmeme pouze na védomi,
nebudeme s nim vice pracovat, zafazovat do spisu, vytvaret odpovédi apod. Vyfizeni maze

byt provedeno okamZzité.

Zakladnim p fedpokladem je, Ze dokument nema p

uvedenym zplsobem).

Otevieme zaznam o dokumentu na karté ,Profil dokumentu” a stiskneme tlacitko ,Vyfidit“. —

fidéleno ¢islo jednaci (pokud ano, viz
.Vyfizeni bez odpovédi“, vyjimkou je kopie dokumentu, ktera je mozna téz vyfidit dale

Nasledné potvrdime kontrolni dotaz stiskem tlacitka ,,Ano“.

{ % Dokument KUPAXD0SLOUD {matefsky) - e— [ =
4| Dokument Zobrazit  Redistribuce  Cinnosti- Vazhy Tisk  Sablony
PR D 2 A0 @BEE B R - & Dokument €~
PID. [KUPAXOOBLOUD. | Znstkal
Wee JPuzve’mka _g_]z] Kapie
Profil dokumentu |1}uruéen|' l Historie ]
Odesilatel JGordic z.r.0.,. Brménska B04/22/, 53601 Jihlava _“ Predat
Wéc .Pozvénka na garden party Pridélit
podiobng
C_widk_J
Poznamka ] - KIig. slova
Dotaz
Ui, pozn ] “ubwofit spis
Spis. znak ] ] 1 — WloZit do sp.
Unnisténi ] [el Cheete opravdu vyfidit p acta? m
—Stav — = i T = - :
Podano  |UB0B2010 143640 7| T Daté. subi
Pfistup Prilohy
Wylizeni Souwisejici
E vidowat
. - > . S . Konec
Ylastrik ag. |odbor majetkow) a SR JDMSFL referent OS5k Bibrova Monika Ing.

Automaticky se doplni spisovy a skartani znak a dokument je vyfizen. Chybi karta ,Vyfizeni*.

% Dokument KUPAXODBLOUD (matersiy) S S

Dokument Zobrazit Redistribuce flgnustl Vazby Tisk §ablony

AN B L I

—., PID |KUP&O0SLOUD 2naéka1

& Dokument

Véc |Pozvénka

Profil dokumentu ]Dnruﬁem’ ] Historie ]

O desilatel iﬁordic s.r.o., Bingnska 604/22/, G8600 Jiblava

=]l

WeC
padrobné

[Pozvarkana garden party

Poznamka ]

Usiv. pozn. |

|[IBER |Ad acts

Spis. znak {2001

BT T

E=

By

ligtti/stran
priloh/liztd - kopil

Umisténi 1

i Stav
Podano

0B0520M0 ~H[143640 | Tw

] | Pristup

Evidovyano

]B.s.2m i | wyiizeni |

]

]neuréen

!D okument ke zvefeinéni

Klig. slova

Wubwafit spis

Wlodit do sp.
Odeslani

Dioté, subj

Pilohy

Sousisejic

Wlastnik ag. ]odbor majetkovi a SH

|OMSR, referent O5M

]Bibrové Manika Ing.

Evidovat

Konec

i
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Redistribuce

Pokud je dokument pfipraven k pfedani jiné osobé&/ spisovému uzlu, objevi se v jeho
zaznamu zalozka ,Redistribuce”, kde jsou uvedeny podrobnosti o zamySleném pfesunu
dokumentu, tomu odpovidajici popis je i v poli ,Stav‘. Doporucujeme radéji pouzivat funkci
.Predat” (viz vyse) a akci provést v jednom kroku.

@. Dokument KUPAPOOFWZIF (matersky) o

BBl R

Dokument Zobrazit Redistribuce -“f|ﬂr1c=:-t| Vazby Tisk §-ah|uny

DT B HILIEIE S

FID iw.IPAPUIEIEWZSF znaekai

& Dokument

Ve IV},’rpisy z KN - akce Brandys nad Orlici

Profil dokumentu ]DuruE:enl' ]Histnrie( Redistribuce >

Start Jodbol majetkovy a SR

INeumannnvé Pavlina Ing., OMSK, vedouci O5M

Aktuaing Jodbol majetkov a SR

Dalsicil |padatelna

lNeumannnvé Pavlina Ing., OM5E, vedouci O5M

Koneénp cil |OSRK - odd. realiz. inv.

]Toméﬁ Jarozlay, Referent OSRE ORI

el distibuze  |objednans OSAK

Zmdit pridéleni

Skaw JDukumentJ‘spis e piidélen konkrétnimu vlastniku ale dosud e nevydal na cestu

[ atum zméry Od uzlu

Od Referenta Lzlu

Referentowi

Historie dist.

Tip: Dokumenty, které se nachazeji ,na cesté" je mozné zobrazit v ,Pfehledy” — ,K pfedani“

nebo ,K pfevzeti®.

Storno dokumentu

Dokument stornujeme v pfipadé, Ze neexistuje fyzicky, ale neni ztracen, napf. obdrzeli jsme
dopis, ktery byl pozvankou a zaroven vstupenkou. Vstupenku jsme odevzdali na akci, takZze
nyni jiz neexistuje Zadny dokument k zaloZeni.

Otevieme dokument a vybereme: Cinnosti — Stornovat dokument.

_ I -
#p Dokument KUPAXODSLP17 ih‘.'ciﬁm)aﬁ_\ﬁ- L —— p—

==y

Dokument Zobrazit Redistriibue

e

FID [KURSKEGELFTT
' Ve |Dopis s pozva

Profil dokumentu ]Histnrie ] Vyh'za:
|

Odesilatel  {Wlasini - odbor majetkowg a

WEc Dopiz  pozvankou na ake
poidiobng
[«

Foznamka ]—‘\
Uz pozn J—‘
Spiz. znak W ’Wﬁ
|

[EEan [EE
[Eemn

Vigstnik aq. |odbor majetkaw a SR |

Urnizténi

-Staw
Podano

Evidovano

Cinnosti | Vlzby Tisk  Sablony

eevidovat
idit €

Zrkeit vyfizeni C)

fit spis

Vioz| do spisu

Stornovat dokumnent
g
Predat do externi agendy
Zménit stupen utajen|

Zrugit vyrizeni

Znovupodat
Ztratit
Odeslani
Trasy

Baliky

Prehled a moznost zmény formy dekumentu
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® smiouvypdf (2031 KB] g-l

e K;pi; |

Pfedat

Pridéit

:

Kli&. slova
| EP Wubvofit spis
rnﬁ-lf[l:is?u - kopil Wladit da sp.
I Dot subj.
Pilohy
Zobrazit vyt ‘ Souvisejic
Evidayat
:




Otevie se okno pro uvedené divodu storna. Potvrdime stiskem tlacitka ,,OK".

i N

Divod stoma R - '-‘ -

Drivvad lzu:le bude uveden divod stond (] 4

EILiik

Dokument je nésledné pfeveden do stavu ,Storno“. Jednd se o0 nevratny stav,
s dokumentem neni mozné dale zddnym zp Gsobem pracovat.

Ztratit dokument
Dokument pfevedeme do stavu ,Ztraceno” v pfipadé, Ze aktualné neni fyzicky k dispozici, ale
je mozné, Ze existuje a bude s nim mozné dale pracovat.

Otevieme dokument a vybereme: Cinnosti - Ztratit.

I = s =
Jp Dokument KUPAX00BLOBO iniciaéni (maieFski) B e

i

Dokument Zobrazit Redistribuc [Cfnnosﬁf])azby Tisk  Sablony
lmH AR ' B Fridavat 'Esmmwy.pdr [203.1 kE] e |
Vyfizujici 3

FID  |KUPAX00ELOED Pizevidovat
vés [Dopis it C) S[+]  Kopie

ruit vyfizeni CJ

ytvafit spis
loZit do spisu

Odesilatel i\flastnl' - odbor majetkovi al = Predat
erusit =

Profil dokumentu ]Histnrie ] Vyfize
i

all

Wéc . |Dopis.o majetkovém vyrow - Fridélit
podrobné byt pravni moc —
Sfornovat dokument > Sl

Foznamka i
LI Ziv, pozn I

Viridit Ad acta

Pigdat do externi agendy

fstran

Kiig. slova

i

YWYybwofit zpis

I:gl Opravdu checete provést zaznam o ztraceni dokumentu?

Spiz. znak 32001 01.03 T Zrpénit stuper utajen lnh/listi - Kopii Wlodit do zp.
Umistéri | Zrsit vyfizeni Odesléni
I Slav ——— 1 pe— ;
Podéno  |2805.2010 ~[0B2 vupodat Dot subi
Evidovéno [2e52010 Ztratit Filohy
Odeslani E: 2it i | Souvisejici
Trasy Ctri«T Evidayat
Ylastrik ag, |odbor majetkavp a SR Baliky L2 a
Prehled a mafnnct ranén farmmr daloammentn
Potvrdime kontrolni dotaz (,Ano").
r |'1
Dotaz - [ _ |

Nasledné je dokument pfeveden do stavu ,Ztraceno“. Tento stav je mozné zm énit
a dokument ,nalézt : Cinnosti - Nalézt.
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Spis

VSechny dokumenty tykajici se téZze véci se spojuji ve spis. VSechny dokumenty ve spisu
maji pfidélen PID a pfipadné Cislo jednaci, dokument, kterym je spis zaloZen, ma vzdy
pfidéleno ¢islo jednaci. Spis se oznacuje spisovou znackou. Spisova znacka je vytvorena na

v wrs

zakladé Cisla jednaciho prvniho dokumentu ve spisu.

GINIS umoznuje:

a) vytvo feni spisu spojovanim dokument G: zaznam o dokumentu v GINIS, ktery je
soucasti spisu, je odkazem spojen se zaznamy ostatnich dokumentd zafazenych do
spisu a naopak - ze zdznamu o dokumentu v GINIS je jednoznacné zfejmé, zda je
soucasti spisu. Soucasti zaznamu o spisu je sbérny arch (soupis dokumentud, které
obsahuje), v€etné PID a jednacich €isel,

vytvo Feni spisu pomoci sb érného archu : kazdému dokumentu ve spisu je pfidéleno
porfadoveé Cislo, které odpovida porfadi, ve kterém byl dokument zaevidovan do spisu.
Jednotlivé dokumenty ve spisu jsou oznaceny spisovou znac¢kou a poradovym cislem
nebo spisovou znackou a Cislem jednacim dokumentu. Soucasti zdznamu o spisu je
sbérny arch (soupis dokumentdl, které obsahuje), véetné PID a jednacich &isel vSech
dokumentu.

b)

Profil dokumentu - Vytvo it spis

Pro zaloZeni spisu je tfeba, aby byl evidovany dokument, ktery bude prvnim dokumentem ve
spisu. Zaroven musi byt tomuto dokumentu pfidéleno ¢islo jednaci (jinak neni mozné spis
zalozit). Cislo jednaci je bud’ automaticky prid&leno v zavislosti na zadaném typu dokumentu
nebo se zada stiskem tlacitka ,Evidovat”. Z €isla jednaciho prvniho dokumentu spisu je
odvozena spisova znacka.

Jsou-li spInény uvedené podminky, staci stisknout tlagitko ,Vytvorit spis* a potvrdit kontrolni
dotaz.

& Dokument KUPAPOOBIOQQ iniciaéni (matefsky) | o X _|
Dokument Zobrazit  Redistribuce  Cinnosti - Vazby Tisk Sablony
ARl RS &% BE 0B & | ¥ - | & Dokument F I
= FID |KUF'AF‘DDBSEIEICI CJ]K,U 2970072010 POL i
Wéo S+ Kopie L
Profil dokumentu ]Dnruéeni l Historie 1 \fyFizeni l E
Odesiatel  [Méstskj Gfad Zamberk, Masakova nam. 156/, 56401 Zan;H Predat
Vo 2 4dost o spolupréaci na dokoni. pievodu majetki v obci a k.g.2amberk Pridélit
podrobné =
Poznamka | Klig. slova
Uziv. pozn ] o utvafit spis;
Spisansk [2001  [10.08 [Stawebr fizend fro fp B tﬁff;ﬁﬁ]f;‘ukw/ Wiodit do sp.
Unisténi | 5 : el Dcesléni
Shay — Dotaz &J -
Podano 28042010 j‘]11:33:45 = 4 | Dot subi |
Evidovano 28.4.2010 A Prilohy
el Opravdu cheete vytvofit novy spis do d
y i Souvisejic
Storno
Wlastnik ag, {odbar finanéni {ﬁ- _EDLJ
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Okam?zité poté se dokument stava soucasti spisu — je uvedena spi
dokumentu ve spisu a je aktivni tlacitko ,,Spis".

sova znacka,

7

di

' ——— =
2l Dokument KUPAPOOBIOOO iniciacni (matersky)

/=

Redistribuce  Cinnosti  Vazby Tisk  Sablony

ELEE- A=A S

Dokument Zobrazit

& Dokument

o -

e FID |KUFAFOOEIOOO ]ﬁ

Cikr 2970072010

Sp.2n. jSDKIU 2970042010 OF

1

~ - S—
| Véo ]Zi’idust o spoluprici na dokoni _prevodu majetku v ober a k.d.Zamhb |~ K.opie

Profil dokumentu ]Duru&enl’ ] Historie ] \yfizeni ]

Odesilatel jMéstskp Grad Zamberk. Masamkovo nam. 166/, 56401 Zan;“

Weo

|Z24&dost 0 spolupréci na dokoné. pievodu majetkd + obci a k.02 amberk
podrobng

Poznamka ]

EHE. slova

Uz pozh J

10.04 {Stavebni fizeni

I O

Spis. znak {2007

liztlid stran
priloh/listé - kopil

Wyim. ze =p.

Pokud byl dokument do spisu zafazen omylem nebo je ho potfeba z jiného divodu ze spisu
vyjmout, provedeme to stiskem tlacitka ,Vyjmout ze spisu®. Pokud vyjmeme ze spisu jeho
iniciacni dokument, nelze ho jiz pouzit jako iniciacni pro dalsi novy spis, Ize ho pouze vloZit

do jiného spisu.

Profil dokumentu - VlozZit do spisu
Do spisu existujiciho v GINIS pfidame dalSi dokumenty po stisku tlac

itka ,VloZit do spisu“

zadanim nékterého z identifikatord spisu (PID nékterého dokumentu ze spisu, spisova

znacka) a pfipadné stiskem tlagitka ,OK".

Sy

- e

3y Dokument KUPAXDOBLOTK iniciatni (matersky)

|75 |

Dokument Zobrazit  Redistribuce Cinnosti Vazby

BRI
PID [KUPSXODELOTE

Tisk  Sablony

5t

%+ | & Dokument

tl|krl) 3357272010 {OM

€ |
Spi

Ve |anhudnuti

S+ K.opie

Profil dokumentu ] Historie 1 ! Zadani idTﬁkace spisu ]

Odesilatel  [Ylastni - odbor majet seiméle‘wisu nebo zadejte znatku Ffedat '
\;Degmbné W ] . Pidali

-

Pisridinks ]—— N Klii. slova
Ugivpozn [ || spzn, [SeR0 | zavoc = 200 =]

Spiz. znak ]— I—_ :
Umisted [~ Oidesiar
T ; S— )

Podano  |25.05.2010 ﬁ]w:az:m | Tw [rewréen _Emj

Evidovano W Pistup 1Béin§.l daokument Pfilahy

Wyiizent | ] ‘ Souvisejici |

YWlastnik ag. ]Ddbor majetkovd a 55 1DMSFL wedouci O5M MNeumannowva Pavlina lng.
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Okamzité poté se dokument stava soucasti spisu — je uvedena spisova znacka, poradi
dokumentu ve spisu a je aktivni tlacitko ,,Spis".

N

— —_—

—_— . & == =

Dokument Zobrazit Redistribuce (fiﬂnosti Vazby Tisk §ablony

BREh o BB e 8@ ® M- | & Dokument

A\ 4
e PID |KUP&=DO0BLOFE. CJ|K[I_'J 3367242010 OM |5p.2n. |SpKl[I 2700272010 OM |12

vt |Rozhodnuti ] opi

=

0.}

Profil spisu
Obsahuje obdobné informace jako profil dokumentu a je mozné provadét obdobné akce.
Déle budou proto uvedeny pouze akce, které probihaji jinak.

-
#p Spis KUPAXDD8L254 o]
Spis Zobrazit Redistribuce Cinnosti  Vazby Agendy Tisk

S8 SpKrll 32525/2010 [

4084,"10 Smlouva o zrizeni vécného bremene

Znatka odes.

BERLERE 1 52010 03:21:24

Profil spisu ) b&rny arch spisu | Historie ] Vyfizeni ]
Odesilatel |Spléva a idrdba silnic Pardubického kraje, Doubravice 98/, 53353 Pardub j Piedat
Vec Smlouva o zfizeni vécnéha biemene - Pridalit
podrobné 2

- Spiz. obalka
KIig. slova | Fferusit
Poznamka | Doté. subj.
Uziv. pozn. | 2| KIié. sl
Lﬁk : /_) Potet dokumentd ’1— Souviseiic
Fétstip——TBokoment kezveremert »(_ Dat. wiiz do [31.122011 -2) Typinic.  [Smiouva
Stay |Nevyﬁ'zen \
Schval | l |
Zascosse| | |
Wlasthik |DE"3CII majetkovi a 5B |EIMSFL vedouci 05M |Neumann0vé Farlina lng. Konec |

—— Profil spisu - Datum vy Fizeni spisu
Datum vyfizeni spisu je odvozeno od typu iniciaéniho dokumentu ve spisu. Vybérem typu
tohoto dokumentu mGzZeme Fidit Ihttu pro vyfizeni.

Pokud se v pribéhu vyfizovani objevi skutenosti, na zakladé kterych je tfeba datum
vyfizeni spisu zménit, postupujeme takto: pfepneme do editaéniho reZzimu, pfepiSeme
poloZku ,Dat. vyfiz. do* na poZzadovanou hodnotu, potvrdime provedenou zménu (OK nebo
,=uloZit zmény do databaze"), vyplnime divod zmény a opét potvrdime (OK). Lze uvést
jakékoliv datum do budoucnosti.

Vice v dokumentu ,Sledovani lhat pro vyfizeni spisd/ spravnich spist v GINIS* na Intranet —
Krajsky ufad — Metodika — Ginis SSL.
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Profil spisu - Spisova obalka
Nabizi tisk formulare (ve stfedni ¢asti moznost editace) pro fizeni prace se spisem.

[ 2 spis KUPAXOOBLZ54 e

Spis Zobrazit Redistribuce Cinnosti  Vazby Agendy Tisk !

REB o B eEHGW | | & Spis e
I

14084/10 Smlouva o zfizeni vécného bfemene Jat. pod. ini

Profil spisu |5bérn3’fﬁrch spisu | Historie ] Wyfizenl l

Odesilatel |Spréva a Udrzba silnic Fardubického kraje, Doubravice 98/, 53353 Pardub L] Ptedat
WeEC Smilouva o zfizeni véoného bfemene - Pridelit
podrobng =
FHE. slova

Preamugit

Tisk Upravy Zobrazit Népovéda

MY HEE LA R . o EE
Pardubicky kraj -
Spis  [NIRIIN
KUPAXDOBL254
i | spKrU 325252010 om|
VEC: 408410 Smlouva o ziizeni vécného bifemene

Podrobné:  Smiouva o zfizeni vécného bfemene

Zpracovatel: Spis. znak:
Iniciaéni UloZeni, skartace
Odesilatel:  Sprava a idrZba silnic Pardubického kraje, Doubravice 98/,

53353 Pardubice UloZenao:
Znatka: Ke skaraci v roce:
Dat. podani: 4.5.2010 08:21:24

Prevzal dne: Koncept zpracoval dne: Koncept schvalil dne:

01 01 01

02 02 02

03 03 03

04 04 04

05 05 05

06 06 06
[ 1
Generoand. 1562010 14401 Z o3t sysiemu GINS © VYtisKL  NEUTETOR PnE ng., OMSR, veoouci OSM, omor majesow a SR 1562010 14461 s|an 11
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Profil spisu - P Ferusit

PFi preruSeni fizeni dovoluje zadat dobu preruSeni a divod pro preruSeni. Na zakladé

zadaného preruSeni je spis vyfazen ze sledovani Ihlty vyfizeni.

.
& Spis KUPAX008L254

Spis  Zobrazit Redistribuce Cinnosti Vazby Agendy Tisk
AR % DB | & Spis

LR . LIFAO06L 254

4084}'10 Smlouva o zrizeni vécného bremene

(WEURIT T 4 5 2010 05 21:24

Profil spisu |5bérn:.'farch spisu | Historie ] WyFizenl l

Odesilatel  |Spréva a Gdrba sinic Pardubického kraie, Doubravice 98/, 53353 Pardub ;]

Predat

Wéo Smlouva o gizeni wécného biemene
podrobné

A Pridlit

i

- Spis. obalka

FIE. slova J

Preugit )

[

Paznamk.a |

Doté. subj.

;

s orw

Vice v dokumentu ,PferusSeni Fizeni v GINIS* na Intranet — Krajsky ufad — Metodika — Ginis

SSL.

Shérny arch spisu

Uvadi seznam vSech dokumentd ve spisu a jejich pofadi. Zaznamy o jednotlivych
dokumentech je mozné zobrazit (oznacit dokument + tla€itko ,Zobrazit ), je mozné do spisu
vlozit dalsi dokument (tlagitko ,VlozZit“), pfipadné vyjmout ze spisu (tlacitko ,Vyjmout “).
Vybrany z dokumentl je mozné oznalit jako vyfizujici (oznacit dokument + tlagitko
LVyFizujici ). Iniciacni a vyfizujici dokument je uveden tu¢né, vyjmuty dokument kurzivou.

.
& Spis KUPAX008L254

Spis Zobrazit Redistribuce Cinnosti Vazby Agendy Tisk
AR o REweE G| | & Spis

T 393 by Znatka odes.
SERERRT 1.5 2010 08:21:24

<] 1

Pasunout nghoru

Profil spisu Sbérny arch spisu |Hi5tc|rie ] WyTizeni l
__ D Pof LZ Zhatka Identifikator WinZeno VEC Pozna Zobrazit
i) /I 1 ofrd OKUPAPODPOML 010 [4084710 Smlouva o ziizeni v&c bilniciaéni
BE 21 Kil) 33582/2010 KUPAX00BLP3 1662010 Dapis Oby&eing
BE 3 3 Kl 3358042010 KUPAXD08LODZ(16.6.2010 Navrh smlouvy Opakove Wlodit

1]

Posunout dali

Wjrmout
Wfizujici

Tisk

[

1~ Wzhled seznamu
gt

Flvadni

i

Fotet aktualng
vloZenich dok.

1

Obéerstvit
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Dokument vyjmuty ze spisu je mozné znovu vlozit (oznacit dokument + tlacitko
»ZnovuvloZit “) — zaznam o vyjmutém dokumentu zUstava ve sbérném archu, je jen uveden
jinym typem pisma (kurziva).

Do spisu neni mozné vlozit dokument, ktery je jizs  oué€asti jiného spisu.

Po stisku tlacitka , Tisk“ je vygenerovan pro tisk sbérny arch spisu (pfi pfevadéni spisu do
listinné podoby je povinnou soucasti spisu).

Tisk l:lpravy Zobrazit MNapovéda

MR ESE 280 Earn ? &

SBERNY ARCH SPISU SpKrU 32525/2010 om
PID: KUPAXDO8L254

poi.| C€J (Znaika) Véc Poé.| Ukl

é. PID Odesilatel / Misto vzniku Dat. podani | listdl | znaéka Poznamka:
Krll 3252502010 4084/10 Smiouva o zfizeni vécného biemene

1. |KUPAPOOPONLX Sprava a UdrZba silnic Pardubického kraje, Doubravice 98/, 53353 452010 1 iniciaéni
Krl 33582/2010 Dopis 01.03

2. [KURAXOOBLP3X \Vastni - odbor majetkovy a sh 2852010 1 VIS
Kl 33580/2010 Navrh smiouvy 01.08.

3. |[KUPAXDOBLOZO [lastni - odbor majetkovy a SR 1462010 1 Wis wyTizujic

VloZeni spisu do spisu

Pokud bychom z karty ,,Sbérny arch spisu” chtéli pomoci tla¢itka ,VIoZit* vloZit do spisu jiny
spis, bude tato akce odmitnuta (,Akci nelze realizovat. Nelze vloZit spis do spisu.”). Akci
provedeme pomaoci tzv. priorace.

Otevieme spis, ktery chceme vloZit do jiného spisu. Zvolime ,Cinnosti“ — ,Priorace*.

By Spis KUPAXoosGszp D - e

Vyridit / Uzawrit

—
Profil spisu ] Sbérny arch spist Ll

Ulodit

Odesilatel  |Spréva a ddréba sl Stornovat spis Fiedat

Eoégrobné néavih na majetk v Zrnénit denik 3 Pridzlit
[ Zrusit vyrizeni - Spis. obélka

Klié: slova [ [[Frenisevien Prenusi
Poznamka | Znovupodat Doté. subj.
Lt Zi, pozn | :
! Ztratit A‘J
=t dokumentd |1

Spiz. zhak |
At 4 Odeslani Alt+L
Urnisténi
Fiistup Dokurnert ke zvefy Trasy Ctrl-T [Zadost
Stav Nevyfizen Baliky b

Schval, Prehled a moZnost zmeény formy spisu
ZD el :
ERi Elektronicky obraz k

Wlastnik odbor majetkov) a SF OIS EEET S [HETEr ows Pavlina Ing. Eonec

Klié: shova

g

Souvizejic

I
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Identifikujeme spis, do kterého bude zobrazeny spis vioZen.

r N
Zadani identifikatoru dokumentu/spisu

Sejmete identifik ator dok. /zpizu nebo zadejte znacku

=
£ K - e A CO— Zrui
5p.Zn. |Spkil M = T EE= ¥ice

k. e

I

Potvrdime kontrolni dotaz, Ze chceme akci opravdu provést (,Ano").

-

Dotaz ——

f ~ ) VEechny vloZené dokumenty budou pfesunuty do spisu se zadanym o
L Opravdu priorovat?

——Spis, ktery byl vioZzen do jiného spisu, je pfeveden do stavu ,Priorovan“, ma uvedeno datum —j

vyfizeni = datum priorace a v profilu spisu je uveden odkaz (PID) na spis, do kterého byl
dany spis vlozZen (poloZka ,Prior.kam.”).

-
Zp Spis KUPAXDDBGSZP =5
Spis Zobrazit Redistibuce Cinnosti  Vazby Agendy Tisk ]
B o DEes @GN | | =R Spis e~

Profil spizu |Sbérn§fﬂrch spisu | Historie ] WyFizenl ] /

Ddesilatel JSpréva a udréba silnic Pardubického kraje; Doubravice 38/, 53353 Pardub ;J P ‘ 1

Vég i néwrh na majetkowvé vupof ddani Szt wvpfazené silnice 4 Pridéit /
podrabné

. Spis. obalka L/

Ehe. slova J B E s
Pozramka | Dot subi. ‘
| —
|
|

LIz, pozh

2 KirEsleva

Spiz. znak Poéet dokumenti a

| | Souvisejici
Urnizténi
Fistup kument ke zvereinéni Dat. wyfiz. do 2011 iIJ Typinic. |Zdost

L—p Stay Priorovan Diat. wyiizeni Prior. kam.  [EUPAX008GT 4T Spiz
<\ J J Y

Schval | ] |
Zpracovate| JDE"JDI majetkovi a SH |EIM5FL vedouci 05M 4Neumann0vé Pavlina Ing.
Wlastnik |odbc-r majetkovi a SH |DMSFL wedouci DSM JNeumannové Pavlina lng. Kanec |
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V historii spisu, do kterého byl vloZen jiny spis, je zaznam o tom, z jakého spisu do néj byly
dokumenty viozZeny.

-
#lp Spis KUPAX00BGTAT =
Spis Zobrazit Redistribuce Cinnosti  Vazby Agendy Tisk ]
=& BB e @ g Ny Fa Spis €~

Profil spisu | Shérny arch spisu Historie l\ﬁ,rﬁz&ni l
 Histarie
Dne Zména Poznamka Zménu prove i
FT— fe Zmen ,
20.4.2010 09:08:19 Zalozeni spisu pro iniciacn dokument =KUPAPIOQSQ1R= Meumannova Paviir  Fedistib f
24 52010 09:58:54 Oprava evidencnich poloZek spisu. Neumannowva Pavlir 2 = 'IS‘” o
2452010 09:58:54 Zména terminu pro vyfizeni z 19.5.2010 na 31.12.2011 Neumannové Pavly | ¢ [oznamek
762010 14:22114  VinZeni dokumentu =KUPAX00BLOTK= do spisu. Neumannova Paviip | £ Schvalovani
16.6.2010 13:22:22 Ztracen! spisu. Neumannowvd Pavlir
1652010 13:24:02 Malezeni spisu. Neumannovd Pavlir Fridat
228.2010 11:54:50 Do spisu byly vioZeny dokumenty ze spisu = SpKrL] 285009/201( Meumannova Pavlir

Ze spisu, ktery byl vloZzen do jiného, jsou dokumenty vyjmuty (= Gdaje ve shérném archu—
uvedeny kurzivou), pocet aktualné vioZzenych dokumentu = 0.

-
Z Spis KUPAX00BGSZP S|
Spis Zobrazit Redistribuce Cinnosti  Vazby Agendy  Tisk ]
[ReR & B 2o @@ | X Spis €]~

Profispisu  Sbérny arch spisu |Hi5turie ]Vyﬁzeni ]

0. Pof. Uz Znatka identificator YioZen Véc Poznd

Wahled zeznamu-
Ulagit
Pireadni

Poéet aktuslng
vlozenpch dok.

e | 1 3 ]_U-_‘h

Pazunout nahar ‘ Pozunout dali | Obé&erstit

V historii tohoto spisu je uvedeno, do kterého spisu byly dokumenty prevedeny.
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Historie

Jsou uvedeny v3echny operace, které byly vzaznamu o dokumentu ucinény, vcetné
pFesného Casu a osoby, kterd je provedla. Zménu Ize provést i uZivatelsky (,ruéné“ vepsat po
stisku tlagitka ,Pridat®).

r '
T Spis KUPAX008L254 - . [
Spis Zobrazit Redistribuce Cinnosti  Vazby Agendy Tisk

= & B DR | X Spis €~

ka odes.

Dat. pod. inic. [ERpeEEgiigeykest

Profil spisu | Shérny arch spisu Historie }Vy‘ﬁzeni ]
- - - ~ Histarie
Cne Zmena Poznamka Zmenu prove 3
s ™ Zmén
6.5.201014:06:1% ZaloZeni spisu pro iniciacni dokument =KUPAPIOPONLX = Neumannwg Pavlir  Redistibuce
2452010 09:58:56 Oprava evidenénich poloZek spisu. Meumannova Pavlir i i
2452010 09:58:56 Zména terminu pro vyfizeni z 3.6.2010 na 31.12.201 Meumannova Pawvlir " Pozndmek
15.6.2010 14:35:10 Oprava evidenénich poloZek spisu. Meumannova Pavli " Fchvalovani
15.6.2010 14:35:10  Zména terminu pre wvyfizeni z 31.12.2011 na 1.1.2011 diived Meumannova Pavlir
16.5.2010 08:18:08 VloZeni dokumentu =KUPAXODBLPIX= do =pisL., Neumannova Pavli Fridat
16.6.2010 08:18:28 VioZeni dokumentu =KUPAXO0BLOZ0< do spisu. Meumannova Paviir
1682010 08:18:52 Zadani vyfizujicho dokumentu spisu =KUPAX008LOZ0< Meumannova Pawviir
16.6.2010 08:1%:41  Wyjmuti dokumentu =KUPAX008LOZ0= ze spisu. Meumannova Pavlir
16.6.2010 08:19:54 VioZeni dokumentu >KUPAXO08LOZ0< do spisu. Heumannova Pavlir
16.6.2010 08:41:47 Vyjmuti dokumentu =KUPAX008LPIX< z& spisu. Meumannova Paviir
16.6.2010 08:42:13 VioZeni dokumentu =KUPAXO08LP3X< do spisu, Neumannova Pavlir
4| ) 3
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VyFizeni a uzav feni spisu
Na karté ,vyfizeni" stiskneme tlacitko ,Vyf/uzavfit* — otevie se okno pro vyfizeni a/ nebo
uzavreni spisu.

Pokud spis pouze vyfidime, je moZzné s nim dale pracovat (napf. pfidat dalSi dokument), dale
jiz ale neni sledovana lhata pro vyfizeni a spis se neobjevuje v seznamu nevyrizenych spisu.

Pro vyfizeni je nutné vyplnit povinné polozky (modfe zbarvené). Jako datum vyfizeni/
uzavreni je pfednastaveno aktuélni datum, ale je mozné ho zménit.

—— Zaroven s vyfizenim je mozné spis i uzavfit — musi byt zaskrtnuto pole ,Uzavfit".

Zadané udaje a provedeni pozadované akce potvrdime stiskem tla€itka ,OK".

Ty Spis KUPAX008L254 | |

Spis - Zobrazit Redjstribuce Cinnosti Vazby  Agendy Tisk

|t | e BB | X Spis ' |
Znacka odes:
Dat. pod. inic. [EXRETTRE=0e REES
Profil spisu l Sbhémny arch spisu ] Historie
Zplsob wyiizeni J L' abum wyiizeni Wurfuzavrit
Komentar L J
|Jzawrel | D atunn uzavieni

Préwni moc
Zména Jhity

Wrizujici dokument zazlan

Stav doruceni Externi subjekt ] Datum cyﬂini Podaci Gislo Zplsob dorui
2 .
Vyfizeni spisu /
ufizeni -
g ST : S I ppmp— ok
Zpizob wyiizeni |SChVE'|'3”D j Dratum wyfizeni 16.08.2010 j
L1t
Zpracovatel |0db0r majetkowi 2 SR ]DMSF! vedouci O5M JNeumannové Pavlina lng.
Schvalovatel |Ddbor majetkowvi a S ]DMSF! wedouci OSR Klime$ Jan
E—

Spisovi znak 20 - 1! 1.03 ]Korespondence abéZna agenda W5
F.omentaF [
Uzavieni

W Uzavfit |0dbol majetkov) 2 SH JDMSFI wedouci O5M Heumannova Paviina [ng.

-l
18052010

Tip
Hromadné vyfizeni spist lze provést v poznamkovem bloku:
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Pokud je jiz spis uzavien a je potfeba s nim dale pracovat, je mozné zruSit uzavieni spisu.
Otevieme spis a zvolime Cinnosti — Zrusit uzavreni. Nasledné potvrdime kontrolni dotaz,
zda opravdu chceme provést pozadovanou akci.

2 Spis KUPAX008L254 TR
Spis  Zobrazit Redistribudg

ant o &

Profil spisu ] Sbérny arch spist
|

Odesilatel 1Spréva audrba sil|

WEC Smilouva o ziizent
podrobné

Kl slova |
Foznamk.a | Znovupodat | Dolt&. subj. i
Lz ozt | '
o s | | Zoratit oz Kiz. slova

Spis. znak  |2001 01.03 =t dokumentd 13

i Odeslani A+l —————
i skEni
Fristup Diokument ke zvefe Trasy Crl+ T Smlouva
Staw Uzavien | Balilgy 3
Schyal 105"30[ majetkaw a Prehled a moZnost zmény formy spisu

Fredat

Pridélit

Spiz. obalka

Souvizejici

I

Zoracovatel |odbor majetkovi a Eickronic b ol A jova Pavlina Ing. OF,
Ylastnik odbor majetkow) a 55 [T SHTEaaUET LS [MEnmiERhova Paving Ing. Konhec

Pokud je spis vyfizen, ale neodpovida to skute€nosti, je mozné zruSit vyfizeni spisu.
Otevieme spis a zvolime Cinnosti — Zrusit vyFizeni. Nasledné potvrdime kontrolni dotaz, zda
opravdu chceme provést pozadovanou akci.

By Spis KUPAXOOEL254 e — [
Spis  Zobrazit Redistribuc

Y =)

1acka odes:

B pod. inic. |-

Profil spisu ] Sbérny arch spist
|

Odesilate! JSpréua adizha sil|

Wec Smilouva o zfizent ¥
podrobné |
|

Klié. slova | Erariit
Poznamka | Znovupodat Doté. subj. | |
Lz Oz | ———
v, pozr | Zmatit 2 Kiié. slova

Spiz. znak  |2001 01.03 | =t dokurmentil 13

R | Odeslani Alt+L
Urnisténi |
Pfistup Dokument ke zvefs Trasy Ctrl+T Smloua
Staw 1V_l,lﬁzen | Baliley 14
Schal, 1'35"30' majetkov 3 Prehled a rmoznost zmeény formy spisu

Predat

Pridelit

- Spiz. obalka

LTUSIC UZavreni

Souvisejici

Zoracovatel lodbor majgtkow) a Elb ks e . ova Pavling Ing. OF,
Wlastnik odbor majetkovi a bH_‘—‘TUWTSH"VEUUUtTUm—]WEum‘EHr ova Pavlina ng. Konec |
.
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Pravni moc
Nabyti pravni moci je mozné u spisu vyznacit v libovolném stavu (nevyfizen, vyfizen,
uzavfen).

Vyznaceni je mozné nékolika zpusoby, vysledek je ale vzdy stejny.

1. Otevfeme spis a zvolime Cinnosti — Nabyt pravni moc.

Pricrace

Vyfidit / Uzawfit

Uzavfit

Profil spisu I Shérny arch Sl}islé
| Ulozit

Odesilatel  |Sprava a Gdizba SI|§ Skt Spis . Mo 118. E.20010 Predat

b N ik I T . Pidei
podrobné _ 1
Zrusit vyfizeni . Spis. obalka

Kiiz. slova [ | Bt Prenust
Poznamka | Znovupodat Doté. subp
UZiv. pozn
e | Zeestit 22 Kifé. slava
Spis. znak  |2001 JD‘I 03 =t dokument ]3
pao | Odeslani Alt+L
LimniztEni
Pfistup Dokument ke zvel‘é Trasy Ctrl+T 1Smlouva
Stay Newyiizen | Baliky 4
Schyal odbor majetkovi a | Prehled a moznost zmeény formy spisu
Zp tel i ial . : i 2 i ]
racovatel fodbor majetkowii a | T , lova Paviina Ing

Souvisejici

Wlasthik odbor majetkoy) a 5K ISl e el R ey S Paviing Ing. Koneo

Zadame datum nabyti pravni moci — pfednastavi se aktualni datum, které je mozné
zménit. Zadané datum potvrdime stiskem tlac¢itka ,OK".

MNabyti pravni moci dokumentu / spisu

Draturn nabwti pravni moci 11 B.06.2010 =1

ZruEit

Datum nabyti pravni moci se nasledné zobrazi v Profilu spisu

[ spis KuPAX08LZ54 RN -]

Spis Zobrazit Redistribuce Cinnosti  Vazby Agendy Tisk

| B AEee@BEENg | & Spis €~ I

1 vs3snnin by Znatka odes.
Dat. pod. inic. |FETITCEAET
Profil spisu ‘Sbérm}farch spisu | Historie l WyFizenl l
Odesilatel JSpréva a ndrzba silnic Pardubickéha kraje, Doubravice 93/, 53353 Pardub (| Dat promoci 1662010 Piedat ‘

WEC |Smlnuva o zfizeni vécného biemene - Pridélit |

L
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2. Na karté ,Vyfizeni“ stiskneme tlac¢itko ,Pravni moc“. Otevie se okno, do kterého zadame
datum nabyti pravni moci — prfednastavi se aktualni datum, které je mozné zmeénit.
Zadané datum potvrdime stiskem tlacitka ,,OK".

% Spis KUPAXODSHS4) L=
Spis  Zobrazit Redistribuce Cinnosti - Wazby Agendy Tisk
AR o B @@ | | X Spis , €~ |

Profil spisu ] Shérny arch spisu ] Historie

Zphzob wyiizeni 1Schvéleno Draturn wyfizeni 118.8.2010
1 Ulozit

Komentar

g N
MNabyti pravni moci dokumentu / spisu -

Uzaviel odbor Prawni moc |

N

Diatum nabyti pravni moci 11 E.06.2010 j

Z1Lgit

Wfizujici dokument zaslan

Stav doruéeni ] = = Zplisob dorud

Datum nabyti pravni moci se nasledné zobrazi v Profilu spisu.

Stornovat spis
Spis stornujeme v pfipadé, Ze neexistuje fyzicky, ale neni ztracen.

Otevieme spis a zvolime Cinnosti — Stornovat spis.

-F s = - A
T Spis KUPAXDOBGUTS T ==
o

Spis  Zobrazit Redistribuce

Znatka odes.

LT 19,4, 2010 10:41:21

Profil spisu | Sbérny arch 5pi51;

Odesilatel  |Spréva a udréba il Predat

UL Srlaurea o zfizeni | Tenik e Ffidélit
podrabhé =
Zrutit vyfizeni - Spis. obalka

Kiig. slova | LSk Prenusi

Poznanka Znovupodat Dot zubj.

Uz, pozn Ttratit b
=t dokurmenti |‘I

Spiz. znak '
T | Odeslani Alt+L
LrnigtéEni
Pfistup Dokument ke zvers Trasy Ctrl+T Smlouva
Stav Nevyiizen | Baliky 4

Schval Prehled a moznost zmény formy spisu

K. glova

G

Souvisejici

Zpracovatel e
J Elektronicky obraz »
Wlastnik odbor majetkovi a 5K [ EHaET LS TMEmEH ova Paviing Ing. Konec
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Potvrdime kontrolni dotaz (,Ano")

i G ]
Dotaz p——

f Ty Opravdu chcete spis stornovat? Budou stornovany i viechny
¥ dokumenty vioZene!

I D irvnd ]dﬁmd ztarna 0k, i

P (1

Nasledné je spis véetné vSech dokumentll vném obsazenych pfeveden do stavu
LStornovan”. Storno je nevratny proces.

Ztratit spis
Spis pfevedeme do stavu ,Ztraceno” v pfipadé, Ze aktualné neni fyzicky k dispozici, ale je
mozné, Ze existuje a bude s nim mozné dale pracovat.

Otevieme spis a zvolime Cinnosti - Ztratit

-
T, Spis KUPAX00SGTAT
‘% ki > ——y

Spis_ Zobrazit Redistribuck [Cinnosti JVazby Agendy Tisk

2B o= | &

Prerugit

Mabyt pravni moc

Predat do externi agendy

(RSN RTT 19 4. 2010 10:07:43

Priorace

yridit / Uzawfit

zaviit

Profil spisu ] Shérny arch spis
Odesilatel  |Spréva a ddriba sil

Weér y névrh ha majetkoy Zhicnit danik - Fridélit
padrabiné |

rrksit vyfizeni = Spis. obalka

o Zrilsit uzavien| g
K&, shova Premsgit

oZit

ornovat spis Predat

Paznarnka rupodat Daté. subj.
L pazn a2

] ] = KhiE: slova
- =t dokumentd ].2‘—‘ _
Urnisténi I‘—‘ Odeslani

Alt+L Souvizejici
Ffistup Dokument ke zvefq Trasy Ctrl+T iZéstt
Stavy Mevyiizen Baliky b
SEnval, Prehled a moznost zmeny formy spisu

Zpracoyatel | g
Elektronicky obraz * -
Wlastnik odbaor majetkow a SE |ORSHTEREEr EeT p‘le_l.!maﬁf’ ovd Paviina Ing. Konec

:

i
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Potvrdime kontrolni dotaz (,Ano").

i B
Dotaz ="

|el Opravdu chcete provést zaznam o ztraceni spisu?

Nasledné je spis v€etné vSech dokumentl v ném obsazenych preveden do stavu ,Ztracen”.
Tento stav je mozné zm é&nit a spis ,nalézt* : Cinnosti — Nalézt.
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