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2 PrihldSeni a odhlaseni k programu

2.1 HihlaSeni k programu

Pro praci ve spisové sluZle ihlaSujeme k databazi, kterou vybirantepProfil (na vybr
je obvykle ostra a testovaci databaze). Dale dommpole UZivatel a Heslo a potvrdime OK.

‘!} G‘iiins

GINIS GWASSD01 verze 460.3
HMSED0146003X02

Profil  test -

LIZivatel | novakovamarie |

Heszlo |-|||||||-|||| |

| Zastup
Ok

Z&kladni obrazovka programu piitpaseni.

& GINIS Systém spravy dokumment v.4.60.3 [ test - verze DB 360.7 ] - Poskytovatel aplikace Microsoft Internet Explorer: 85I Mohel [= &=

[ http://38,86.118.66/Gardic/ Ginis/pp/ SSD0L Default aspx |

spikace  Tisk  Mastaven  Népovéda

TN B O M N R JES] odor, Navakovs Marie, Test7

) R Novakova Marie, Test?
5 LS HL AN EVIDENCE

[ Aktivni dokumenty = spisy Ve svém vlastnictvi mate:

[ Meaktlvri cokumenty & spisy Dokumentd ke zpracovini: [

i Spisy ke Zpracoviniz 1
| vieRavA 1) Newsizenyich spisti pred terminem:
¢}
= @ Hedan -
Ly (%) spisii po terminu: 1

(Ptecént dakumentspiss

[ (/) Weuyitzengich dokumentii po terminu: 5

- x
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/
2 7 Mad sezrame " Akdivni 126 vyfizovat (b acta) &I
% f predévat dokumentyispisy hromadng
2 [¥ {
= |
&I \
G = ﬁ GORDIC" | 5= [# zobrazouat tipy nahadné Dalsi
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Pro @ihlaSeni je nutné uzivatelské jméno a heslo. Ty@j&inastavuje osoba odgdwna za
administraci systému spisové sluzby. Vychozi hgsfaro nového &astnika systému rovno
jeho uzivatelskému jménu. Po prvniifihgaSeni do systému je povinnosti kazdého uzivatele
spisové sluzby si zémit sve gihlaSovaci heslo. Zastupna osoba zaSkrtévarihlaseni

policko zastup.

2.2 Postup zmény hesla k uzivatelskému jménu

Po gihlaSeni v hlavnim okhprogramu zvolte v menu Aplikace niZe se vyskyfypozku
Zmeéna hesla.

& GINIS Systérmn spravy dokumentd w.4.60.3
€ | http:/788.86.118.60/Gardic/Ginis/Appf 55

Aplikace Tizk Maztawveni Mapovéda

[o Detail dokumenturspisu =& zadanym PID I

" - ||
Hledat dokument/spis dle veci

% Podéni viastniho dokumentu

Podani ciziho dokumentu

o

El. podéni z nozice

whytwofit spiz ber iniciadniho dokumentu

Mavrat dodejek

& ™ [T I

Kartotéka externich subjektd

+

Pfidat rychly odkaz

&, Zména ufivatels

[sp Zména hesls ]
& Zastup @E

|I€-| Honec

Otevre se nové okno, ve kterém zadatecasué heslo a poté 2x noveé heslo, které si zvolte
sami. Tl&itkem OK potvrdite volbu zamy hesla. Od této chvile bude platit #paSovani
vase nove heslo.



£ | Zména hesla - Dialog webowé stranky (3]
€ | http/788.86.118.60/Gardic/Ginis App/ 5001 gintodalind o, bt |

'ﬁ G‘iiﬁis

Ligivatel | test? |
Staré heslo | EEREREE |
Mowé heslo | EEREEEEREE |

| |

Potwrzeni hesla

o [ e |

2.3 Ukonrgeni programu

Ukon¢eni prace s programem spisove sluzby je moznévaihia okna pomoci kombinace

klaves ALT a F4, dale pomoci ikonu ,zelenégthavicka na i&ku” ﬂ. v nastrojove ligt,
pomoci X ,Kizku* v pravém hornim rohu programu neldegphorni menu — aplikace —
konec. Program se dotaze, zda ma dkavoji ¢innost ANO/NE.

2.4 HihlaSeni pod zastupem

V piipac, Ze se pdebujeme fihlasit za kolegu, kterého zastupujeme, zaSkrkngine
piihlasovani poliko ,zastup“.

'ﬁ' G‘iiiis

GIHIS GWASSD01 verze 460.3
5500146003 %02

Profil  test -

LIZivatel | Tima |

Heslo ||||||||-| |




Kdyz nasledn nahlédneme néjklad do historie dokumentu (detail dokumentuitko
Historie), uvidime, kdo s dokumentem pracoval.

& Diokurnent D0046Z2 {matefsky) - Paskytovatel aplikace Microsoft Internet Explarer: ASI Mohelnice = | =
& Dok t OBHOXO0 022 () k) - Poskyt | aplikace M 1 Expl A5 Mohel | || =[S
Ig, hittpe/f88.86, 118,66/ Gordic/ GinisAAppSED0 L GindSsl Detall /DetailPise rmnostiS50 aspxlixp =0BHOX 00046 E2
Dokument Cinnasti Elektronicky obraz Tisk
1 ® '°_'| Jﬁ J 2 J i 10 I ‘ﬁ-‘ l,’«‘rl i x ] El. obraz: |Czech POIMT I—Winfn.dnn:i el e* &
< =
(I et & |ouhotmseoos ||
v |lrechPoint | |v]

Profil dokurmentu |

Wytvorit spis

]

Cdesilstel |Filip Jaromir, Kosmonautii 8, ?3901,jarumir.ﬁlip@asi.czuz] |

MVER vam pieje bezesné noci WioZit do spisu

War podrobng Odeslani

Podrobnosti

iif |

it

I Piloky

Poznamka | |

g [ DL LT e =]

Wlastrik |TE5T e alo]3 |D|ﬂ |D|Nnvéknvéhnarie |D
Stav Piewzit

DF-.

Novakova Marie dokument zalozila &lpzila k €kmu gilohu. Zima Petr se nasletin
piihlasil jako zastup za Novakovou Marii, doplnilémiace k odeslani a dokumentiagy.

&  Historie - Dialog webowé stranky

H

| € | http://88.86.118.66/Gordic/Ginis/App/ 53001/ qin/ModalWind ow.htm

Im Zmeény Zmeéna Poznamka ZmMeEnu proy
009152508 Zaevidovani viastniho dokumentu do SSL. Mowvakows Matie
009152508  Zaloden €U =ouho 44520092 pro dokument: =0BHOX000S,/40)= Movakows hatie
009 15:27:28  Pfifazeni pfilobhy k dokladu Movakows Marie
009152846 Odeslano viz. rozdélovnik AZI 1 maje 3, 78985 | Zima Petr zast -
009152936 Wyfizeni CJ =ouho 445/2009< dne 14.8.2009 Blokové Fizeni Zima Petr zast -

Pidat

Tizk
1 3



3 Zakladni popis aplikace

Nahled na aplikaci poiihlaSeni




Stromové menu

= | PODATELNA
23) é}Nezpracwané el podani
24) @El.pndénl’ dlle stavu
25) @Pu’wrzeni o dorucen el podani
26) |! M&vrat dorucensk
= L SHLAYN EVIDENCE
27) 1‘_3 Aktivni dokumenty & spisy
28) E Meaktivii dokumenty & spisy
29) | zasiky
= T PRAVNA
30)  Zasiky k odeslani
31) = !‘-Vypraveni zhzilek
_:Fnﬁa
5 KL
#Duruéwacf sluzhs
E__EEI.pné"ta
Datova schranka
32) _!’#Prnvedené wypraveni zasiek
= ﬂHIedénl’
33) Wledénfdnkumemmﬂpisﬂ
34) | Breuani zasiex

Ikonky v néstrojovém pruhu

1) 2) 3) 4) 5) 6) 7) 8) 9)
P, :,ﬁ_ [T | "




Nastrojovy pruh

Aplikace Tizk Maztaveni Mapowve

[ Detail dokumertulzpisy se zadanym PID
4)

B Hiedat dokumertsspis dle véci 5)
* Podéni viastniha dokumentu8)
Podani ciziho dokumertu 7 )

& El podéni z nosice 10)

" wytvoiit spis bez iniciacniho dokumentu

T 3 v
Mastaven Mapoveds
i hévrat dodejek 8) R
I3 Moinosti. 16)
IE Karintéka externich subjektt 12)
s Mastaveni aplikace 17)
" Pfidat rychly odkaz 99 Obnavit pozice a velikosti oken
(R 18)
& Zmena uivatele 1) = Mastaweni wzhledu aplikac&i..
4 Iména hesla 13) s2 Kontrola nastaveni prohiiZece
: 20)
& Zéstup 14) :
Maztaveni M ! MNastavenitiskavwch formatd...
= e —— 21)
1%} Konec 2) 158) Tizk celého seznamu A Ulnfené sestavy 22)

0 Aplikaci. 3)

1) Zména uZzivatele— jednoduchéigpnuti na jiného uzivatele
2) Ukonéeni aplikace

3) O aplikaci — informace o aktuatnpiihlaSeném uzivateli a informace o aplikaci (verze,
licence apod.)

4) Detail dokumentu/spisu se zadanou identifikact vyhledani dokumentu nebo spisu dle
identifikatoru,¢isla jednaciho nebo spisové Zkya jeho nasledné otmni

5) Hledat dokument/spis dle ¥ci — vyhledani dokumentu nebo spisu dieiypiipadreé se
Ize prepnout do vyhledani podle dle identifikatotisla jednaciho nebo spisoveé Zkwn

6) Podani vlastniho dokumentu- oteweni nové karty pro zaevidovani dokumentu, ktery
odchézi z organizace

7) Podani ciziho dokumentu- oteveni nové karty pro zaevidovani dokumentu, ktéi§eb
do organizace

-10 -



8) Navrat dodejek pres ID zasilky- zjednodusSené vyhledani navratu dodejels p
identifikator, znéku nebo podadiislo

9) Pridat rychly odkaz — Ize moZno zadat odkaz (ve forméttp://seznam.gz na ktery se
Ize pak pepinat pomoci tidtka ,Rychlé odkazy*, které je uméto v levém dolnim rohu
obrazovky

10) El. podéani z nosie — zadani doSlého dokumentu z kesi

11) Vytvorit spis bez inicia&gniho dokumentu— vytvaeni spisu, ktery nema zadan
,vychozi* dokument

12) Kartotéka externich subjekii — giimé oteweni okna kartotéky
13) Zména hesla— znEna hesla phlaseného uzivatele se zadanim starého a novéia he

14) Zastup— administrace uzivaiel které chce aktuatprihlaSeny zaevidovat jako zastupneé
osoby

15) Tisk celého seznamu po n&teni seznamu v hlavni evidenci (fiagktivni dokumenty a
spisy) podle paebnych kritérii Ize pomoci tohoto &igka tento seznam vytisknout

16) Moznosti— moZznost ovlivnit chovani a vzhled aplikace

17) Nastaveni aplikace prehled parameira jejich nastavené hodnoty (vyuziti spiSe pro
administratora)

18) Obnovit pozice a velikosti okenr- tlatitko, které uvede pozice a velikosti oken do
puvodniho vzhledu (zruSi ziny provedené uzivatelem)

19) Nastaveni vzhledu aplikace- moznost zrny vzhledu programu

20) Kontrola nastaveni prohliz€e — seznam funkci a jejich stavu fainych pro spravné
fungovani aplikace

21) Nastaveni tiskovych formal — seznam typtisku
22) UloZené sestavy seznam uloZzenych sestav

23) Podatelna / Nezpracovani el. podari giijmani el. podani z emailu, el. nésj datové
schranky, web podatelny

24) Podatelna / El. podani dle stave seznam vSech el. podani (emalil, el. akitova
schranka, web podatelna) a moznostéwlale jejich stavu

25) Podatelna / Potvrzeni o doréeni el. podani- prehled potvrzeni o doéenych podani

26) Podatelna / Navrat doréenek— slozigjSi vyhledani navratu dodejekgs znaku
dokumentu, identifikatoru, odesilatele, datumu ayeni, datumu doteni, datumu odeslani,

véci apod.

-11 -



27) Hlavni evidence / Aktivni dokumenty a spisy- seznam aktivnich dokumérd spisi,
moznost filtrovani

28) Hlavni evidence / Neaktivni dokumenty a spisy seznam neaktivnich dokumeat
spigi (nag. stornovanych), moznost filtrovani

29) Hlavni evidence / Zéasilky -seznam vypravenych dokumeérat spisi, moznost filtrovani
30) Vypravna / Zasilky k odeslani- seznam dokumeitekajicich na odeslani

31) Vypravna / Vypraveni zasilek— vypraveni dokumentu@s postu, kuryra, do¥avaci
sluzbu, el. poStu, datovou schranku

32) Vypravna / Provedena vypraveni zasilek provedena vypraveni zasilek v zadaném
casovém rozmezi

33) Hledani / Hledani dokumenii/spisi — vyhledani dokumefitnebo spig podle zadanych
Kritérii

34) Hledani / Hledani zasilek vyhledani zasilek podle zadanych kritérii

-12 -



4 Prizpasobeni obrazovky

Pro ulekeni a zrychleni praceiheme pednastavit &které vliastnosti a chovani aplikace.

4.1 Hlavni nastaveni vlastnosti a chovani aplikace
V hornimfadkovém menu zvolime Nastaveni — MozZnosti.

Aplikace Tizk hastaveni Mapowvéds

fﬁl MoZnosti... }

Pro uleh&eni a zrychleni prace, miZete prednastavit
nékteré vlastnosti a chovani aplikace

¢  Mastaven aplikace... filtr clle wéci

B
l (PODAT Ohnovit pozice a velkost oken thny [ dokumenty @ =pisy
= LS HLAYN i o i

E._\ Ak & Nastaveni vzhledu splikace... hmy () meswyfizeng (@) vyfizené [ fittr clle odezilatele

..... i LT PR

Otewvre se nové okno MozZnosti aplikace.

£ Moznosti aplikace - Dialog webowé stranky (3]
£ | http://88.86.118.66/Gordic/Ginis/App, 53001/ gin/Madal\ind o htm |

Seznamy || El, podéni || Cietail || Zasilky k odeslani || WYyiizeni || Typy dokurnentu || Cstatni |

Seznamy hl.evidence - nastaveni zobrazeni

(@) wiechny () dokumenty () spisy
(iwEechny @ newyfizeng () wyfizené
Fobrazovat pouze viastni zaznamy

[T] Zobrazit podrobnosti
[| Filtr die dat. podéni

-13 -



V prvni zaloZzce Seznammame moznost ovlivnit vstupni zobrazeni v Seznanhdavni
evidence.

Aplikace Tizk Masztaveni Mapovéda

Al [ ® & * &
& Mll — | =T | - |_.J| l | .
. Alktiuni [ it dlle wikci
l IPODATELMA, @) vEechny ) dokumenty ") spisy
[= 1% SHLAMNR EVIDEMCE '
L"E . 1 vEechny @) nevyrizens 1 wytizené [ fittr clle odlesilstels
- Altivni dokumenty & spisy
4 i wlastni [ podrobnosti
|'- Meaktivii dokumenty & spisy
Zazilky
1 wiPRaya,
= HHledéni

Na druhé zaloZce El. podamvliviiujeme nastaveni pateinich hodnot pro podani
dokumentu. Zde f¥zeme zadat, jaky typ dokumentiigadré spisovy znak atd. se ma
automaticky nastavovatigodani nového dokumentu.

Poznosti aplikace - Dialog webowé stranky [=E3]
http://88.86.118.66/ Gordic/Ginis App,/SE00L ginModalind o hitm |

€
€

seznamy || El. podani || Detail | Zasilky k odeslani | vyFizeni | Typy dokumentu | Ostatni |

Maztaveni poSatecnich hodnot pro podéani dokumentu

Spizoyy Uzel

[ oec %y -]

Funkce

[ Administrator GINIS -]
Referent

[ Administrator GINIS -]

|| Frednastaveni [ | Pfednastaveni

[] Evidorat
[] Wiclitelnozt [] Wicliteinost

Dol [] Zobrazit kontrolni detaz pred evidenci
|Ehaﬂmnnst |E| [ | Ffeskoéit pa 50-t znacich z véci do véci podrabné

Spiz. plan Sp.zn.

V dalSi zaloZce DetailastavujemefedevSim druh zachazeniizpb dordeni, druh
postovni zasilky na nejpouzivgsi. Jedna se o dokumenty, ktefé@diobdrzel. V fipack, ze
dokument jsme obdrzeli jinym @pobem, neZ mame uvedeno v nastaveni jak@hajjsi
(nag. zpasob dordeni — posta), vybereméimdesilani jinou moznost (nasobw).

-14 -



& Moznosti aplikace - Dialog webowé stranky

[

€ | httpe /8886118, 66/ Gordic/GinisApp SE001L gin M odal\ind o bt

Seznamy || El podani || Detail || Zdsilky k odesldni | Wyfizeni | Typy dokumentu | Ostatni |

Fredplnéni pfi podani dokumentu

e <[> v

Predplnit polozku Yeéc podrobné

Typ
dokumentu | |B
Duh zach, neuréeno ~
Fphzobh dor.  neurteno -
Drub zésilky .

. neuréeno -
dor. poz.

Spiz.znak - |B| || |

Fedpinéni pii doevidovani - na policku na klawvesu F12

Odesilstel |[.]] |

PR

Zalozka_Zasilky k odeslanZzde nastavujeme nejpouzivgsi parametry, které jsou u
dokument odesilanych zi@adu — druh zachazeni,igob odeslani, druh zasilky, typ obsahu

zasilky a informace o pastze které népstji nase zasilky odchazi.

£ Moznosti aplikace - Dialog webowé stranky

Ex3

|.é_; htkp:f#89.86,118.66/ Gordic/GinisfoppSE00L gintdodalind o bt

Seznamy || El, podéni || Dretail || Zasilky k odeslani || Yyiizeni || Typy dokurnentu || Ostatni |

Zazilky
Druh zach. neurceno + Fplizob odeslani neurceno -
Druh zasilky neuréeno « Typ ohsahu zasiky neuréeno -

Maztaveni pocatetnich hodnot pro wypraveni zéziek.

Pt Pota: Stét
78901 |Q| Tébieh |B | Ceské republiks |E
Text pfed Podaci cislo Text za

| | | |

Cislo podavatels

UZivatel VS

-15 -



Na paté zalozce Wizeniovliviiujeme gedvyphované informace, kterymi dokument a spis
vyfizujeme, a to zjsob vytizeni a spisovy znak. A rovh zda pi vyfizeni spisu chceme spis
rovnéZ i uzawit pomoci pedplreného zaskrtavaciho pokia.

£ Moznosti aplikace - Dialog webowé stranky @
£ | hitp://88.86.118.66/Gordic/Ginis/&pp 35001 qinMadalindow. him |

Seznamy || El poddni | Detail | 2dsilky k odesldni || Yy Fizeni || Typy dokumentu || Ostatni |

Whyizeni spisu
Fredplnit zaskravaci policko uzavieni spisu pri vyiizeni

Zplsob vyfizeni  Doporudeno -
Predplnit zpis. znak, pokud jiZ neni nastaven na spisu

~ ] -] ]

Whytizeni dokumentu

Fplizok wwiizeni  Blokové fizeni -

Predplnit zpis. znak, pokud jiZ neni nastaven na dokumentu

| -] L

Zalozka Typy dokumentu ze sloupce VSechny typy dokumentyzeme typy dokumeft
pievadt do sloupce Oblibené typy dokumenty pomoci Sipekirsloupci.
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£ Moznosti aplikace - Dialog webowé stranky

|£ hittp://88.86,118.66/ Gardic/Ginis/App 55001 qinModali/indowe hirm

Cznacit vie f Odznact vie

Wiechmy typy dokumer ™
neurden E
7] Uetni doklad dariowy
Y| Opravny géetni doklad dafowy
RO decentraini
RO centralni mimo 1ISPROFIM
RO centralni souvisejici = ISPROFIM
Cpravné RO decentralni
Cpravné RO centralni mimo ISPROFIM
! Opravné RO centraini souvisejic = ISP

Cprava otevfeni limitu bankowvniho UStu
Wyt ber zév. - k zélohové fakture
Wyllct. s dopl. - k zélohové fakture
Wyllst. = piepl. - k Zalohové fakiufe
Wylct. bez zav. - k proforma faktuie

Wyl = dnnl - k nrnfarma faktuie
Fl T 3

Cznaceno: 4 1127

[(2]¥

Cznacit vie f Odznadit vie

Oblibené typy dokumer *

m

neuren
Cizetni doklad dafiowy
Cpraveny Ucetni doklad danowy
RO decentralni
RO centralni mimo ISPROFIM
RO centralni souvisejici = ISPROFIN
Cpravné RO decentraini
Cpravné RO certralni mimo ISPROFIM
Cpravné RO certralni souvisejici = ISP
COprava otevfeni limitu bankovniho UStu
Wyllct. bez zév. - k zalohové fakture
Wylct. = dopl. - k zélohové fakture
Wylct. = piepl. - k Zalohoveé faktufe
Wylct. bez zav. - k proforma faktuie

Wit = dnnl - k nrnforma fakhie

Fl T I

Cznaceno: 07127

Seznary || El. podani || Cetail || Zasilky k odesldni || Yy Fizeni || Typy dokurnentu | Ostatni

Na posledni zaloZce Ostatniizeme nastavit informace k odesilani dokumentucgtqu.

& | Moznost aplikace - Dialog webowé stranky

==

€ | http:/188.86.118.66/ Gardic/GinisApp 5300 L gintdadalbidind o, bt

Seznarmy || El, podani || Dretail || Zasilky k odesldni || Wy Fizeni || Typy dokurnentu || O statni |_

Ddeslani dokumertu el pogtou

Emailova adresa odesilatele (uZivatele] |epu:udatelna@asi.c:z |

Predplnit wwhér el. ohrazu a el. priloh

Mail - Doka pogta

Slozka Dorucena posta

[

J|PFi podani wlastniho dok. PID generovat
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A vyuzit zaskrknuti B podani vlastniho dokumentu PID generovat, coirera, Ze f
zadavani nového dokumentu, se nebude zobrazovatmhkrezadani identifikatoru nového
dokumentu, ale rovnou se ofewdetail okna dokumentu.

E\Q‘déni identifikdtoru nového dokumentu - Dialog wehu...‘@
| ] hHPNG8.86.118.66/Gordic/Ginis/App/SSD01/gin e indo |

T (N

T

%&rnet | Chranéry rezim: Wipnuto

4.2 Nastaveni vzhledu aplikace

V hornim menu klikneme na Nastaveni a potvrdimedNasi vzhledu aplikace.

Aplikace Tizk Mastaveni Mapovéda

s !ﬂl | 3 Moznosti... t

7 Mastaveni aplikace. .

1

1. (PODATE Ohnovit pozice a velikosti oken thny () dorugend () wypravens
=l L-’DHLA'-..-'NI' ——————————— nované [ nedoruceng [ nevypravens

- o i i )

- A (_,:_ Mastaveni vzhledu aplikace. . 1_”

I-___"‘ negl #2 Hontrala naztaveni prohlizece tﬂ (Za'u:ln}'r vysledek] ]

- rasl - 8 ng o ]

e - MNastaveni tiskowych forméatu...
YYPRA

Tﬁt S Ulozend sestavy...

= Hiedani

Otevre se nové okno, ve kterém sitbeme vybrat mezigkolika barevi ladénymi vzhledy
aplikace.
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B http://88.86.118.66/Gordic/ Ginis/App/SSD01/gin/ModalWirdowsktrn

Nihled vzhledu Popis

-

Pro vybrani vzhledu klikneme jednou levymttiem mySi na ukazku vzhledu a potvrdime
OK.
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£ | Mastavenivzhledu aplikace - Diglog webove stranky =]
£ | hthp://88.86.118.66/ Gordic/ Ginis/AppfSE0 0L gin /M odalind ow. bt |

Mahled vzhledu Popis

' ) |
GinisApricot
Aplikace ladéns do svétle oranZove baryy, Pokud mate radi teplé
i barey, wybette sitento vzhled.
L
o
: - Fpriva zwehove stranky ==

m

: Iel Oprawdu cheete pougit whrany vzhled 7 e i
: _ = i terta vzhled,

Ok | | Starno

4.3 Ovlivnéni zobrazeni sloupé v seznamech

Pro znménu zobrazovanych sloupstiskneme Nastaveni seznamu, ktery najdeme vpnazo
filtrem a seznamem.

AT e [ itk clles v [ itk clle: clatumu pociant M

@) viechny ) dokumerity ) spisy

Tivdechny () newyfizend (@) wyfizené [C]fitr clie oclesiatele
lastni [ podrobnosti

Oznact vie / Qdznadi vie

_ Dat.podani Fnaika Véc - ohsah Odesilatel WyTidit do Spis.znak Skar.znak Skar.lhiita Identifil *

= r- v‘ 15.07.2009 ouhos 41772009/ Mafizen ke wielimu maru Krajské veterindrni spréava, Olo 30.07.2009 2035 W 5 OBHORDOL
= r- v 15.07 2008 ouhos 421720097 El. podéni pfijaté dne - 15 7 2009 Filip Jaramir, Kosmanautd 8, 78 3007 2008 2035 W 5 OBHOXD0C
|:| r- v 15.07.2008 ouhos 42452009) KA'S 2009 Krajska veterindrni sprava, Clo 15.07.2009  203.5 W 5] CBHOHO0C
= |-_ v 16.07.2008 ouhos 430,2009) KAS2009 Krajska veterindrni sprava, Olo 31 072003 2035 W 3 CBHOXO0C
|:| r- v 15.07.2008 ouhos 41552009/ Fédost o informaci Wlastni - Obec XY 30072008 51 W 10 CBHOHO0C

V novém ok Nastaveni zobrazeni slodpeizeme pomoci zaskrtavacich gek ovlivnit,
zda se ma sloupec v seznamu zobrazovat nebo ne.

-20 -



& | Mastaveni zobrazeni sloupcl - Dialog webowé stranky @
€ | hittp://88.86.113.60/Gardic/Ginis/2pp 55001 qintodaliind o, him |

Al v 00|
Oznact vie f Odznadt wie

Hazev sloupce Popis sloupce Sifka
ki Fadku R
Obrazek typu dokumentu 24
Stavowvy sloupec 24
Ohbrazek elektronického dokumentu 24
Obrézek CJ 20
Pivod 24
Diat podani Dat podani 1]
Zracka Zratka 100
W&o - ohaah Yéc - ohsah 200
Odesilatel Odesilatel 150
yFidit do Datum wyfizeni do 70
Spiz zrak Spiz.znak ]
Skar.zrak Skar znak =]
Skar Ihits Skar Ihitta B0
W} Idertifiestor Idertifikstor 100

Cznaceno: 15 /15

| uest || zusm |

Pri kliknuti pravym tl&itkem narddek s dat. podani, ztka, ¢ — obsah apod. se objevi
nabidka na skryti sloupce (raéimmizeme pouZzit nastaveni seznamu, viz. vySegnirsirku
sloupce, obnovit vychozi nastaveni (zrusi nanglare znény) a vlastni nastaveni (roéh
muzZeme pouzit nastaveni seznamu, viz. vyse).

Aktivni - maizené

[ filt e vici [ fitr cle stumu podéni

@) viechny 1 dokumenty | spisy
) wiechny Tinevyfizeng (@) wyfizené [ it clle oclesilstele
whastni [ podroknosti
Oznact vie f Odznadit vie
_ Dat.podani Znatcka Veéc - obsah i Skryt sloupec Tdit do
OB v 15.07.2009 ouhos 41720080 Mafizeni ke wielimu maru B Zmenit Sitku sloupce... 2009
Obnovit wichoz! zobrazeni
15.07.2009 ouhos 421720097 El. pockani prijaté dne - 15.7 2008 2009
El =it g podn pfi
[ e V’ 1507 2008 cuhos 42420080 KV'S 2009 |74 “lastni nastaven... 2008

Pri zméné Sirky sloupce se zobrazi nové okno pro zadani ndikg. Si

LZivatelska wyzva aplikace Explorer

3
Wizva skriptu;

Zadejte novou #ifku [F pro nechte autormatickou velilkost)
Storno
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4.4 Obnoveni givodniho nastaveni

Pres horni menu — Nastaveni — Obnovit pozice a vetilaken — uvede pozice a velikosti
oken do fivodniho (defaultniho) nastaveni, které zrusémynkteré uzivatel &inil.

Aplikace Tizk Mastaveni Mapovéda

ai !ﬂ | (i) | ||53 MoZnost...

7 Mastaveni aplikace. . Wrizena
1
= l, ,.F":'D-E-TE|( Ohnovit pozice a velikosti oken fhny () dokumenity () =pizy
E:\_!Nez — — = =
@EI . = Mastaveni vzhledu aplikace... |f;£ oken: (Zadny vysledek] ]yrlzene
I'l-ﬂput #2 Hontrola nastaveni prohlizede rii [ | podrobnosti
[‘ 2 _ wiEe [ Odznacit vae
AVl —p . o ]
- \_DHLAVNI . Mastaveni tiskowych formatu... _ Dat.podéni z
5 UloFend sestavy . . || . .
b i 15.07.2009 ouhos -
]‘_- Akt ceecsrenoy ooy v

= — el
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5 Z&kladni popis kartotéky externich subjekii

Kartotéka externich subjak{zkratka - ESU) j&iselnik, ve kterém jsou sdileny adresy pro
pouziti v ramci celého tadu. Z kartotéky vybirame subjekt, ktery podavé éakument.
Pokud jej nenachazime, zakladame novy. Stejnéacsituanika i pokud chceme odeslat
zasilku na gjaky subjekt, opt ho vybirame z této kartotéky s moznosti zaloZestlize ot
v kartotéce neexistuje.

RozliSujeme hlavni adresu subjektu, jeji obalkoadtesu a adresy zastupnych osob
piidruzené k hlavni adrese.

Hlavni adresa vypada nasledévn
Mésto Mohelnice

Nam. Svobody 25

789 85 Mohelnice

Adresa zastupné osoby vypada nasledovn
Jan Novak

Mesto Mohelnice

Nam. Svobody 25

789 85 Mohelnice

Kartotéka adres fize smyslupla slouZit potebam uzivatél za gedpokladu vyloteni
opakovani chyb a vylaeni duplicitnich zapis Je nutné, aby séquichazelo duplikacim
hlavnich adres aizné zasilkové adresy byly zapisovany jako adrestupaych osob hlavni
adresy.

v o

subjektu, nize ale dle libosti upravovat adresy zastupnych .osob
Oprava hlavni adresy wipact nechtného zavedené chyby podléha ogrpouze utenym
spravcem kartotéky.
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5.1 Oteweni kartotéky
Do kartotéky se dostanemekolika zpisoby:

1. Menu APLIKACE - Kartotéka externich subjékt

{ Aplikace I Tizk hastaveni Mapoveda

[ Detail dokumentulzpizg se zadanym PID L

B Hiedat dokumentizpiz die vaci
Podéani viastniho dokumentu
Podani cizibio dokumenti

& El. podéni z nosiée
[ wytvofit spiz bez iniciaéniho dokumentu

It Navrat dodsjek

[[E Kartotéka externich subjektl ]

" Plidst rychly odkaz | Kartote

8, Zména ufivatels
4 fmeéna hesla
& Iastup

[#] worec

2. Pri zapisu nového ciziho dokumentu — pole Odesilatel

Profil dokurmentu |

Odesilatel | @|

“Weo podrobng

3. Pri odesilani vlastniho dokumentu —¢itko ODESLANI

Profil dokumentu |

‘Odesilatal |\ﬂastn|'- Obec XY |D |

]

Wytvofit spis

rahicka

Wée podrobng

Poznamks

-24 -

WioEit do spisu
Odeslani
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Otevfe se nové okno Odeslani, kde vyberemdtila KARTOTEKA.

Iertifikator dokumertu dd.cdopar, Id.zas.

| OBHOXD0DAFTS |[ Generuy | I Generuj | { Dot Uk,

Kartotéka l Skuginy

Ornact vie Odznacit vie

Pro kazdy pozadavek v§tu subjektu se otvird okno kartotéky.

& Kartotéka externich subjektl - Dialog webové stranky
|'£; hittp: /88, 86.118.66/Gordic/Ginis/App /S50 01/ gin/Modalifind o, hitrn

Dalsi

Thr. Méazey Oh. jméno RS 1En Bl Sk o]
| I I I I I I I
Ulice Ohec psi il 0 Ur i, Stup.ver.
| | | | | | | | | | * “iechn - Ohlibené

Pouze = DS

ex

wytisti

Hledat

Fastupné ozoby

Piciat

Pob . fidresy

Dretail
Upravit

Zménit aktivitu

Smazat vie

Smazat oznad.

(=]
=

oIl

Zavitt

5.2 Hledani v kartotéce

V okn¢ Kartotéka externich subjekv hornich editénich polgékach vyuzivame zapis hodnoty
pro hledani dle poZzadavku na typ poldkiad obrazek podle nazvudaajiciho na ,ho* a
potvrdime klavesou ENTER neboditkem HLEDAT. Pokud se v dolésti neobjevi
hledany subjekt, dopotujeme vyhledani podle jiného kritéria — haglice, obec, atd.

V piipac, ze hledany subjekt nenaleznete anijzmych kriteriich vybru, je teba ho zadat
— tlatitko NOVY. Pozor! Toto tlaitko je gistupné az po alespgednom pokusu o vyhledani.

-25 -



& | Kartotéka externich subjektl - Dialog webove strinky

|£ hitp: /88,86, 118.66/Gordic/Ginis/App/ 5001 gindhodsMidind o him

Thr. Mézew Oh. jména RE &0 Bl T D
I I I I

| [0 | |

Ulice Chec P il o U i, Stup ver,
| || || || || | + Wiech + [ |Ohblkeng

Z0 0S Hizev Zkratka,  leo Ulice. Lpop.. Lo ot

- rll!'lil Dl
" |Pouze £ DS -

4 \yiisti

Hiedat

Zastupne osaby Hiedat 15D

Pficlat

Pob /Adresy

il

e ]
Dretail
Upravit

Zménit aktivitu

Smazat vie

Smazat oznad.

K

Zaviit

LRI

5.3 ZaloZeni subjektu v kartotéce

Tlagitkem NOVY vyvolame nové okno pro zapis hodnot bjsktu (viz. horni obrazek). Pole
Typ subjektu a Typ organizaceiuji vzhled dalSich poli v tabulce,

Typextaub:  fyzicka ozoha -

fyZicka ozoba
fyTicka ozoha - OSWC
pravnicka osoba

Titul ped

dale vyplnime nejlépe veSkeré udaje, které znaropolEuje se vyplnit i e-mail pokud ho
zname, lIze pozii vyuzit pro odesilani elektronickou postou.

7

asti se ndm automaticky ,sestavuje” obalkova adi@sgak se bude tisknout na

%

V praveg
obalku.

Ohalkova adresa Akt modulem IWT

Rédek1. | |
Rédek2. | |
Radek 3. | |
Feadek 4. |Eleru§ka, zr.ao. |
Rédek 5. |1.méje 6055 |
RédekB.  |Mohelnice |
Radek 7. [78gas |
Rédeks. | |
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Kliknutim na OK se veSkeré zadané udaje o noverreh subjektu ulozi.

& | Detail externihio subjekty - Dialog webowé stranky
!g, Fittp: /88,86, 118,66/ Gordic/Ginis/App/S5001 gin/ModalWind o, htm

il

DS | | o
Typextsub:  pravnicks ozobs » Typorg. prav. ozoba - nespecif. -« D l:l Trudit

Titul pred | |Jméno | | Pfijmeni | |T'rtu| za | |

Uit

[T

; Berugka, s.r.o.
Ok jimenc

Mazew | Beruska, sr.o. | kratka | | Pozn. | |

ZaloZeni fyzické osoby, fyzicka osoba - QSYbsoba samostativydsledns ¢inna)

Je nutné minimakvyplnit nasledujici polozky:

Jméno,

Ptijmeni,

Nazev (automaticky je t¥en z pole Jméno aineni, slouzi k pozgSimu hledani v
kartotéce),

Ulice,

Ulice, Céast obce(islo organizaéni neboCislo popisné,

PSC (pséat bez mezer, automaticky se dosadi obestozéiselniku).

£ | Detail externiho subjektu - Dialog webove stranky

| B | http:/788.86. 118.66/Gordic/Ginis App, 33001 ginMadallindow htm

il

DS | | -
Typ extaub:  fyzickd osoba + Typorgs obiéan > I l:l “ Frusit
Trtul pied | |Jméno |Jan | Pfijmeni |N0va'k |T'rtu| za | | Ulagit
Mazey |N0va’k Jan | Zkratha | | Pozn.| |
Adresy (0]
Ulice |Sever0\t\,’fch0dnl’ | Re..idst nar, | H%‘ oc | | Mapajené ESL

Ear. é.pop. |P.O.Elox | |
Cast obce | | El
Stét: [ Eesha republica [)patamti [

Owéf v ISDS

CEEER
ST

psts [raoss ] posta:  [Lottice [..] Ondlkovéadresa  [V] &k modulem T
= Radek 1. |
Ohec |L031|ce | .
Rédek 2.
Sirka PS délka El S
St pishus |Ceské republika ||] e ———
Tel/Fax. | " | Fadek 5. |Sever0\ﬂ}fch0dnl’5 |
Mailwowrs | | [ Badexe:  [Lodtice
Stup. verif.  neurgeno v [ | Raderr.  [rass a
Ur pfistupy. 0 - Rédekd |
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ZaloZeni pravnické osoby

Je nutné minimakvyplnit nasledujici polozky:
Obchodni jméno,
Nazev (automaticky je t¥en z pole Obchodni jména, slouzi k pgtnu hledani v
kartotéce),

Ulice, Cast obce(islo organizani neboCislo popisné,
PSC (psat bez mezer, automaticky se dosadi ob&stonz¢iselniku).

&  Detail externiha subjektu - Dialog webowé stranky ==
|-£: hittp://88,86. 118,66/ Gordic/ Ginis/App/SSD0L i Modain dow. htrm |
DS | | oK
Typext.zub.  pravnicka osoba ~ Typorg. prav. osoba - nespecif. « ID l:l a E
Titul pFed | | Jméno | | Ffijmeni | | Titul za | | T|
O jméria Berutka, zro. -
nlazey |Eleru§ka, Tro. | Zhratka | | Pozn.| | E
Adresy (0
Ulice [1. méje | Mapojené ESU
o, ¢pop.  [605 |p.0Box | | €oroi | | | oPH  Nepistce E
Cést ohoe | | Opacek | | Ll . | "l @
Stét: [ Eeska republika [)ostamti [ ]
e |w ||] Posta: |M || | Obélkovs adress [V] &kt madulem INT
Ohec |M0helnice ':?édEk t | |
cesame | peeemms | L) 2| |
Racek 3.
Et. pisiug |(§eské republike " | e e,
TelFax. | | | fceks.  [T.maceoss
Maltrww | | |B Rédek &. Mohelnice
Stup. verif,  neuréeno + HIO |:| Frdeek 7. 78985 a
Urpfistupy. 0 ~ Rédek g, |

5.4 Zavadni zastupnych osob k adrese externiho subjektu

Zastupné osoby jsou doghnim hlavni adresy kartotéky externich suhjekiadresu jinak
uspdadanou z tivodu tisku na obalky a do¥avani i s moZnosti émit poradi adresy.
Napriklad, aby adresa tisknuta na obalku byla dépdno pojmy: Gtvar, jméno, funkce,
osloveni. Je jisté, Ze i kdyZ je hlavni adresaekthjdand, nebude vyhovovat pro
korespondenci vSem Utvan a kazdy utvar by si ji cBitpro své odeslani upravit o vySe
uvedené pojmy.

V seznamu adres jsou adresy, které maji zavedestyé osoby indikovany ,hlaskou*.
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F0 D5 Hazeu Zkratka Ico Ulice C.pop. C.or.

Beranova Michasla 32

. @ Berugka, s.r.o. 1. maje B0S g

Zavadni zastupnych osob je mozné po vyhledani subjekipraveni stavajici adresy pomoci
tlacitka UPRAVIT. V @ipact, Ze je vyhledano vice adres, jeldia poZadovanou adresu
oznait.

€ | Kartotéka externich subjektd - Dialog webove stranky
|§, hittp: 88,86, 118,66/ Gordic /Ginis/&pp/SSDOL gin/Modalind owhim

Daldi

Tkr. Hazey Oh. jméno R it Bl SK I
I I I

| |[e=r I I I

Ulice Ohec Pt il o L pfi. Stup ver.
| || || || || | w wiechn w | Oblibené

| [T]Pouze sDS

Vytisti

Hiedat

Zastupné osoby

Z0 DS Hazeu Zkratka o Ulice é.gqg. £ or.
@] Beranova Michasla 32 PFiclat
Berufka, s.r.0. 1. méje 505 3 Pob f&dresy

Mo

Dreail

[_vyem |
[_tem |
T
e

Zménit aktivitu
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Na okr¢ Detail externiho subjektu se zavede nova osobapbtiatitka NOVA OSOBA.

£  Detail externiha subjéktu - Dizlag webové stranky
|§. hittpif 88, 86.118.66/Gordic/ Ginis/App 5500 WgindMadalindowshtm

D DS | | < OK
Typ extizub  prévhicks ozoba ~  Typorg: prév. ozoba - nespecif. - 1D | OBHOSEODAZPR “ Zrudit |

Titul pied | |Jmén0 | | Pfijmeni | |T'rtu| I3 | | Tl

3 Beruska, sr.o. .
Db jména
) = bové adresalook)
Mazew |Beruska, sF0. | Fkratka | | Fozn. | |
Adresy (1)

Uiice [1.méje | Mapajens ESL
Eor. [5  épon [eos |P.oBox | | Eoroé | [ | bPH  Nepldtce = ARES

Cést obce | | (pacek |Nen|’ | url . | ||| [ over vizns |
Stat: | Ezské republica [-) petamt [ 4 rrsk it

psd: |?8985 " | Pofta: |M0helnice |I| o Obalkovasdresa (V] Aktmodulem INT m
Ohec |M0helnice | et | |
i 2 Rédek2. | |
g = : Radek 3.
St prigius . |Ceska republika | | ek R
TeliFax. | | Radek 5. 1. méje G055
Mailfnspsns | || |E| Rédek 6. Mohelnice
Stup. werif. neurceno * BIO l:l Fecek 7. 78985 a
Ur pFiztupu 1] - Rédeka, |

Poiadi Hvarfunkce pro DS Z0 Tit. pi. Jméno Piijmeni  Tit. za Funkce Tel. Mail I
— - - — = : = : _ovaosoa

Otevie se nove okno, do kterého zapisujeme text pofesa trana), a zénu adresy (prava
strana). UloZeni hodnot je provau tlatitkem ULOZIT.

Vzhled upravenych adres po Kkliknutiditka naraddek zastupné osoby (editace). Na levée
strarg je vidét pojmenovani, na pravé sk znény adresace obalky k tisku.

£ | Detail zastupné osoby - Dialog webowé stranky (==al
|g, hittp: /488,86, 118.66/Gordic/GinisApp/S5001 ginModaMindow, bt |

Obélkova adresa a

Titwl piedd [Ing. | Rédek1. | |
Jméno |Jana | Feéciek 2. | |
Prijmeni |N0va’ | Rédek 3. |Ing. Jana Mova | oddéleni dotaci |
Titul za | | Feicek 4. |Eleru§ka, zro. |
Funkce | oddSleni dotaci | Rédeks.  [1.méje 605/ |
Tel. | | Rédek 6. [Mohelnice |
Fax | | Radek7.  [7ases |
Mail | | Rédeks. | |
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6 Popis detailu okna pisemnosti

Detail dokumentu

.E bttp: /886, 11866/ Gardic /GinisAAp p 33RO LA Gin S Detail /Detail PisernnostiS5D, aspefiep = OBH OXO00AF TS 8)

Dokumernt Cinnosti Elektronicky ohraz Tisk
i 3) 4 5) 6) 7) 9) 10) 11) 12) 8 14) 15) 16) 17)
an R iUl E | 13) . el

OBHOXO000AFTS &) |ouhoa72o008 ]

i F‘t:mﬂl dok umar&u ]

Odesistel 26) [Viastni Obec XY 0] 32} votvoit seis |
Mabika na oo , 33
— s5)_oummin |
Poménka 27) | 37} Prehy
e —— 7 ; = - R
Tuook 28)  [newse [0 I -t ) ML
sooans30) [ -] [ ] - W
o sof e

T —

b

O

B Zavtit
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Nastrojovy pruh na evideni karg dokumentu

Elektronicksy obraz Tizk

Cinnosti Elektronicks obraz Chevit 14)

ytidit CJ 39) Ctewfit & uzamknout 18)

amek 19)
e Wioft 15)
wytyofit spis 32)
r[| i 240
YioZt do spizu 33)
— e 17)

Preruzt 41)

Dokument Cinnosti Elektronicky obrs = “webent 16)
Stornovat dokument 42)

Detail dokumentu/spisu se zadanym PID twateint na-ikednt deski
1) swtidit A acta 21)

| Podéni viastniho dokumertu 2 rriER Tizen] ) Piidat hiodhis
" Podéni ciziho dokumentu 3)
™ Pfedchozi 9)
- Ttratt 43)
[l Dalzi 10) il
& Odeslani 35)
S Iavit B) =
Tisk

éabll:un':.f Myord,..

éabll:un':.f

1) Detail dokumentu se zadanou identifikaci -hledani dokumentsi spisu podl€isla
jednaciho, spisové zéky, identifikatoru

2) Nové podani vlastniho dokumentu -etevteni noveé karty pro zadani dalSiho vlastniho
dokumentu

3) Nové podani ciziho dokumenty oteweni nové karty pro zadani dalSiho ciziho
dokumentu

4) Nové podani vyizujiciho dokumentu — oteweni novée karty pro zadani dokumentu, ktery
vyiizuje dokument, se kterym pré&pracujeme

5) Prepnout do edita&¢niho médu— pole se bile prosviti, je mozné upravairatopisovat
Gdaje na kadokumentu

6) ZruSit zmény — provedené zémy se neulozi
7) UloZeni znén — provedené zemy se ulozi

8) Zaviit — karta dokumentu se zav
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9) Pfredchazejici zaznam- prepnuti se na dokument, ktery jeéazen ped sodasnym
dokumentem

10) Nasledujici zaznam prepnuti se na dokument, ktery jgazen za saiasnym
dokumentem

11) Okgerstvit detail — znovunéteni karty dokumentu pro zobrazeni&gm
12) Odeslat elektronickou poStou- odeslani dokumentu elektronickou postou

13) Elektronicky obraz — prazdné pole zi&ig Ze k dokumentu neni vloZen Zadny el. obraz,
vypsané pole uvadi nazev el. obrazu vloZzeného krdektu

14) Otewit el. obraz dokumentu

15) Vlozit el. obraz dokumentu

16) Zverejnit el. obraz dokumentu

17) Zobrazit verze el. dokumentu- seznam verzi el. obrazu uloZzenych k dokumentu

18) Otewit a uzamknout el. obraz— uloZzeni dokumentu do ulozi&l. dokument s el.
podpisem

19) ZruSit zamek el. obrazu- zruSeni zamku po uloZeni dokumentu do ul®&Et
dokument s el. podpisem

20) Info o el. obrazu— informace o el. obrazu vlozeném k dokumentu
21) Zverejnit na Giredni desku— zveejréni el. obrazu naiédni desku
22) Identifikator

23) Cislo jednaci

24) Véc - kratky popis tématu dokumentu.

25) Véc podrobné — dopsani usiujici veci, informace o zfisobu dordeni. Rekopiruje se
obsah editéniho pole \&c, kterou je mozné dale upravit nebo ratsi

26) Odesilatel v piipack ciziho dokumentwybrani z kartotéky externich subjékiebo
zavedeni nového, wipact vlastniho dokumentu jegdvyplreny subjekt. Pro vybrani
odesilatele klikate na fi tecky.

27) Poznamka- pole pro evidenci jinych déesiujicich Gdaij

28) Typ dokumentu- vybér z roletové nabidkyies ti tecky (urcuje verejnost a termin
k vyiizeni pro eventuatnbudouci na tento dokument vznikly SPIS)
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29) Pocet listi/stran/priloh/listi-kopii - 1, 3 poléko miZze obsahovat text, nagsv. (svazek)
30) Spisovy znak vybér znaku ziselniku

31) Stav— datumy informujici o dnu podani,i¥geni a datumu, do kdy ma dokument byt
vyfizen (datum se twje podle vyplgného spisového znaku)

32) Vytvorit spis — vytvareni nového spisu a automatického vloZeni paievreného
dokumentu do tohoto spisu

33) Vlozit do spisu— vlozeni pray oteweného dokumentu do jiz existujiho spisu
34) Spis— oteveni karty spisu, ve kterém je dokument viozen

35) Odeslani- oteweni nového okna pro zadani tdpjo odesilajici dokument
36) Podrobnosti— informace o vlastnikovi dokumentu a spisovénkana

37) Frilohy — oteweni okna pro zadavani novyctilph, pripadre Upravu jiz stavajich
38) Historie — oteweni okna pro zobrazeni Ukigrkteré byly @inény s dokumentem
39) Vykizeni— oteveni okna pro zaevidovani tigeni dokumentu

40) Predat— oteveni okna pro fedani dokumentu na jiného vlastnika

41) Prerusit — preruSeni dokumentu nap pripadt dlouhodobé nemoci

42) Stornovat dokument

43) Ztratit — zaevidovani ztraceni dokumentu

44) ZrusSit vyFizeni— zruSi se viizeni dokumentu
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7 Podani ciziho dokumentu

Kliknéte na ikonu Nové podani ciziho dokumentu.

€5 GINIS Systém spravy dokumentl v 4.60.1 [ test - verze DB 360.6 | - Poskytovatel aplikace Microsoft Internet Exp
| £ | http: /8886, 118.66/Gordic/Ginis App/ 5500 L/ Default aspx

Aplikace Tizk Mastaveni Mapovéda

| Padani ciziho dokumentu |

% | PODATELNA

O Administrator GINIS, Administrator GINIS
= U1 HLAAN EVIDEMCE

[._ Aktivri dokumenty & spisy Ve svém vlastnictei mate:
I-- Weaktivri dokumenty & spisy Dokument( ke zpracovani: 13
J:Iésilk':.-' Spisy ke zpracowvani: ]
=5 t VPl @ Hewrsizenych spisd pred terminem: il
= ﬂHIedéni ; - )
; @ Spisd po terminu; 8]
r-"HIedénl' dokumertiispiz
( EHIedéni SaSep @ Hewrizenych dokumentu po terminu: i

Zobrazi se okno "Zadejte identifikator dokumenwygenerujte identifikator pomoci tidka
GENEROVAT.

@ Zadani identifikatoru nového dokumentu - Dialog webo... [E3

Generovat
(=i [ |
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7.1 Evidereni karta ciziho dokumentu

Poté se otae samotné okno pro dokument.

© GINIS S50 - 'S'yst.ejm spravy dokumentd 4.6.0.1[ test]( MSS3ﬁDﬁBT) - Poskytovatel apliEace bicrasaft Internet Bxp... [ = || B [
!g, hittp:/F88.86,118. 66/ Gordic AGinisfApp 5500 LG 10 55l /D etail DetailPizermn ostiSS0  aspx fp=0BHOXI0ACT Q & Cizivlastni=Cizi |

Dokument
i ) é ‘ ; ] x ] El. obraz: |
e st | ———
-i-. . T
Véc | Objednévka > ]
Profil dokurnentu |
Orleslatel [HATLAT, s.r.0., Nabfezni 605/4, 78085 [ | =] | ]

Objednavka na oo 7e dne o oo

Wt podrobng

Poznamka | |
Typ.dok |neur&en |B EIE' :l?luo’llwsrn;:tnﬂ-kopﬁ
Spis znak P01 v | ] | |
Stav
Pt [ ]
wizeo [ | g

SEELTHTLL

Zrusit

'F‘-b @ Internet | Chranény rezim: Wypnuto _i b '_":\ 10 -
Lze vypkovat pouze pole v editaim mddu (bile prosvicené pole na evitldrkart).

Znacka - pole ugené praj.

Véc - kratky popis tématu dokumentu.

Odesilatel— vybrani z kartotéky externich subjiektebo zavedeni nového.

Véc podrobné — dopsani ufesiujici véci, informace o zfisobu dordeni. Rekopiruje se
obsah editéniho pole \&c, kterou je mozné dale upravit nebo rési

Poznamka- - pole pro evidenci jinych dégsiujicich uda.

Typ dokumentu - vybér z roletové nabidky (duje veejnost a termin k Wyzeni pro
eventuald budouci na tento dokument vznikly SPIS).

Pocet lista/stran/priloh/listi-kopii - 1, 3 poléko miZze obsahovat text, nagsv. (svazek).
Spisovy znak— vyker znaku ziselniku (pravé tkdtko mysi).
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8 Podani vlastniho dokumentu

Klikn éte na ikonu Podéani vlastniho dokumentu.

€8 GINIS Systém sprévy dokurnentd v.4.60.1 [ test - verze DB 360.6 ] - Poskytovatel aplikace Microsoft Internet Explorer: ,
|§, it 886,118, 66/ Gordic/ GinisApp/ 55001/ Default asp

Aplikace Tizk Mastaveni Mapoveda

Podani vlastniho dokumentu |

| PODATELNA Administrator GINIS, Administrator GINIS
= | HL AN EVIDENCE

t’* Aktivri dokumenty & spisy Ve swvém viastnictvi mate:
t'-_':" Meaktivri dokumertty = spisy Dokumenti ke zpracovani: 14
)7 it Spisy ke Zpracovani: 0
e ._IV\?PRAVNA @ Hewrizemfch =pist pred terminem:
= HHIEdén[ @ Spisi po terminu:
[—nHledéni dokumentQizpis
! .ﬁHIedéni AR @ Hewrtizenych dokumentd po terminu: ]

Zobrazi se okno "Zadejte identifikator dokumenwygenerujte identifikator pomoci tidka
GENEROVAT.

@ Zadani identifikatoru nového dokumentu - Dialog webo... [E3

Generovat
(=i [ |
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8.1 Evidereni arta vlastniho dokumentu

Poté se zobrazi evidam karta no¥ podavaného dokumentu. Nyni je nutno vyplnit
informace o zasilaném dokumentu.

] GINIS 55D - Systérn sprawvy dokumentil 4.60.1[ test ] { MSS 1606370 - Poskytovatel aplikace Microsoft Internet Expin [l = [[EESS]
|§. http://88.86. 118,66/ Gordic/Ginis fAppd/ 55001 Gin/ Sl Detail /D etailPisermnostiSShiaspectinp =QBHOXDN0ACUL & Cizivlastm=\lastni |

Dokumert
| o é | | | x1 El. obtaz: |
it | s
I%! i : =
r Véc | Objednavka [>[v]
Profil dokumentu |
Oddesiatel [Viastni - Obec Hostilkovy L] ) | vatvsit spis |

Ohjednavka na xoood T8 dne w0000 1000 B ozit do-spist
Wér podrobné Cidesia

Poznémka | | Bifak
s [ O R o P BT
Spis.znak i v | |B| | | e

Stav redat |

Zrugit
Hoto f?ir, G} Internet | Chranémy refim: Wypnuto fa v | |10 -

Lze vyphovat pouze pole v editaim médu (bile prosvicena pole na evidgldrkart).

Znacka - pole ugené praj.

Véc - kratky popis tématu dokumentu.

Odesilatel- odesilatel je fedplren (podani vliastniho dokumentu).

Véc podrobné - dopsani ufesiujici véci, informace o zfisobu dordeni. Rekopiruje se
obsah editéniho pole \&c, kterou je mozné dale upravit nebo ratsi

Poznamka- pole pro evidenci jinych déesiujicich udaj.

Spisovy znak— vyker znaku ziselniku (pravé tkdtko mysi).

Pocet lista/stran/priloh/listi-kopii - 1, 3 poléko miZze obsahovat text, nagsv. (svazek).
Typ dokumentu - vybér z roletové nabidky (duje verejnost a termin k wyzeni pro
eventuald budouci na tento dokument vznikly SPIS).

8.2 Odeslani dokumentu

Po ulozeni zadanych Gda(tlacitko OK), zadame pomoci ODESLANI adresu.
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@ anument-‘@EHO'}.(IJIJIJ:ﬂ;CL'IL (r"hate*r'skﬁ-:) - Ff'nskytwatel aplikace Microsoft Internet Explorer: A5 Mahelrice

| £ | http:/f88.86.118.66/ Gordic/Ginis AApp SED0 1 Gin S/ Detail /D etailPize mnosti S50 aspedip = OBHOXINAC UL

Crokumerit

= |

Cinnosti Elektronicky obraz Tisk

S Al [

(e T el X

El. ohraz: | |

Dlesistel

) et & [ownosorzos ||

Véo ||bhjedné\.-ka

Profil dokurmentu |

I

|‘U'Iastni - Ohec Host'alkowy

]|

Witvofit spis

J

Ohjednavka na xooos Te dne w0000

WioZit do spisu

i

WEC podrobng Ocleslani
2 Podrobnosti
Prilak
Poznamka | | FHONTY:
s S ) [0 olfo ] o] emmges
Spis.znak | |D| " | Nyfizen |
Predat
Stav 2 |
Podano 26 62009 Datum syl oo 26.6.2009
Zavit
Hotoy @ Internet | Chranény refim: Wypnuto a0 | W|100s v

Oteve se detail okna pro odeslani, kde zvolime kartgté&t. subjekt nebo skupiny

k vyhle

& Odeslani

dani subjektu.

- Dialog webowé stranky

[ ] http//88,86.118.66/Gordic/Ginis/Ap p/SSDOL/gin/MadalWindow. htrm

Iertifikator dokumentu Il clopar, Idzas,
OBHOX000ACY1 | Generu ‘ [ Generuj I

Oznacit vie

4

Druh zachazeni

neurtena

I Doté.sukj. ‘ I Kartotéka ‘ [

Skupiny J

Odznadi vie

Adresdt Zést. osoba Identifikace gdsillky Druh zachdzeni Zpidsob odestini Druh zdsilky Typ obsahu Stav Poznimka Datum

1

Iplisob odeslani
w neurceno

Druh zasilkey
v MELreno

Typ obsahu Zasiky
» nedréeno

http://88.86, 118.66/G ordic/Ginis/App/SSD01/ginModaliindow. htm & Internet | Chranény redim: YWypniuto
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Originél
Zasilk adresa
Datuieni

Hizstorie

Adresy

MEOTfice

Celstranit

FfipravitiloZi

[

Oileslat

Konec

4

=
e
@
3
o
=
3
@
i3
.
=1
e



Kliknutim na tlaitko DOTC. SUBJ., rozdlovnik se pedpini dotenymi subjekty, které byly
zadany u tohoto dokumentu nebo u spisu, ve kteeéokument vioZzen a do ra#dvniku se
také renese odesilatel inigiaiho dokumentu (pokud je odesilany dokument vioZespisu
spolené s @islusnym inicignim dokumentem). Jestlize kliknete n&itlao SKUPINY,
rozatlovnik se pedplni subjekty vybrané skupiny. Pouzitimtithka KARTOTEKA se oteie
okno pro samostatny vybadres.

8.2.1 Vyker adresy

£ | Kartotéka externich subjekt - Dialog webowé stranky (2]
|@3‘_ bty /88,86, 118,66/ Gordic/Ginis/App S5001 gin/ModaMAindouw, htm |

Zkr. Nazev Oh.jméno  RE ] Bl SK D Dl
I T I @ o= ]

| |Pouze s DS
VyCIS‘tI

Ulice Ohec P il o (e pfi. Stup ver,

| | | | | | | | | | w ‘iechm v [ |Chlbené — |

Zastupng osoby

Z0 DS MHazey Zkratka co Ulice £.pop.

o Halamka Bohumi ratibofska a0 it |
[ Hamplowvi Vaclkay & Hana Ma Wysluni 261 Poh ibdresy
Hasitsky zachranny shor M Zeyerova 15
HATLAT, sr.0. MabFeini 605
Mo
Dretail
Upravit |
Iménit aktivitu

£ [0 (1

Zkratka Hizeu Ulice £.pop. Obec PsC Email Prijmeni Iméno Text zastupné osoby

HATLAT, sr.o0. NebFeni 505 7955 Smazat vie
Smazst oznad. |
oK |
Zavit |

hittp://88.86.118.66/Gordic/Ginis/App S50 01/ ginModalindow. htm & Internet | Chranény redim: Vypnuto

V kartotéce naslednv hornich editénich poltkach vyuzivame zapis hodnoty pro hledani dle
pozadavku na typ polefiglad obrazek podle nazvudaajiciho na ,ko" a potvrdime

klavesou ENTER nebo tidkem HLEDAT. Pokud se v doligasti neobjevi hledany subjekt,
doporiujeme vyhledani podle jiného kritéria — haplice, obec, atd.

V piipact, ze hledany subjekt nenaleznete anijzmych kriteriich vybru, je teba ho zadat
— tlatitko NOVY. Pozor! Toto tlaitko je gistupné az po alespgednom pokusu o vyhledani.

PoZadovanyadek ze seznamu vyhledanych externich sulbjgiterete ,dvojklikem* mysi
naradek. Vybrané subjekty pro odeslani se néekqpiruji do spodniasti okna. V pipact,
Ze chcete zrusit jeden nebo viéeki vytvoreného seznamu vybranych subjekiouzijte
,dvojklik* mysi na poZadovanyadek. Tl&itko SMAZ VSE pouZijte pro smazéani vech
fadki seznamu vybranych subjékiTlatitko KONEC pouzijte, poZzadujete-li zrusit seznam
vybranych adresat Kliknutim na tl&itko OK se Udajeidplini do okna ,Odeslani®. Do
vytvoieného rozélovniku je mozné i dale podle eby ridavat i odebirat adresaty.
Kliknutim na tl&itko KARTOTEKA a opakovanim jiz popsaného postupidite do
roz&lovniku dalSiho adresata.
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8.2.2 Vykir zastupné osoby

Vybér adresy zastupné osoby znamena kliknout vlevéerui hlaveky, v pravécasti se nam
zobrazi zastupné osoby ,dvojklikem* na zobrazggek zastupné osoby vyberetadek
pro odeslani.

£ | Kartotéka externich subjektl - Dialog webowé strinky
|.¢.i bttt /88 86.118.66/Gordic/Ginis/2pp/ 35001 gin/MadaMind ow. htm |
Thr. Mézey Ob. jméno RE 10 B S o] :
- d Dial=i
| |[Heter, s e ] I I I I I [rouze s DS i |
Ulice Chec Psi Mail o] [ pfi. Stupver Wydisti
i - = .
| || || || || | » Wiechn - |7 Oblibené pE— ]
f . Zastupné ozoby
Z0 DS Hazev Zkratka lco. Ulice: C.pop.. C.or.
@ |§| HATLAT, =r.0. NébFedni 605 4 hastaveni seznamu Feioat
.E.‘lf_@.i____':',t“.ar_"r"_'_r'k?e._ pro 05 . 0 Pob fhdresy
Mowy |
Detail
Zmérit aktivitu
4 | 3
Tk 1 ] 5
Zkratka Hazeu Ulice C.pop. | Obec PSC Emiail Prijmeni Jméno Text zastupné osoby
HATLAT =r.o. MabFeini EO5 78985 Waniskova Sérka Smazet vie
Smazat oznad.
oK |
Zawitt |
hittp:/F88,86.118.66/Gordic/Ginis /App 55001/ ginMadaliind o htm € Internet | Chrangny retim: Yypnuto

8.2.3 Zpisob odeslani

Po potvrzeni vybrané adresy se vratime waodniho okna Odeslani, kde gnime hodnoty
v nastaveni zjsobu odeslani.

Vyberteradek adresy, eventuélradky adres, u kterych budet&mit Udaje (ozn&ené).

Ve spodniéasti okna naleznete pole s roletovou nabidkou (Radhazeni, Zsob odeslani,
Druh zasilky a Typ obsahu zasilky), zde provedgteEn
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& | Odeslani - Dialogwebove stranky
|§‘_: http//88.86.118.66/Gordic/Ginis App SE00 L gin Mo dalifind o htm |

Idertifikator dokumentu el chopacie. I zés.

OBHOX000ACY1 I Generuj l I Generuj ‘ I Dt sk H Wartotéka H Skupiny @

Oznact vie  Qudznadt vie Potet zasilek: 1

Adresét _Zast.osoba  Identifikace zasilky Druh zachzeni _nglsoh odeslini _Druh zasilky Tyr Origingl
1 HATLAT, 1.0, Mabfeini 6054, 78985 Vaniskova Sarka neurtena neurtena neuréena nel | Zasik adreza

Dorucent

Hiztarie

Adresy |
msoffice |

Odlstranit

i

PfipravitUloZi
Ocleslat

. = | 3 [V Jen oznacené

Druh zachazeni ZIplzoh odestani Druh zasilky: Ty ohsahu zazilky

nEuréenc * neurceno » MEUréeno * neuréeno - Konec

hittp://28.86.118.66/Gordic/Ginis/Lpp/SSD0L/gin/Modalindow.htm €8 Internet | Chranéng reim: Yypnuto

DalSi mozZnosti, jak provést w§tbpoloZek, je kliknout mysi na pozadovany Udidjm v
danémradku.

& | Detail odeslani - Dialog webowé stranky

| £ | httpe/88.86.118.66/Gordic/GinisfApp 5001 qindtodalind o bitm

Adresét [HATLAT, s.r.0., Nébiezni 60564, 75985 | Generi

Fastupna ozoha |"-.-’ani§k|:wé Sarka |

il

Idertifikace zasiky | |

Druh Zachazen abryieina -
Zpl=ob odeslani posta -
Druh Zasilky okryieing psani -
Typ obhsahu original -
Poznémka vaniskové Sérka

Truit

@' Internet | Chranény refim: Wypnuto

Opravy zadanych Udajze provadt v tomto ok, dokud neni dokument odeslan.
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8.2.4 Moznost odeslani dokumentu jako originalu

Oznaeniradku — tl&itko ORIGINAL (zobrazi se v tomto poli symb#grvené koule). Touto
akci systému zadéavate informaci o odeslani prvotddkumentu tj. identifikovaného
dokumentu (original PID). Odeslani prvotniho dokatnge jednim ze Zjsohi vyiizeni
dokumentu. Tato akcegdpoklada, ze dokument (spis) opoudtidlv originalu, neistava
Zadna v SSL zaznamenana kopie k ulozeni.

€ | Odeslani - Dialog webowe stranky
|g_ httpd (88,86, 118i66/ Gordic/Ginis /App SE001 ginModalhifin dow. hitm |

Identifikator dokumentu e clopat, Id.z4s,

OBHOXO00ACYA | Generuj ] [ Generyj | l Dt sulbi. | | Hartatéka H Skupiny @

Ornadt vie Qdznact vie Pocet zasiek: 1 =
Adresat Zast. osoba Identifikace zésillky  Druh zachézeni  Zplisob odeslani Oruh zasilky Ty

& HATLAT, 510, Nébfesni 605/, 78985 Vanidkovd Sérka neuréeno neuréena neuréena ar Tasilk adresa |
Dorucent |
Hiztarie

Adresy |

| MsOffice |

Odstrant |

FipravitloFi |
Odestat |

‘ m b [¥]Jenozradeng

Druh zachazeni ZFphsob odeskEni Druh zasilky Ty obsahu zasiky

neuréena * neurteno + neuréeno * neurteno - Konec |

hittp://88.86.118.66/Gordic/Ginis/Lpp/SSD0L/gin/ModalWindow.htm € Internet | Chranény refim: Yyphuto

8.2.5 Uprava adresy na zasilce
K opraw vzhledu tisknuté obalky Ize vyuZit ¢itko ZASILK. ADRESA. Adresu, kterou

budeme upravovat si oztiene v prazdném bilégtveretku fajfkou a poté klikneme na
ZASILK. ADRESA.
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& | Odeslani - Dialog webowe stranky
|_13'__ http:/F88.86.118 66/ Gordic/Ginis /App/S5D0L ginModalWindow him |

Ilertifikétor dokumeritu e copaor, Id.zds.
OBHOX000AFOU | ceneny | cereny | | poeswi || Kerotska || sy | @
Posiet zésilek: 1 -

Ornacit wse  Odznatit vie

Adresit Zist. osoba  Identifikace zésilky Oruh zachézeni Zp I;ISDIJ_ odeslini. Oruh zésilky Tyg Original

HATLAT, 5.r.0., Mabfeini 605/4, 78985 Vaniskové Sérka neurseno neuréeno neurcéeno =0 ' Tasilk adreza

Doruieni
Historiz |

Adresy
MSOtfice

Olstranit

FfipravitUlloZit
Ocleslat

[¥] Jen oznatensd

- Konec |

<] | m b

Druh zachézeni Fplizok odeslant Druh zésilky: Typ obsahu zasilky

neuréenc * neurteno * neurtenc > neurieno

hittp: /98,86, 11866/ Gordic/Ginis/fpp/SSD01/gin/Modalindow.htm & Intermet | Chranény redim: Vypnuta

V now oteweném okg je mozné zrénit hodnoty pro tisk obalky, zéma se provede
individualré jen pro toto odesilani.

& | Definice adresy zasilky - Dialog webowé stranky
€| http/ 8336118 66/ Gardic /Ginis App 55001 qinModalind o bt

Adresa na Tasilce Adresa Tastupné osoby adresdta

1.Fadek | i

2. adek | I

3. Fadek |sIeE:na Sarka Vanidkovs

||§érka vaniskowd | adminiztrativa

4.Fadek [HATLAT, srao.

|[HATLAT, = r 0.

5. Fadek  |NabFe3ni 605/

|| biezni 6051

5. fadek  |Mohelnice

| | hohelnice

7.fadek |78985

||7ag8s

3. fadek |

€8 Internet | Chranény refim: Yypnuto
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8.2.6 Generovani identifikace PID

K zadani identifikace PID pouZzijte v horésti napravo umisné tlatitko GENERUJ,
fadkim bude pifazena hodnota.

lelertifikator dokumentu Il gt I zés.
| 0BHOX800AFOU || Gererj | | Geneni |]| Dottsub. || Kerotéka || Shupiny ]

Qznact vSe Cdznacit vEe

Jestlize z jakéhokolivitkodu (porucha tiskarny) neni mozné vytisknout ob&ID, je
mozné obalku napsat na stroji, nalepit na ni S8tekD a pouze zad&idek rozdlovniku,
kde se PID fedplni n&tenim¢teckou ze Stitku (musime stat v pddil pro PID). Neni tedy
tiSttna pomoci GINIS SSL. Jen je zapsana informacem jeglesilani.

8.2.7 Tisk obalek

Pred tiskem je nutné zvolit #étko PRIPRAVIT/ULOZIT (dojde k zaznamenani nastavenych
hodnot). Pro tisk obalky pouzijte idko ADRESY.

& | Odeslani - Dialog webové stranky
|§'_ httpe /88,86, 118,66 /Gordic/Ginis fAApp/ 5500 1 gindtodalWindow. htrm |
Ifentifikator dokumentu 1o dopat, Id.zés,
OBHOX000AFOU | ceney | [ Genery | | pocsun || watotgka || stpiny ﬁ% =
Oznacit vée  Odznacit vie Poiet zasilek: 1 -
Adresat Zast. osoba  Identifikace zdsilky Druh zachézeni Zﬁgqh odestini._Druh zasillky Typ Crriginial |
] HATLAT, =r.0., Mabfedni B0/, TE085  Vaniskovd Sérka neuréena neuréeno neuréenc nel | 7asilk adresa
Doruceni
Historie |
o]
MSOtfice
Olstranit |
' FfipravitUloZi
Odeslet |
7] 1 v [V]Jen oznaceng
Druh zachazeni Iplizoh odeslani Druh zézilky Typ ohsahu zasiky —
neuréena + neuréenc * neurceno * neurteno - Konec

Otewve se nové okno Tisk obalek.
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£ Tisk obalek - Dialog webové stranky @
€| http /88,80, 118.60/ Gordic /Ginm s LppfSE00 L ginfModalifind o, him |

Tizknout azilky Dirub zachazen

PEechmy (7} neuréenn ] sl
@) Pouze pfipravens i@ ohyceng 1 Tisk &tk |
P Avbrand Fadky 1 doporudens 0 T
o dodejka 0
i) dowl rukoul Gervens) 0
ol rukou & zastup(mocdra) 0

D] Stk

Truzit

V poli Tisknout zasilky zadejteippin&em pozadovanou volbu. Je nutrfégnout pepina

QO polohy POUZE RIPRAVOVANE. Pouzitim tlgitka TISK OBALEK nebo TISK

STITKU se systém dotaze na sestavu (vybereme valb@iromu sestav) a spusti se tiskova
sestava.
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& | GIMIS.MET - strom sestav - Dialog webowe stranky
|’g£'_ hitp:/88.86.118.66/Gardic/Ginis/&pp/ 25001 gin Mo dalWind o, htmm |

= |3 USUTOBRD Obélky
Bl obec - dodsika (86 - mald)
ii‘j Ohec - dorucenka [C5 - velka)
@ Chec - ohycejna doporutenad (25 - velka)

iﬂj Thec - ohyceina doporucend (C6 - mala¥

@ Chec - ohycejna doporutena (DL - diouha)

B Obecni dfad - dodejka (B6 - mald)

l@] Ohecni Ofad - dorucenka (C5 - velka)

ii‘j Checni Ofad - obyEejna, doporudend (25 - velka)

@ Checni Ufad - obyGeina, doporucend (C6 - mala)
ii‘j Ohecni Ofad - obyéejna,doporucena (DL - dlouba)

~ | Generovat do HTML

Zenerovat do Adobe Reader (PDF)
'@ Generovat do Gordic Prohlizece
| Generovat do Microsoft Word

1 Zenerovat do Microsoft Excel

|| Pednastat wybrany formst [ . | Trudit H Uloend |

Je mozné rit format obéalky. Déle je pteba vloZit poZzadovany typ obéalky do tiskarny a
vytisknout pomoci ikony ,tisk” v nastrojové list
5

8.2.8 Odeslani
Tlacitko ODESLAT provede odeslani zobrazenyatiki, kdefadek = obalka, do vypravny.

Jednotliv&ddky rozalovniku doposud bilé zeSednou — byly odeslany. ¥ypa jiZ o &chto
obalkach vi, ale je§tmusi dojit fyzickému fedani k opravdovému vypraveni na vypravn
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& | Odeslani - Dialogwebové stranky
|>¢?_ hittp /78 8.86,118.66/ Gordic/Ginis/App/SSR0 1 gin /Mo dalWindow, hirm |

Iddertifik&tor dokumentu I dopiar, Id.zés,

OBHOX000AFPP I GenerL | [ Generuj I I Dt subj. l I Kartatéka ” Skupiny @

Crnact vie Coznact vie Pocet zasilek: 1 =
Adresat Zast. osoba  Identifikace zésilky Druh zachazeni Zplisob odestani. Druh zasilly. Tyvp Origingl

HATLAT, = r 0., Mabfesni G054, TRO85  Vaniskovd Sdrka  OBHOZ000820F neuréeno neuréena nieuréena ne. | Fasik.adrezs

Daruéeni |
Histarie |

Adresy |
MSOffice
|

Oicdstranit

PfipravitUloZit
Odeslat

< I } [¥]Jen oznatend

Druh zachazeni ZpL'_'J_sob adeslant Druh zasilky Typ ohsahu zasiky

ohyéeina w podta - neuréena » neuréena - Konec

J TR

Po odeslani adresa zaSednéigagdi se k ni ikonka obalky s otaznikem, kter&grae
pisemnost jestnebyla vypravena z‘adu.

Adresat Fast. nsoha Identifikace zasilky Druh zachazeni

? HATLAT, = r.0., Makifesni 605/, 7TA985  “Vaniskows Sarka  OBHOZ000A2CK abyEejna
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9 MoZnosti zachazeni s dokumentem na detailu karty
9.1. UloZeni zadanych uddj

Kliknéte na tl&itko OK (pravy dolni roh na evidéni kargé dokumentu), ficemz téhoz cile
dosahnete kliknutim na ikonu se symbolem soékidedo r#hoz snétuje Sipka (nastrojovy
pruh na evidetni karé dokumentu). Systém tento dokument zaeviduje (geaery PID
podchyti v databazi). Po zaevidovani dokumentuaegpada tl&itek na evidetni kart
dokument zaktivni.

‘& Dokurnent OéHO};{"ﬂ.ﬂﬂ.ﬁfUL_(;’haterk;}' - Poskytovatel aplikace Wicrasoft Internet Explarer: AST Mahelnice = & [
I.ihttp::‘f‘SB.Sﬁ.llB.ﬁﬁfGordic:‘G|n|sf.ﬂ.ppf‘SSD[|LfG|n.-‘Sslf‘DetaiI,.-'DetaIIP|semnustiSSD.a5px?:xp=OBHO}(DDDACUL |

Dokument
| ") & ' | | X_ | Bl ohraz: | |
Wéo :|bhjednéwa [> . .
Profil dokurnentu |
Cidesiltel |\ﬂastn|'-0hec Host'alkovy |D | |D [ AL GRS
Ohiednévka na oo e dne X o3

War podrobng dezlan
Poznamka | | *Fiicf
loik  [maiw B ARDmGE -
Spis znak SPOY - | |B| ” | R
Stay Fredat |
Padéna Diatum wyf. do
wWyizeno I:l [ Ok |
Frusit
Hoton @ Internet | Chranény reim: Wepnuto ;, b :"\ lIJEI;.’: -

9.2 ZruSeni zadanych udaij
V piipadt, Ze chceme zruit zadavany dokumeritzeme vyuzit tiéitka ZRUSIT (pravy

dolni roh na evidami kart dokumentu), fipadre ikonky dvou protnutych Sipek (nastrojovy
pruh na evidetni karé dokumentu).
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& Dokurment OBHOX0D0ACUL {ratefsky) - ﬁosky‘cwatel aplikace Microsoft Internet Explorer: ASI Mohelnice | =)
|E hittp /8886 11866/ Gordic/ Ginis App S50 0L GindSs 1 Detail/DetailPiseranostis50aspadip=0BHOHI 0 0ACUL |

Dokumert
| ) “‘L | | | x | El. ohraz: | |
5 e & [orornon | | .
Vo "|phjednéﬁ.-‘ka |.> | |
Profil dokumentu |
Odesiiatel [Viastni - Obec Hostalkovy L]

Dhjednavka Na oo Te dne w0000

Wéc podrobné

Pozramka | | l Bl
P O B o =
Spis zrak Pl v | L] | | vyiizeni |
Stau Hredsl |
.
I-h:utml T 7 7 7 1 1 @ Internet | Chranény rezirn: Wypnuto .1 b ";; 1E|IJ:)6 W

Systém zruSi doposud provedermnost od identifikace, az po vygini evidegnich udaij.
Dokument neni zaevidovany, to znamena, Ze zadddyeni v databazi podchycen.

9.3 Opraveni zadanych udaij

Opravovat Ize pouze pole v editdm modu (bile prosvicena pole na evittdrkart).

V piipac, Ze dokument je jiz zaevidovany a evitieinkarta dokumentu je v needitdam
ma&du, klikréte na ikonu pro editaci (list s tuzkou).

(V nekterych gipadech neni mozné kartu dokumentu editovat;. qagkud nejste jejim
vlastnikem nebo je v redistribuci).

Zmeny uloZte tlgitkem OK.
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g http://88.86.118.66/ Gordic/Ginis/app/ S50 01/Gin/ S5/ Detail /DetailPisermnostiSE0 aspufixp =0 BHOXD00ACLIL |

Dokument Sinnosti Elektronicky obraz Tizk

Prepnout do editacniho modu f

OBHOX000ACUL 0 ouho 3072009 [ ]

Profil dokumentu |

Orleslatel [Wiastni - Obec Hostalkovy [ [] | vtvoit spis
Ohiednavka na oo T8 dne oo =
| v
e |
SR O N R O - WP T
Spiz.znak | - ” "JJ || J Wyizeni
Stav Predat

s s o

i
=

Zavit

@9 @Intemet[Chrén"én}'fre'_iirn:\fyphutq- faov A% v
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9.4 Fedani dokumentu

& Dokurment DEHD};{'IJ'UIJ.EC'IT:Q"(.r‘n«atéF-ékS?fl - Poskytovatel aplikace Micrasoft Internat Explorer:-AS.I Mohelnice = = ([
!é httpe/ 8886118, 66/ Gordic/GinisApp s S50 0L Gind Ssl/Detail /DetaiPis ermno stiZSDas puip = OBHOXIN0ACT O |

Dokument Ginnosti Elektranicky obraz Tisk

% e -f ] j) I it ] % ?-h IX] El, obraz: | | If‘!“‘L
=] Wi _|:Dhjedné\d<a | :

Profil dokurmentu |

Odesilatel |HATLAT, s.r.0., Nabiezni 60514, 78985 ] | ] | vyt spis
Ohjednavka na oo e dne e o -
Wec podrobng Cideslani |
|
Poznamka | | Pfilohy
losk [t 0 EICE e I hmmtions
Shis znak | ":” ” | [ WhyFizeni ]

| pieast |

Stav

Podéna 26 6.2009 Ditiam vyl oo 26.6 2009
Zawit

Hoton @' Internet | Chranény refim: Wypnuto v EH10% v

Pres tlaitko PREDAT se oteye se nové oknoiBdani dokumentu. Vybereme spisovy uzel,
funkci a osobu. Do fivodu edani Ize dopsat pozadovanou informaci, ktera pale bicet
v historii dokumentu. Tkitkem REDAT pak provedeme z&nu vlastnika na pozadovaného.

& | Pfedani dokurnentu - Dialog webowé stranky @I
£ | http:/788.86.118.66/Gardic/Ginis &pp, 55001 gindModal\indow, htm |

Shizovamu uzlufunkciiosobs =
— Predat
Obec Hoétélkovy .. cministrator G |...] cministrator G -]

Cifrvod piedani

: s ]

hittp:/#88 €8 Internet | Chranény refim: Yypnuto

9.5 Nové podani vyizujiciho dokumentu

Vytizeni dokumentu pod stejny@d (parovani), nevznika spis

Nemusi vzdy vznikat spis,i@eme pouze 1x odpédet, mizeme navazat na ,zadost" nasi
Lodpowd.

Pouze jedina odp@d’ dostava stejn€J jako gfichozi dotaz.
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Navazani se provadi z detailu ini&m@ho dokumentu, pomoci ikony nastrojoveé listy.

‘ @ httyp//08.06. 118,66/ Gordic/ Ginis/App/ 35001/ Gin/Ssl/Detail/DetailPisemnostiSSD aspdip=0BHOXIN IACTQ

Dokumert  Cinmosti  Elektronicky cbraz  Tisk
|| Mové podéni vyfizujiciho dokumentu | T .
| Objednavka B
| profil dakumentu | !
Oddesilatel |HATLAT, s.r.0,, Nabieini 6054, 78985 ]| [ ] | wtvoiitspis |
Objednavka na oo T8 dne X e oo - ! Wlozit do spisu :
I Podrobnosti
e P
otks | |
Ty ok [neten | T ] _
el | wyfizeni
Spiz znak | » ” H " || | __
'PDBi_é!F'lD 2662009 Dituirn wyf. oo 2662009
wizes [ ] oK
‘Hoto, Pl o Internet | Chranény refim: Wypnuto fg v ®|10% -

-B3-




9.6 VyFizeni dokumentu

Pokud nebyl zadan skattd znak, pepneme kartu do editace a provedemewgkart&niho
znaku dale tlditkem OK kartu ulozime s vybranym skartém znakem. Klikate na tlaitko
VY RIZENI nebo v nastrojovém pruhdgsCinnosti kliknste na VYRIDIT CJ.

@'Dukument OEHO)(EIhEIACTQ fmate'fsky) - Paskytowate| aplil.:'-ace Microsoft Internet Explorer: A Mohelnice =l = [
Ia?_.http:ffEB.86.118.EE!GQrd|c,-'T_-il|'|isf.ﬂ.ppISSDIJl.-'Gin_-"SsIfDetallfDetallF'lsemnostiSSD.aspx?ixp:OEHOXGDUACTQ |

Crokument Ginnosti Elektronicky obraz Tisk

COR I T i s L O R 4

: T &) |ounozoezoos ||
: “ybvorit spis
b WinZit do spisu

[
i |

]
(<]

Profil dalk Pierusit
hi Wytvofit spis
Odesfatel| o 22ni605/4, 78085 [ | [] | wyvsitsp
dne X X - Hlozit da spisu
WEEC porg
= Podrobnosti
: L 2 Fiilah
Foznamka — |
Iratit listiisstran Histarie
Tiyp dok R L e | ol e ]
Spiz.znak| ™ Odeslani D| ” | ||
Predat
Paodano 26.6.2009 Datum wyf. do 26.6.2009
Zaviit
javase @ Internet | Chranény rezirm: Wypnuto fgow H00% v

V piipadt pouziti tl&itka VYRIZENI, oteve se nové meziokno Vigeni, kde potvrdime
tlagitko VYRIDIT.

e | \i”jﬂf’fz.-e hi - -b.iaiog ek sfrﬁ'n'k)-' @l
|.§J http:#88.86, 118,60/ Gordic/Ginis /A p pf 52001 gind Mo dalind owe hitm |

F | X

Zplach vyfizeni | Iiciséridok. | OBHOXDODACTG. | | one ] | iz cok. J
Diatum syfizeni I:la wyfizujici dok. Tl T )
Datum sy odo B
Diatum uzaFeni I:IE

Homentaf

Zavfit

|

http://88.86.118,66/Gardic/Gini: € Internet | Chrangny refim: Wpnuto

-54 -



Vyberte Zgisob vyizeni, spisovy znak. Mete doplnit koment& vytizeni, gipadré upravit
datum vyizeni a potuf’'te OK.

£ Wyfizeni dokumentu - Dialog webowe stranky =
| &) http:88.86.118.66/Gordic/Ginis/dpp/SSDL gin/Modalind ow. htrm |

Ipuzab wyrizeni Prijata - 26.6.2009 I~
Spis znak POl |D| | |
| -
Haomentar
Uzavieni
[a]
L]

http: /#8886, 118 66 /Gordic €8 Internet | Chranény refim: Wypnuto

9.7 Vlozeni Filohy do dokumentu

K evidertni kart dokumentu je mozné&ipojit vice elektronickych dokumeint Tyto
elektronickeé dokumenty jsou poté&igtupné vSem opragnym uzivatelim pres tl&itko
PRILOHY. Pii predani dokumentu (z&¢n¢ vlastnika) jsou tyto elektronické&ifphy predany
automaticky take.

Na eviderini kargé dokumentu klikgte na tl&itko PRILOHY.
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=

IE http:f:‘SB.Bﬁ.l‘lB.ﬁﬁj’Gordic_:‘GinisﬁAppfSSDDl{Ginszl:‘DetaiI,fD:etaiIF'isemnDitiSSD.—aspx—?ixp:OBHO}(ﬂDDACTQ

Dokument  dinnosti  Elekronicky obraz Tisk

|oBHOX000ACTO louhozeoona | |

Dhjednavka

Profil dokumentu |

Oddesilatel [HATLAT, s.r.0., Nabiezni 60514, 78985 [ | [ ][ vtvoit spis
Ohjedndvka Na oo 26 dNe K8 ExEs i
Ve -podmlﬁl-‘s‘é‘f
,
ol | | .
Tup.clok | eurden " J ;ﬁjohﬂ;t}r—kopﬁ ) istorie .
sk | [ ] [ ] [ viteni ]
i o
Hoton % o Internet | Chranény rezim: Wypnuto e WAM0% -
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V okné Prilohy k dokumentu klikate na tl&itko EL. FRILOHA a potvidte VLOZIT.

£ | Prilohy k dokurrentu - Dialog webowvé stranky

| & | hitp://88.86.118.60/Gardic/GinisApp/SE00 Lqind/Modal\Window, kit

Elektronicky obraz dokumentu o

r,{-“é-; Soubor Titulek Popiz —
Y | =TT

Prilohy k dokumentu

_#_ Obsah Poznamka Pocet Datum zmeény 1D el. dokumentu Zménu proved] Miawé |

Odstranit
Iménit akt. |

El. pfiloha

El. piloha
Tigk |

ok |
http://B8.86, 118,66/ Gordic/t @) Internet | Chranény reim: Wypnuto

Do poli Titulek a Popis izete uvest nazewitohy a informace o ni. Klikéte na tl&itko
PROCHAZET. V ok Zvolte soubor k nahrani vyberte pozadovany soaluotviite
tlacitkem OTEMWIT. Vybrany soubor sefjpoji k dokumentu jako elektronick&ifpha.

& | Mowva el priloha - Dialog webowe stranky

|ﬁ; itk 88,86, 118,66/ Gordic/Ginis A pp /S50 ginModa Window. tm

¥lozeni nového elektronického dokumentu

Titulek | |

Popis | |
|[I Frochazet. .. |

Zoubor |

i

Trusit

hittp://88.86.11 € Internet | Chranény refim: Wypnuto
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9.8 Vlozeni el. obrazu do dokumentu

K evidertni kart dokumentu je mozné&ipojit jeden elektronicky obraz. Tento elektronicky
obraz je potéifistupny vSem opra¥nym uzivatehm na karé dokumentu — ikona listu se
zelenym E. R predani dokumentu (z&n¢ viastnika) je tento elektronicky obratedan
automaticky take.

& Dokument OBHOX000ACTE {mateisky) - Paskytovatel aplikace Microsaft Internet Explorer: AT Mohelnice = = =3
|ﬁ hittpe F88.86. 118,66/ Gordic/Ginis/Ap p SEDILGin/Ss i/ Detail Detail Fiseranosti S50 asprtizp=0BH OO0 0ACTO

Diokument Sinnosti Elektronicky obraz Tisk

u . b . ‘3’ -v"ﬂ' I _ﬁ) ! =il ] % -E* i X‘ El. chraz: |ESU-Synchr0nizace ROI{. el 'Eﬁ g‘
= % i ; | Oteviit elektronick
D et € [ownodmemosa | | L

" wée  [Dblednavia [>[v]

V nastrojovém pruhu na evidéni kart dokumentu v ELEKTRONICKY OBRAZ zadejte
VLOZIT.

.& Dokurnent OBHOXINIACTO ﬁmaté?k'k?) - Poskytovatel aplik.ace Microsoft Internet Explarer: AST Mohelriice =l = (R
|Q§'_ hittped 88,86, 118.66/ Gordic/Ginis/ App S500 L GindSs  Detail/Detail Pisemmnosh S50 aspxiap = OBHOXOH0ACT O |

Dokument Cinnosti Elektronicky obraz Tisk

k L]

| J'? | e ¥ 'I* | Xi El. ohtaz; | |

'jfm) | Ielert. @ ha 062009 [ |
Ll v Ele* Wiodit

Profil dokurmentu |_

Odesilatel IE 7 78985 |D |

b e KRR

K
<]

e

Wytvofit spis

=

Wlozit do =pizy

WEC podrabné Oesléni

Podrobnosti

Prilohy

Poznamka |: 7
Typ clok E OpFavne D EIE' lpi-?luofhﬂ.ﬂ;:tla.kopﬁ Historie

Spis zrak ———————— ” | Wytzen
R Pfedat
o . fe
mem—llmr Datum syt do 26.6.2009
Zaviit
javast [ T €D Internet | Chranény refim: Vypnuto fg = H100% =

Po oteweni nového okna Nova elijmha vyberete soubor pomoci PROCHAVZ'ET. V dkn
Zvolte soubor k nahrani vyberte poZzadovany soulpmtad'te tlatitkem OTEWRIT.
Vybrany soubor sefpoji k dokumentu jako el. obraz.

Titulek a Popis neni nutné vygvat (automaticky se doplni nazev souboru).
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£ | Nowa el, pfiloha - Dialog webowé stranky

£ | hittpe/S88.86, 118,66,/ Gordic /Ginis A pp /S50 ginModaMindow. htm

Y¥lozeni nového elektronického dokumentu

Titulek |

Popis |

Soubor | |I Prochazet. .. I

]

i

Irusit

hittp://88.86.11 €8 Internet | Chranény refim: Wypnuto

9.9 Historie dokumentu

O kazdém pohybu dokumentu se vede podrobny zazteani,se uklada v HISTORII.

& Dokurment DéHCﬁ(U-D‘D.E.CT'ij'iﬁr‘nate?skﬁ: - Poskytovate! aplikace Microsaft Internet Explarer &SI Mohelnice: = | & [
|§ hittp:/ £88.86.118. 66/ Gordic/Gin s FApp S50 0L/ Gind Sl Detail /Detail PisemnostiSaDiaspfp = OBHOXIN0ACTQ

Dokument Cinnosti Elektranicky obraz Tisk

, [ + t'J-r J-T I ?} J—:— ~|—! i ﬁ‘ fr-l i _,X El. ohraz: |ESU-Synchronizace ROdl ,e Ei' E‘

" W& |objednavka

|>]v]

Profil dokurmentu |

Ciesilstel

]|

|HATLAT, s.r.0., Nabfezni 605/1, 78985

Wytvofit spis

L]

Ohjednavka Nax0co T8 dne X X006

WloZit do spisu

a0ty |

WEc podrobng Ocleslani
= Paodrobnosti
Pfilak
Poznamka | | oy
= listd/stran Historie
Lug a2k loeuien [ Y
Spis.znak . | |D| ” | WyFizeni
Predat
—
Podano 26,6.2009 Diatun it co 26.5.2009
Haotos Vi €8 Internet | Chranény refim: Wyphuto v m0% -

VeSkery zndny tykajici se dokumentu Ize vytisknouep TISK. Ripadre Ize i zadat novou

zménu pomoci tlaitka FRIDAT.
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&  Historie - Dialog webowé stranky

€ | httpeff88.86.118.66/ Gardic/Ginis App,/S5001 ginMaodalind o bt

Datum zmény Zména
2662009 953254 Podani dorudeného dokumentu.
2662009 23255 Faevidovani dokumentu do S5L.
2662009 23255  ZFalofeni CJ: =ouho 306/2009< pro dokument; =OBHOXO00ACT Q=

Poznamka

2962009 23327 WioZeni el obrazufpfiohy k dokladu/dokumentu ESL - Synchronizace ROB - ESU

1| 1

Pidat

Tizk

http://88.86,118.66/Gordic/Gil € Internet | Chranényg refim: Wypnuto

9.10 Storno dokumentu

Vyhledejte evidetni kartu poZadovaného dokumentu. Na evigékart dokumentu
kliknéte v nastrojovém pruhu r@nnosti, kde zvolte Stornovat dokument.

& Dokurnent i:fléHEj}fD‘ELDACTQ"I-{-r‘natéfﬁ.kﬁ - Poskytovatel aplikace Micrasoft Internet Explorer:-.ﬂ.S.TMohélhi.ce | EI
Iéhttp:,-‘,-‘BS.Bﬁ.llB.ﬁﬁ,-‘Gnrdichm|sf.='3\pp,-‘SSDIJL-‘Gm.-'SSIJ-‘Detail;’Deta|IP|semnustiSSD.aspx?ixszBHO}{DDDACTQ |
Dokument Cinnosti Elektranicky obraz Tigk
f1_ " wyficit € il % f" | x | El. obraz: |ESU-Synchr0nizace Roq Q e* ¢
————— & (ounosoeoos [ | f S
Whytwafit spis il : ;
5 il |>[v]
Ylozit do spisu
Profil dol PFepudt
T SRR
Ol [ et |27 6054, 78085 ] | (] | vytvoit spis
e ¥xx XX XKEX -
e otk Cdeslani
=
Poznatnka | il
Ztratit listiifstran
Tvp. [ YT == P LR
Spiz.zrak | ™ Odeslani Dl " | Wyrizeni
Stav E'
Zaviit

javasc | P 0 Internet | Chranény redim: Wypnuto
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Vyplite Davod a potvdte OK.

& | Dhwvod storna dokumentu - Dialog webowé stranky

€ | hitp://88.86.118.60/Gardic/Ginis/2pp 55001 gin/todaliind o, bt

D | | |

==

€8 Internet | Chranény refim: YWypnuto

Po provedeni stornovany dokument naleznete Strbilavni evidence — Neaktivni
dokumenty a spisy. Dokument je oZea ikonou ve tvaru kruhuéervenym kizkem.

£ GINIS Systém spravy dokumentf v 4,601 test - verze DB 360,6 ] - Poskytovatel aplikace Microsoft Internet Explorer; &SI Mohel

| €| http://88.86,118.66/Gordic/Ginis/Spp/SSD01/Default.aspx

Aplikace Tisk Mastaveni Mapovéda
#

= B
L& o

Heaktivni dokumenty [ filtr ell: dtumu podani Nefist |

1. ..,PODATELNA 1 wEechny (@ dokumenty () spisy
= L HL AN EVIDENCE
r"'.“_Aktivnl' dokumenty & spizy

3]

[7] wlastni

I't~ Nesktivii dokumerty a spisy I Oznact vee fOdznact vie

| Zaailky =i —ﬂﬁﬁ—n d_éni -Z»-—vjwnaék .Uéﬁ L0nzan. e ___a‘!e_ :
= | 1‘V\;rpRAVNA mHE @ | 08122008 ouho 1/2008 test Wiastni - Obec HoStalkowy
HHIedéni El | ® | 05.01.2009  ouha 1/2009 Moy dokument Wiastni - Obec Hodtalkawy
(Pectani dokumentiispist EHEREONPIN 07.02.2009 ouha 30/2009 TEST Wlastni - Obec Hodtalkowvy
[ HiEdani Zasiisk B[ 6 [e] 24 08 2009 Nepfiato, neodpovida vyhl. stand. el, pod
= i ® e_ 24.06 2009 El. podéni nepfiisto z divodu zavirovani.
Wil @ ol 24,05 2009 Nepfijato. nendpovidd vyhl. stand. el pod
E 3 G [a) 2408 2009 El. pockini negFiata, chybi el podpis.
X e
| f | 29062009 ouha 309/2003 Ohjedndvka Wlastni - Obec HoStalkowy
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9.11 Ztraceni dokumentu

Na evidewni kareé dokumentu klikite v nastrojovém pruhu r@@nnosti, kde zvolte Ztratit.

& Dokument OBHOXI00ACUL (-:r‘na‘té'Fil;g})n- Paskytovatel aplikace Microsoft Internet Explorer: ASI Mohelnice = |_IE|“@
|E hittp:d 488,86, 118,66/ Gordic/Gim s AAppSED0 L Gind Ssl/Detail/DetailPisemnosti S50 asp o =0 BHOXI00ACLIL |

Dokument Sinnosti Elektronicky obraz Tisk

[ * . WyFidit G o i 4,‘—“.]; frl | g; El.nbraz:l | eﬁ
€ |ohosoreons ||
Wytvobt spis = - ;
Vlniilj do =pizy I.} M
Profil dok Pierudit
(Coeskats Stornovat dokument Ikovy |D | ”:l [ R R ]
cridit Ad acta el e i = WloZt do spisu
WEC podrg
Poznémka = | Piilahy |
Ztratit e Histori
Teyp.dok I = I D E"E' ;ﬁllzhn;:ﬁ-kopﬁ —I —
Spisznak| ™ Odeslani |:|| || | WyFizeni
j_avascm -‘ﬁ:alnterneﬂ Chranény reZirm: Wyphuto | ﬁ. "_T'Ll_ﬂﬁ%__v 9

Po provedeni ztraceny dokument naleznete Stronawiikevidence — Neaktivni dokumenty
a spisy. Dokument je oz#yen ikonou ve tvaru Sedého kruhtesnym Kizem.

& GINIS Systém spravy dokumientd w4.60,1 [ test - verze DB 360.6 ] - Poskytovatel aplikace Microsaft Internet Explorer: A5I Mahel
|§ http:/#88.86,118.66 /G ordic/Ginis /App/SE001/Default aspx

Aplikace Tisk Mastaveni Mapovéda
1. e . W . @
O N it
- Healdambcolmenty [ fittr clle: ciatumu podani Natist
e} i. PODATELRA iwEechny (@) dokumenty () spisy
= U HLAYN EvIDENCE
ri—\ Aktivni dokumenty 2 spisy
I[‘-"Neak'tivnl' dokumenty a spisy I

| 9] wlzstni

Oznacit vie f Ddznadt vie

Ao ol ani & G -
=Y7TY .- Dotpodini Zmba éc-gbsah ... odesiatel
= TWPRAVNA <3| (5) | 05122008 ouho 102008 test Wlastni - Ohes Hodtalkavy
=, hHIedénl’ [ ! @ | 05012009 ouho 1/2009 Movy dokumert Wlastni - Ohec Hostalkowy
(- Pticasni dokumentiispisi BRI 07022009 ouho 30:2009 TEST Ylastri - Chec Hostakawy
B —
| S HiEdkani zasiek E @) e 24.05.2008 Mepfijato, neodpovids wyhl. stand. el. pod
wllE: @ e 24 06.2009 El. podéni nepfisto = divodu zavirovéni.
H 2 @ [e 24 05 2009 Nepfiats, neodpovids vyhl. stand. el pad
=[5 &) [e 24,08 2009 EI. poskini nepFiiata, chybi el podpis.
A5 | 29052009 ouho 3082008 Objednévks Ylastni - Obec Hodtalkovy
=l | 26062009 ouho 3072009 Objednévka Viastri - Obec Hodtakowy
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V piipact nalezeni dokumentu si vyhledejte dokument v Neaktlokumenty a spisy. Na
evidertni kart zvolte v nastrojovém pruhtiinnosti — Nalézt. Nalezeny dokument je ve stavu
odpovidajici stavuied Ztracenim. S nalezenym dokumentem je moZnondatepulovat.

& Dokument OBHOMIDAC UL {rnatefsky) - Poskytovatel aplikace Micrazoft Internet Explorer: A3 Mohelnice o |
I £ | http:/88.86, 118,66/ Gordic/Ginis/App 5001/ Gin/Ssl/ Detail/DetailPisermnostiSShias pediep = OBH OO0 0ACLL

Cokument Cinnasti Elekttonicky obtaz Tisk

‘1 [ lﬁ: . i -IT 1 ¥ 1’:' I XI EI..nbraz_:l |
5 . & fouosormons || -_ '
4 | P > Iv]
Profil dok
Odesitel o kow L]
e 0 00 Vit di Spisu
WEe podre
Poznémke S | P by |
e O I ok I ol Lt ]
Spis zhak| ) Odeslni B | |
Fodéno Ditum vyt do
yfizena i —
javasc s @ Internet | Chranény refim: Wypnuta v HAN0%K -

9.12 HeruSeni dokumentu

Na evidewni kareé dokumentu klikite v nastrojovém pruhu r@&@nnosti, kde zvolte
PreruSeni.
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& Dokurnent béHﬁ-ﬁhﬁﬂﬂEUL_Eﬁatefskﬁ - Poskytovatel apl'lkaceMl’crﬂsoft"lnternet E'xplu:urer: A3 Mahelnice
I'&_ bt/ F80.86.118, 66/ Gordic/Gims A8 p p S50 0L Gind S5t/ Detail /Detail Pisernno stiSEShiaspeinp = OBHOXIN0ACLIL

Dokument Cinnosti Elektronicky obraz Tizk

==&
Al Y| | v LTl ¥ R ichrez | | B
T ) abidl 3 B o - 1 i
Ce—— &J |ouho 30712009 | |
Whytwafit spis il 3 ;
e [>}v)
Wlozit do spisu -
Profil dok | Pierusit |
I — ! it =pi
il siet Stornovat dokument Ikovy |D| |D [ Staon sps
B OIME 5K KX -
e poded Odeslani
|
Poznamka = | Prilaky
Ziratit listidéstran
Ddok | N % GO -+
Spis.znak) 9 Odesléni D| || | Syrizeni
Stav E'
Laviit
javasc Py & Internet | Chranény redim: Vypnuta fa v H100% v

V novém okr PreruSeni viizovani dokumentu zadejte datum teriSit do a Rvod
pieruseni. Potdte OK.

£ | Pleruieniwiizowvani dokurmentu - Dialog webowé stranky @
| ] http://88.86,118.66/Gordic /Ginis/App/ SSDO1/gin/Mo dalWindaw. htrm |

Prerusit dao

=
29.5.2009

Cirvod pierugeni

| Diouhodokbé nemoc

G Internet | Chranény refim: Wypnuto

Po provedeniigruseny dokument naleznete Strom — Hlavni eviderideaktivni dokumenty
a spisy. Dokument je ozéen ikonou ve tvarderveného kruhu s bilou potkbu uprosted.

-64 -



& GINIS Systérm spravy dokumentl w6001 [ test - verze DB 360.6 | - Paskytovatel aplikace Microsoft Internet Explorer 45T Mahel
|f¢.i http:/788.80,118.60/Gordic/Ginis/ App/SE00 L Defaultaspx

Aplikace Tisk Mastaveni Mapoveds

: Heaktivni dokumenty [ fitt dle clatumu podani Madist |
i | PODATELNA

(7 wEechry (@ dokumenty (7 spisy
5 | HLAVNIEVIDENCE
':- Aftivil dokumenty & spisy
||h Meaktivni dokumenty & Spisy |

(] wlaztri

Oznacht vie fOdznact vie

\Zésilky . SN E TS S PR : joileailataly
= -__T‘Q?;’RAVNA ] 4 (@ | 053.12.2005 ouho 1/2005 test Ylastni - Obec Hostélkovy
= ﬂHIedénl’ =] ! ® | 05.01.2009  ouho 1/2009 Mowy dokument Wlastni - Obec Hostalkowy
rﬂHledénf clokumertfispist) =l l’: n> e | 07.02.2009  ouho 30/2008 TEST Viastri - Obec Hodtakovy
| Btectani zasiek o B ) [e 24062009 Nepfijato, neodpovicd wyhl. stand. e, pod
| [ ® e 24 06,2009 El. podéni nepfiisto z divodu zavirovani.
B8 ® e 2406 2009 MepFiiato, neodpaovidd wwhl. stand. el. pod
[ 6 [e 24 05 2009 El. padsni nepriisto, chybi el. podgis.
| ® | 29.06.2009  ouho 30952009 Ohjednévka Wlastni - Ohec Hodtalkowy
| i @ | 26.06.2009  ouho 3072009 Ohjednavka Wlastni - Ohec Hostalkawy

V piipact potteby obnoveni dokumentu si vyhledejte dokument vidieai dokumenty a
spisy. Na evideni karg zvolte v nastrojovém pruh@iinnosti — Obnovit. Nalezeny dokument
je ve stavu odpovidajici stavisgpl Rerusenim. S obnovenym dokumentem je moZzno dale
manipulovat.

- .

;é Dokument O§H'OXE.DDAI5UL:(matE%k§) - Poskytovatel aplikace Micrasoft Internet Explarer: 31 Mahelnice = i

£ | hitp /8886, 118. 60/ Gordic/Ginis AApplS5D0LAGIn S Detail /DetailPise rnrostiSEluaspxfiap =0 BHOXI 0 ACUL |

Dokument Cinnosti Elektronickys ohraz Tisk

Ay} w10 [ o 00 [I= 0 o ulel

Lt

-

& Jounosorooos | |

Profil dok I Chnovit
R Stormovat dokumert Tkouy |D | |D l A J
vt &l acta dne e -
S B Owcleslani
= Podrobnosti
: Pilok
Fozrdmka | il
Ztratit listiistran Hiztarie
LS et - . D pi lahilisti-beopi A
Spisznak] ™ Odeslani D| HarEeni
Predst
— [ pieat |
Podano 26 6 2009 Daturm wyi . do 26 5.2009
Zarvit
javase Wy € Internet | Chranény redim: Yypnuto o~ B0w
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10 Vypraveni dokumentu gres obalku

Po zaevidovani nAmi odesilaného dokumentuweniizgisobu odeslani, vznikne ve vypravn

zasilka pro odeslani. Zidodu jednotnosti zp
racovani vypravnadekava zasilky zavedené dlgepnych kritérii a podle nich také provadi

jednotlivé vypraveni.

Aplikace Tizk Mastaveni Mapoveda

NG TOMEL TR
5 _ - - |_.'I
% | PODATELNA

| HL &Y EVIDENCE

,'-.' Aktivni dokumenty & spisy
I'-H Meaktivnl dokumenty a spisy
Fasilky
] wieRavA,

Zazilky k odesliani
o Wypraveni zasiek
Posts
.; Huryr
e Dorucovaci siuzhe
= El posta

Datové schranka

'."‘.‘F‘rnvedené wypranveni Zaziek
= # Hiedsni
I—”Hledéni dokumertispiz
Bicani zésiek

L

V ZASILKY K ODESLANI vidime vSechny zasilky (auz maji byt odeslané postou,
doruwovaci sluzbou nebo prdstinictvim datové schranky apod.), ktée&aji na vypraveni.

Zasilky k odeslani . "
= i [ Macist ] [ Predat ]

% | PODATELHA “Wlastni
= L HL AN EVIDENCE

I'-" Aktivni dokumenty a spisy Oznatit vie f Odznadit vie

I'-\ Meaktivni dokumenty a spisy Dokument/spis ldentifikator zasilky Znacka Wypravuje

Zasilky [l OBHOXOO0AMYSE  OEHO200042PR ouho 4382009 Administrator GIMIS, Administrator G

= [ vipRAvNA OBHOX000AICS ouho 43202009 Administrator GINIS, Administrator G

Zazilky k odeslani

o & Wypraven zazilek

Posta

Pres tlaitko PREDAT mazeme zasilky dodates predat do vlastnictvi jiné osoby.
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Vypraveni zasilek poStou

Zasilky k wpraveni postou

- [7] Wiastni [ Macist l [ Wypravit ]
| PODATELMA .
BroneT =3 TTE—
= L&)HL’\E‘VN' EVIDENSE 78301 || [zabien || | Geské repubiia [.]
o (Al GlETwEE) & Sy Text pied Pocaci dizlo Text za FF'nplatek Waha
L= Meaktivil dokumenty a spisy || || i} || || 10,00 || 0,200 |
Ll Oznatit vie f Cdrnadit vie
= L TVYPRAVNA Adresat Zastupna osoba Podaci éiglo  Poplatek VWahs
Zazilky k oceslani 1| | . . i | | | |
Mesto Zabreh, Mazarykova nam. 6, 73901

ENE Wypraveni Tasilek
“» Kurgr

Dorucovact sluzha

Vyplnime poloZky P8, posta a stat podle posty, pteshictvim které budeme zasilky
odesilat.

Po n&teni se ndm zobrazi seznam zasilek, které mapdssglany postou. Ozéiane zasilky,

které budeme chtit vypravit, a dopiSeme informacaze z4silky a poplatku za zasilku.
Stiskneme tl&itko VYPRAVIT.

Zasilky k vwypraveni postou

Wlastnii [ Madizt l Wyprait
FSi: Podta: Stét: "
[ 780m = || [Eeské repuiica -]
Text pred Podaci izlo Text za Poplatek Waha
| || o3 L jow][ oam)

Dznact vie § Odznact vie

Adresat Fastupna osoba Podaci éislo Poplatek Vaha Cer
A5 1.mde 3, 78985
Mésto Fabieh, Masarykavo nam. 6, 73901

Potvrdime, Ze zasilky chceme opravdu vypravit.

£ GWASSDOL - Dialog webowé stranky (3]

£ | hitp:/788.86,118.66/Gordic/Ginis/&pp/ 55001 gin/Modal\ind o, htrm |

r - Cpravdu =i prejete wwhrané zaszilky wwpravity?

Ano Me l [ Storno




Systém se také dotazuje na tisk podaciho archugachny zasilky nebo jen dopéaného
typu. Vybirame doportené. Pokud mame v seznamu k vypraveni tejmé, vypravi se, ale
nebudou v seznamu kKspodaciho archu.

£ | Upozornéni - Dialog webowvé stranky (3]
€ | http:/ /8336118, 66/ Gardic/Ginis App 55001 gin/ M odalWind o bt |

i Choete wytizknout podaci arch pro postu?

[ Ao ]l Ao dopar. ][ Me

[ WYPPDADY Padtovni podaci arch
ti‘j Postovni podac arch

" Generavat do HTRL
" Generavat do Adobe Reader (PDF)
' Generavat do Gordic Prohlizede

" Generovat do Microsoft Word

n- Ik [[ Trudit l [ Ulozens

Vygeneruje se ndm podaci arch, ktery vytisknemeqmdikonky TISK.
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Po vypraveni se jednotlivé vypravy zobrazuji ve \RA/NA — PROVEDENA
VYPRAVENI ZASILEK.

Provedena vypraveni zasilek v dobe

Iy
| PODATELNA 0d dne: 7.5.2009
LU SHL A EVIDENCE Do dne: 14.8.2009

= A viPRAYNA

| Zasilky k odeslani .
Datum odeslani Zplizob odeslani

=l & Wypraveni zasilek I
14.5.2009 10:30:05

— |Podta

14.53.2009 10:258:350

,; Kk
‘_Dnru&waci zluzba
EL_ El podta

Datova schranksa

( '.‘}Prwedené wypraveni zésilek]

= P Hiedtani

r‘-"HIedénl' dokumentizpist
| Brieni zasiex
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11 Princip navratu dodejek

11.10deslani vlastniho dokumentu

Pti odesilani vliastniho dokumentu vybirame jeho drathazeni.

& | Detail adeslani - Dialog webowvé stranky @
€ | hittp://88.86.113.60/Gardic/Ginis/2pp 55001 qintodaliind o, him |

Adresét | Obec Dubicko, Velk Strana 56, 78972, ou_podatelnag Gerery |

Idertifikace zésiky | |

(Druh rachazeni ] dodejka |Ll
Iplsob odeslEni neurieno
ohyceng
Drub zasilky doparucens

dodejka
do vl. rukou (Gervena)
o vl v, & Téstup (modrd)

Ty obhzahu

Poznamka

V piipact, Zze dokument bude odesilan jako dodejka nebo.dokdu, gijde od posty
oznameni o dokieni dokumentu,ifppadré davod nedordeni.

Pti odesilani tohoto typu dokumentu je dog@mio si na & poznamenat zri&ku dokumentu
pro rychlejSi vyhledani navratu dodejky.
11.2 Navraceni dodejky

Po obdrZeni dodejky, zaznamename tuto skatst v PODATELNE — NAVRAT
DORUCENEK.
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Aplikace Tizk Maztaveni Mapowvéda

FOTE L TR

<

EIGL " PODATELHA I

e INezpracovans el podéni
Il,‘_ﬂ_'[:}EI.p:u:u:ﬂaéuni dle stawu
| @Patvrzeni o doruieni el podéni
ﬁ' Maerat dnru&enek]
| HL AN EVIDENCE
1 wipRavA
M Hiedéni

Po stisku NAVRAT DORWENEK se oteie nové okno pro vyhledani dokumentu, ke
kteremu dortenka pisla. MozZnosti hledani jeckolik. Pro nejrychlejsi vyhledani je
doporweno vyuzit zné&ku dokumentu.

Po vyplreni kritérii pro vyhledani, stiskneme dlgko HLEDAT.

£ | Mavrat dodejek - wbérawy filtr - Dialog webowé stranky
|£ bittp:/A88.86.118.66/Gordic/Ginis App/S5D0 L gin/ModalWindow. hitrm

Identifikace zagilky Identifikator dokumentu  Znacka dokumenty  Spisova znacka Podaci Eizlo Hledat
| I oo rsboon | I |

. . Trudit
Dratum odeslani Daturm wypraveni

r\dresét | D o B od | Wydistit
Do) |5 Dol &)
Ddesilajict Datum dorudens
] ] L o B
Akt drittel zasilky : |:|
| ] ] "

iff] §

|Zéstupné ozoha |i\-"éc dokumertu |i301némka |i30ruéovaci sluzba; ":'
v X v X v X v X v X
Stav dorudovani ZptEnk vypravent Diruh zésilky Diruh zachazeni Typ ohsahu
[ |Pfipravorvano - [ meuréena » [V standardni ballk ch = [ Ineurgena [V meuréena
[ Newypraveno | 5 [¥] podta I | [V]cenné psani |E [ [ |ohyieing [ erigindl
(V] %ypraveno 1= || ozobne l:. [¥]zenne psanido z: [ |doporucena || stejnopis
| | Dorugeno L || veFeing wyhiaska || cennyt balik [] dodejka [V kopie
[~ Iwraceno - jir dis || detadovanda podts [V]eenny ballk do zal [V]do %1, rukou (Gervena [V fotokopie
[ %raceno - jing i [ kurgr (V] ohyieine psani [¥]do vl r. a zastup (mo
[ |%raceno - adreza [ dorutovac sluzb: || doporucena zéasilt
[~ wraceno - adress ~ [ elektronicks posts = (] obyieing zésika © =

V novém okr zadame informaci o dotani zasilky —- DORUENO nebo VRACENO a
divod vraceni. Dale zkontrolujeme datumy d@mi a ulozeni. fpadré dopisSeme poznamku
k dorwteni zasilky. Potvrdime pomoci ULOZIT a okno uiawde pomoci OK.
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£  Doruceni zasilky - Dialog webowé stranky

[dentifikator dokumerntu Ty dokumernty

€ | http:/ 833611866/ Gardic/ Ginis App S5001 gin/ M odalMind o, bt

| OBHOX000AK JK | |neuren

Delesilajic

Schranka odesilajiciho

| Obec ®y || Test1 | Zima Petr

Akt drFitel Zasilky

Schranka viastnika

| Obec Xy || Testt | Zima Petr

Adresét

|Ohec Dubicko, Yelka Strana 56, 73972, ou_podatelna@dubicko oz

Podaci Gislo Idertifikace Zasiky

Inacka dokumentu

| || oBHO2000427D

|| ouha 4502009 |

[ Doruceni zasilky
@ Darueno
() Wraceno - nepfijato
(1 Yraceno nevyEadano
() Wraceno - adresat neznamy
(1 Yraceno - adresdt 22 odstéhoval bez udani adresy
(1 %racenao - adresa nedostatecng
() Wraceno - jing divod (ovéfeno)
() Wracena - jiny divod (neovéfena)
N
Poznamka k doruceni zéasilky

Dratum darudeni

11.9.2009

Diatum uloEeni

14.9.2009]

Ulozit I

I,

Po zaznamenani navratu déenky se vratime zp do okna pro vyhledani dalSiho

dokumentu, ke kterému nanigla doruienka.
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12 Odesilani dokumentu pes elektronickou postu

12.1 Zaslani informace o dokumentu pomoci elektronké posty Microsoft Outlook

Detail dokumentu - ikona ,Odeslat elektronickou oS pro vyvolani akce odeslani.

‘€ Dokurment OBHOX000AGON vedery v jiné agendé (Matrika) (matefsky) - Poskytovatel aplikace MicrosoftInternet., | = | B [&34]
|.§, hittp:fr88.86,118.66/ Gordic/Ginis/AppSS00 L Gin S5l Detail /D etailPisemnostiSS0,as pedixp=0BHOXN0 4G OMN |

Dokument Cinnosti Elektronicky obraz Tisk
By L ] Fid B - T i
i il Tl # Wi kil #l” || x | El. ohraz: | | e
= - .
@ [derit. & ouho 394 Odeslat EII:':P:trc:nllclr.cu podtou | :]
Yz |Matriéni kniha siatek B

V néasledujicim ok& zapiSeme e-mail adresu, jednou napsané e-masyasiegiz budou
nabizet.

£ Odeslani dokumentu Ci spisu elektronickou podtou - Dialog webowveé stranky @
| @) nittp:/88.86.118.66/ Gardic/Ginis/App/SSD0L gin/ModalWindow. htrm |

Odeslani dokumentu ¢i spisu elektronickou postou

Jako prilohu elektronicke posty pridst ?

Wybrané el. priloby dokumentu &i spizu

Dznacit wie f Odznadit vie

P... Obsah Poznamka

o
\toresat (mailova adresa)

asigBasi cz|

Pokraujeme tl&itkem OK. Dojde k odeslani na poZzadovanou adresagse historii 0
odeslani v Microsoft Outlook — slozka Odeslana @.ost
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& | Historie - Dialog webowé stranksy =

€| httpe/f88.86.118.66,/Gardic/Ginis App/ 55001 ginMadalifind o it

Datum zmeny Zmena
T7.200911:3516  Eaevidowani viastniho dokumentu do SSL.
T7200911:3516  Datum a das dorudeni dokumentu byl zadan obslubou odlifny od aktudinho Sasu.  Datum zapisu dc
7.7.200911:35.16 ZaloFeni &) =ouho 395/2009= pro dokument; =0BHOX0004GR|=
{12.5.200914:07:49  Odesléno el. podtou na adresu ASIEEE.CT. ]

Priclzt

Tizk

A
—

V piipack zaslani na vice e-mail adres zapisujte adresytioqudlené stednikem.

12.2 Odeslani prostednictvim elektronické posty Microsoft Outlook

Odeslani progednictvim standardniho ika ODESLANI. Vybereme adresu externiho
subjektu z kartotéky. U této adresy musi byt vgptnpolitko E-MAIL, jinak nedojde

k odeslani! Je to zakladni podminka. Po vypiradresy nastavime &gob odeslani na:
elektronicka posta, vygenerujeme PID &itkem ODESLAT odeSleme.

& | Detail odeslani - Dialog webowvé stranky (5]
| &) http://88.86,118.66/Gordic/Ginis/pp/SSDIL gin/ModalWindow. htm |

Adresat |Nl:uvékl:uvé miarie, Lesni 150, TEE?E,ana.marie@asi.cz| Generuj |

Idertifikace zasiky | |

Druh Zachazeni obytena -
Epﬁsnh odeslani elektronicks poita - ]
Crrub Zésilky obyéeing peani -
Typ obzahu neurcena -
Pozramka |
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Nabidne se okno se ,zasSkrtnutinflph pfipojenych k dokumentu, které pozadujeme
pripojit k vytvarené e-mailové zprév Adresa je feplrena z pole e-mail externiho subjektu —
nelze ji ovlivnit. Tla&itkem OK zpravu odesleme.

£ Odeslani dokurmentu Ci spisu elektronickow poitou - Dizlog weboweé stranky \El
| & http://88.86.118.66/Gardic/Ginis/App/SSDIL gin/MadalWindow:htm |

Odeslani dokumentu i spisu elektronickou postou
Jako prilohu elektronické posty pidat

| wybrane el. priloby dokumentu G spisu

Cznacit vie § Odznadit vie

P... Obsgah Poznamka

@ prezenéni listing.doc prezencni listing.doc

Adresdt (mailova adresa)
nova marieasi cz

Opakovat

Fruzit

II
=
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13 Elektronické podani z nosie

V hornimtadkovém menu vyberte APLIKACE a néaslédfL. PODANI Z NOSCE.

€ GIMIS Systérm spravy dokumentd w.4.60.1
£ | httpe/flocalhost/SE001 Defaultaspx

(Aplikace] Tizk Mastaveni MapovEds

I"'.k Ceetail dokumertulzpisu se zadanym PID
Hiedat dokumentizpis die wéci
Podani wlastniho dokumertu

Podani cizibio dokumentu

I(é' El. podani z nosice ]

[ wytwofit spiz bez iniciaéniho dokumentu "
I MNavrat dodejek

Kartotéka externich subjektt

L

Pfidat rychly odkaz

&, Iména ufivatels
s Iména hesla
u

Fastup

o
%] Horec

Otewre se nové okno pro v§bsouboru z el. nose. Potebny soubor nahrajemegs tlaitko
PROCHAZET. V gipadt nutnosti pidani dalSiho souboru, stiske tlatitko PRIDAT
SOUBOR a zopakujtefpdchozi akci.
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Po vykEru vSech soubdrz noste potvrdime vybr tlacitkem ARCHIV.

£ | El. podaniz nosice - Dialog webowé stranky (5]

[_ Prochazet... ]H Colstranit ] 1 Pfidat =oubor .

Program vyzve k dopémi poznamky ke skriptu. Nemusime nic vypisovatnmy potvrdime
OK.

Uzivatelska wwzva aplikace Explarer

Wizva skriptu;

Poznamka :

dif

Starno
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V novém okr Privodce elektronickym podanim prédb prijem podania nasledé
antivirova kontrola . V piipact, Ze soubor neobsahuje zadny vir, zasSkrneme poldBEIRY
NEOBSAHUJI VIRY a potvrdime tidtko DALSI.

£ Privodce elek'fm'ﬁi'ckg,a‘r}'n plold-é-l:{im - Dialog webave ;tr'é.nky

1. Pfijem podani

2. Antivirova kontrola

3. Rozbor podani

2 Rozbor podani

ot —meseinue standard

4. Ovéfeni podpisi

X E-podpis
> E-podpis platny

X Casové razitko
> Casové razitko platné

5. Kontrola gitelnosti

6. Tvorba odpovédi

X, 0dpovézeno dat. schranka
> odpovézeno email

> 0dpovézeno pisemné

Ffiisto do archivu Pozndmks
|| 2008-08-08 13:47:23.127 [l |

Fplisoh doruden
ePodatelns-nosié

P& téta zélofce provedte antivienvou kantrolu soubord pilofenych k podéni. Pokud bude nalezen virus, nemize
bt podani piiiato. Odesilatel obdri p-:tvrzeni o nepfiist jeho podani z divodu zaviroyan nék‘terého 7
ploZenych soubord k podéni.

Blizsi specifikace antiviroweho systému
Mazew procduktu Dodarvatel Werze
Rucni kontrola
“erze databaze virl

Datuim YZhiku programu Diturm wzriku databéze vied

ohjednavka Oy

Pfedchozi ”(_ Dali 1 E
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V daldim kroku3. Rozbor podanizkontrolujeme polozky podani a pokueme ges DALSI.

Pripadré mazeme el. podani odmitnoutgs ODMITNOUT — NESPNUJE STANDARD.

£ Privodee elektronickym podanimm - Dialog webove strariky

1. Piijem podani

2. Antivirova kontrola

3. Rozbor podani

. Rozbor podéni
[] Cdmitnaut - nesplfiuje standard

4. Ovéfeni podpisl

X E-podpis
> E-podpis platny

X Casové razitko
> Casové razitko platné

5. Kontrola gitelnosti

6. Tvorba odpovédi

X, 0dpovézeno dat. schranka
> odpovézeno email

> 0Odpovézeno pisemné

Ipiisoh dorudeni
eFodatelng-nosic

Ffiiato do archivu Pozndmka
- |[2008-08-08 13:47:23.127 Il |

Criginaly : Priloty :

objednavka Opava.xls

wiechny soukary

Je original

Poclpizy:

Cazové razitka

Storno

Predchozi ][ Dral3i ]
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V kroku 4. Owéreni podpisii zkontrolujeme el. podpisy@sova razitka. Dale pokigieme
pies tl&itko DALSI.

V tomto kroku nizeme opt podani odmitnout zidkodu chykjiciho podpisu nebsasového
razitka.

& | Priwodce elektronickym podanim - Dialog webowé stranky EXT]
e .. | Fplzab doruten PFijato do archivu Poznamka
1. Pfijem podani

ePodateina-nosit 2009-09-08 13:47:23.127 || |

2. Antivirova kontrola

3. Rozbor podani

+ Rozbor podani

Ma této zéloFee provedte kontrolu elektronickych podpisd & Sasovych razitek soubord. Pokud neni el. podpis &
Eazové razitko u souboru origindlu podéni platry & neexistuje, tak je mozné podéni odmitnout pomoci zatrEtka
4. Oyéfeni podpisﬁ Cclimitriout upodénf. Podani bude odmitnuto = tim, £ wwhranému odesilatel bude zasldno potvrzeni o nepfieti jeho
) podani T divodu absence & neplatnosti el. podpisu €i Easového razitka,

.48 E-podpis

3 E-podpis platmy

[ Odmftrat chrybi e-podpis
[] Cdmitnawt chybny e-podpis

WEechny soubory

ohjednavka Op

X Casové razitko
X Casové razitko platné
[T Cdmitnat chrybi £, razitko

[T Cdmitrot chryvbné £, razitko
Podpisy

5. Kontrola gitelnosti

Cazova razitka :

6. Tvorba odpovédi

X Odpovézeno dat. schranka

2 0dpovézeno email - - -
. . . Predchozi ]r Dalsi ]
p 4 Odpovezeno pisemne

V kroku ¢islo 5. Kontrola ¢itelnosti zkontrolujeme souborips ZOBRAZIT ZPRAVU —
soubor se nam ot&y a my zkontrolujeme jehsitelnost.

Citelnost potvrdime zagkrknutim p&ta CITELNOST pod krokem 5.

Informace o odesilateli podani zaevidujenesyti tecky, pres které se nam otievkartotéka,
a my vybereme odesilatele.

Pokraujeme tl&itkem DALSI.
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£ | Privodce elektronickyrm podanim - Dialog webowe stranky

Fplisob dorudeni Pijsto do archivu Poznamka
ePodatelna-riasit 2009-03-09 13:47:23.127 Il |

1. Pfijem podani

2. Antivirova kontrola

3. Rozbor podani
+ Rozbor podani

Pokud je zoubor podani oznaceny jako neciteliny, bude podani odmitnuto = tim, e wwhranému odesilateli bude
zaskEno potvrzen o nepfiiet jeho podani z dfvodu necitelnosti zoubory 5 podanim. Pokud je soubor podani
iss s = oznaceny jako Etelny, bude podani provedeno.
4. Overeni podpisu
Odlesilatel podani

K E-podpis -
) . E-tmail { Dohledany externi subjekt
X E-podpis platny |

| |ASI informacni technologie = r.o;, 1

. = Soubor podani Hodnoty z formuléfe
X Casové razitko = i i
X Casové razitko platné : Hhe L1Foven hodraty 2 forier
ohjednévka Opava.xls »
5. Kontrola gitelnosti
6. Tvorba odpovédi -
F [

X odpovézeno dat. schranka

X 0dpovézeno email " - o F———
. . . [ Predchozi I [{_ Dialzi ]| Storno
X Odpovezeno pisemne

Pred za¢recnym krokenxislo 6 se otete nové okno s moznosti dopin informaci o podani
dokumentu. Doplnime piebné Udaje a potvrdime OK.

©

& GWASSDIL - Oprava podani dokumentu - Dialog webowé stranky

Iclentifikator Datum podani
GASIXO0DNRE? | | 5.9.2009 ]| 14:03 ]
Zplsok dorudent Druh zachézeni Druh zésiky dor. pos. Podaci disla Spizovy uzel
ePadatelina-nosis alyEeind = obyEeing balk - 251 Mohelnice EI ymazat
Datum adeslani psd Podta Stét: Funkce
72000 [7mmms || [moneinice ||| Ezsk repubiia .- [uzvatet ]
Cdesitel feterent
|ASI informacnitechnologie =r.o0., 1 maje 3, 78985 Mohelnice, asi@asi.cz|[| | |E| E
Typ.dok: Spiz. plan Sp.zn.
Objedndvka ASI [] spooe ~ [ |[.[ archivavana a2 ]
YEC Poznamka [ et

|EI. podani prijaté dne - 9.9.2009

Datum ze dne Enatka Listl) Stran Ffiloh Kopil [T] wytvofit spis =
| a.92008 [ | [ [ 1] I | [ Rozsiftent prafi
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V kroku 6. Tvorba odpowdi vybereme, jakym Zisob bude subjekt informovan ajpti el.
podani.

Ve ZPUSOB ODESLANI zaskrkneme HdumoZnost DS (datovéa schrénka), E-mail nebo
Pisemg. Pripadré Neodesilat.

V pravém dolnim rohu fZeme pes tlaitka OTEMVRIT a TISK soubor oteiit a vytisknout.
Také mame moznostes PRIVODKA vytisknout pfivodku.

@ Prohlizet - Chlsersvmagda.prikrylovaiAppDatatlocaliMicrosoft\Windows\Temporary Internet Files\3010347 750,51z - Privodka el podani
Soubor Editace  Hledani Tisk Pohled Reporter Qkna  Mastaveni Mapovéda

= . NIC.-’-‘-.MINDLT.’-‘«magicolor24SDMF:.~’-\4standardni 44 P | Q& Q0w - Privodk

las1 informaéni technologies.r.o.

S AR RE A

PRUVODKA ELEKTRONICKEHO PODA Ni GASIXO00NXET
Datum podani: 09.09.2008 14:03:55 EL. FODATELMA:
VEcC El. podani pfijaté dne - 9.9.2009 Identifikator el. GASIAWXOBEKE
podani:
Predmét:
Poznamka: Datum doruéeni: 09.09.2009 13:47.23
Datum ze dne: 09.05.2009 13:47.19
Odesilatel: A8l informacni technologie s.r.o., 1 maje 3, Stav el podani: Podano
b TIET R B Datum zpracovani: 09.09.2009 14:03 55

Elektronické podani uk@ime tlasitkem DOKONCIT.
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£ | Prdwodce elektronickyrn podanirm - Dialog webowé stranky ==

1. Pfijem podani

2. Antivirova kontrola

3. Rozbor podani

+ Rozbor podani

4. Ovéfeni podpish

> 4 E-podpiz
X E-podpis platny

X Casoué razitko
X Casové razitko platné

5. Kontrola gitelnosti

6. Tvorba odpovédi

X odpovézeno dat. schranka
X odpovézeno email

2 odpovézeno pisemné

Iplizob dorudeni Ffijato do archivu Poznamka

ePodatelra-nosit 2009-09-09 13:47:23.127 [l |

Definujte, jakem zpleobem ma byt informovén vbrany externi subjekt Y plipadé potvrzeni mailem dojde ke
generovani maill na zadanou adresu a priloZeni soubory = patvrzenin & el podpizem tohoto potvrzeni. ¥ plipadé
pizemneho potvrzeni je vygenerovana k podsné pizemnosti zasika, jejiz Gdsje lze zmeént a poté ji predat na
WRrEVIILL,

Zplsok odesléni Adresdt potvrzeni
[|os oS | |
| E-mnail

|| Pisemné
FlNeodesilat Adresat |ASI informaéni technologie s.ra., 1 mde 3, U|

E-mail |asi@asi.cz |

Text ze souboru £ potyrzenim

85l informaini technologie s.r.o. -
99,2009 14:08.09

m

“aie podani ze dre: 9.9.2009 134719 v ohjedndvka Opava s podané na elektronickém

nosici ["|Po dokonéeni

privodce

zobrazit detail

Biylo prijato & zasvidovano = témito zakkadnimi Udaiji: dokumentu
Ceviit

Identifikator dokumentu: GASHKOOONXET

Datum zaevidovant: 9.9.2009 14:03:55 = Tisk

[

57 J{ Dokandit ][ Prilvocka Starno
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14 ZjednoduSené néeni datové schranky (DS) a jeji zpracovani

V menu PODATELNA klikréte na ,NEZPRACOVANA EL. PODANI“ a pak na tiétko
,NACIST SCHRANKU*.

- ém spravy dokumentii v.4.60. est - verze .8 ] - Windows Internet Explorer
/‘GINISSysl pravy dok tiv.4.60.14 [ test DB 360.8 | - Wind Int t Expl
| #£ | http:/f88.86.118.66/Gordic/Ginis/ App/55003Default. aspix b !
Aplikace Tizk Mastaveni MNapovéda
W Ol Ml Tl Sl s Obec XY, Administrator GIlIS, AUministrator GitiS
I 2k Sl
Prehled nezpracovanych el. podani
*
= JiiropaTELNA Zpiisob doruieni :
_e‘!Nezpracc‘eana l.podani [w] el nosit \E
Mgt podani Piehled nezpracovanich el, podant e el
! T z odateina
@chthsmn doruceni el.podani : - " —_— =
"' [w] dat. schranka II-Iaclst Echranl\u] [hacwat dorucenky|
Navrat doruensk
= LOHLAVNi EVIDENCE Oznaéit vie / Ddznadt vie Nastaveni seznamu
r“AkIwnl'dukumentya spisy - _Datum piijmu Pozndmka Stav Adresat Odesilatel Schranka Datum doruéeni Zplsob dorudeni Datum zpra
i‘h\ Neaktivni dokumenty a spizy
= | Zasilky
& | VIPRAVIA
=] hHle:lanl
rﬂHIEdénl'dnkumantﬁ.fsursﬁ
|57 Hiedani zasilek
o
7}
o
@
| &3
£
O Ry
G - -
|| Oznageno: 0/ 0
javascript: Showlist{’Pod_Lists/EPodaniMezpracovana, aspx') e Internet HA00% T

Na na@tenou zpravu klikéte pravym tlditkem a v menu vyberte volbu ,PODANI DO SSL —
ZJEDNODUSENE".

Qznacit vie f Odznadt vie

- Datum prijmu Poznamka Stay Adresat Odesilatel Schranka
| + q 19102009 12:54:02  Test prirucka 2 Archivovano Ohec Réjec Ohec Chromed  Snvvbkzs
n.mm.n &' Podéni do S5L - Ziednoduend _M Ohec Réjec | Ohec Chromed
| E q 19.10.200 " vovdno Chec Réjec Msto Kufim  Snwbkzs

o Prevzit
r & 7.10.2009 {7 Rozaéit 0

LEJ Stornovat el podani pied Zpracovanim

Oteve se okno ,Arvodce elektronickym podanim®, ve kteréntizete otetit piiloh
pokliknutim na jméno souboru, zobrazit zpr&vdatoveé schranky, odmitnout zpravu
z davodu zavirovani, nételnosti nebo chy§iciho el. podpisu gasového razitka.

Pokud je vie v gadku, fiijmeme zpravu pomoci ititka ,PODANI".
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a Privodce elektronickym podanim - Dialog wehové stranky

o 1 Smlourva pof

2 arigirsl |

Mestandardni

Iplisob dorudeni Ffijato do archivu Poznamka
[os | |2008-10-13 13:57:19.580 | |testovaci zprava DS 02 |
=
testovaci zprava DS 02 < Zobrazit Zprawvu Q
/]
.
Mage G [MUKL 122008 spzn: [ | wasedr|[ | spm e
edvar [ [ over [ ] mavee [ [ [ ] oipeme
Oznatt vEe f Odznadit vie Chiyhi a5 raz.
Jméno souboru Zarazen jako C.raz.

Oolesilatel podani
Dohledany externi subjekt

Dznadeno: 071

I datoveé schranky

|Mésto Kufim, Jungmannova 968, BE434 Kufim

[

| |exzcnwb

[ Crigingl j& samotré zprayva

-85 -
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V now oteweném ok muzete doplnit informace o odesilateli » potvrditenpai tlatitka
OK.

(g GWASSDO1 - Oprava podani dokumentu - Dialog webové stranky

Icfentifikator Datum podani
| oBHOX000AXHE | [ 19102008 14:58]
I~ zadat datum & tas
Zpl=ob dorudeni Druh zachazeni Druh zasilky dor. pog. Podaci éizlo Spisow uzel
IDS ;l Ineuréeno ;I Ineuréeno ;I 115245 |— " | Wymazat
Datum odesléni PEC: Podta Stét. Funkce
| "%‘ | " || " ...||(feské republika " | H
Odesilatel Eeterent
|Mé310 Kufim, Jungmannova 965, 66434 KuFim |E| | |E| H
Typ dok: Spig. plan Spiz. Znek
neuréen |E| I ;I | " I | |
WEC Poznémks [ Predst
|tes‘tovacf Zprava DS 02 | | | [~ Evidavat
Ciatun ze dne Znacka Liztd Stran Ffilah Lizth pFilol Kopi [~ Wytvoit spis
| 8 [w 120000 | — T

k.

II

Zawfit
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Po potvrzeni OK se vratime&po okna ,Péivodce el. podanim*®, kde si oztite ,Po
dokorteni pivodce zobrazit detail dokumentu” (vlevo dole v &ka stisknete

,DOKONCIT

gg Privodce elektronickym podanim - Dialog webowé stranky

Zplizob dorudeni

Privodka

Frijato do archivu Pozramka
[os | |2008-10-18 13:57:19.830 | [testovaci zprava DS 02 |
Nazey

Antivi |

testovact zpréva DS 02

. Zokrazit zprévu q
.'1‘

Made G [MUKU 1 22008 Spozn: |:|

Qrnact vEe [ Odznact vEe

Jméno soubory

e -:&. Stlouva pdf

Orlezilatel podani
Dohledany externi subjekt

Zaviroyano

Chyhi Easraz

Zaiazen jako C.raz.

Mestandardni

) ariginal

Cznaceno: 011

D datoveé schranky

Mé&sto KuFim, Jungmannova 968, BE434 Kufim

[

| |exzcnwb

(IF Po dokonceni privadee zobrazit detail dokumerrtu:]

' Dokoncit

[V Meodesilat potyrzeni

Trusit
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Zobrazi se detail dokumentu, ktery podatelna zageidomoci tl&itka ,evidovat*
(dokumentu seiéli ¢islo jednaci a zadi se ve stromovém menu do Aktivnich dokuriient
a spisi) a preda na konkretni osobu v ramci spisového uzlu.

c:?http:,.-",.l"ﬁﬁ.ﬁﬁ.l 18.66,/xp=0BHOX000AXHE - Dokument OBHOX000AXHE {(matefsky) - Windows Internet Explorer 1 =

Dokument Sinnosti Elektronicky obraz Tisk

B it i P S alelule]

IR,

L l.':[_estmfaci zprava DS 02 I>

i ltert. |OBHOXODOAXHE | Znaéka|odes. MUk 122009 | Spis

Profil dokurmentu |

Odesilatel [Mésto Kufim, Jungmannova 968, 656434 Kufim [ | [ [ vytvoit spis

Winkt do epizu

Wé podrobng Cdeslani
Podrobnosti

p
Poznamka | | Prilabvy
e [ 0 b i, o
Spis znak | =] | |E|| || | Histaris

Wyidlit
Stay g

Podéno 19102009 Fiecat
Wyfizena I:l Evidovat

Fawiit

ol
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Prilohu zobrazite stisknutim tliiika,.e“ otewit elektronicky dokument — vizervena Sipka
nize na obrazku.

¢/~ Dokument OBHOX00DAKGZ (matefsky) - Windows Internet Fxplorer

E} http: /{55,861 18.66,|'Gurdic,l'Girgis',l'P.pp,l'SSDDS,I'Gin,l'SsI,l'Deteiil,l'DetaiIPiSemnost‘iSSD.aspx?ixp=OBFD5<DDDﬁKGZ

Dokument Cinnosti Elektronicky obraz Tizk

47 - [otevii elektronicky c
‘ouho 477/2009 U

| Test pro piirucku H

Profil dokumentu |
Odeslatel [Obec Chromeé, , 78901 Chromeé |- ] L] | Vatvortseis
i |
R O CICol o [
Vosok  [mexs [ =z [ Jez= »
-
rosir —
. —
Hataovo & Internst HA00% v
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Do dokumentu se po zaevidovani doplilsio jednaci a dokument je nyni mozrtégat na
jinou osobu, a to kliknutim na tigko ,P 7edat”.

/> Dokument OBHOX00DAKGZ [matersky) - Windows Internet Explorer

£ | http:/fa5.586,118.66/Gordic)GinisApp/ 55003 GinSsliDet il DetailPisermnostis S0, aspxfixp=0BHOROD0AKGE e ||
Dokument Cinnosti Elektronicky obraz Tizk

. 'l__li |_T ;_t: qui- I Iﬁ | t"']T I 'f"_? Et| |XI | El. obraz: | Konverze MS Office I:IIJkL{ Lg‘: IET |£|

T

. ldent | OBHOXODDAKGZ Sl |cuh|:| 477/2009 || |

& L WEC |Test pro pnrucku | . I :

Profil dekumentu |

Odeslatel [Obec Chromet, , 78901 Chromed |- ] [ ] [ tvoiit=pis

WioZit do =pizu

WEc podrobné

Podrobnost
Poznamka | | Priloty
Tua.dok [ncurten 15 K Y Y eS8 Joruen
Spiz:znak | |D| ” | Histarie

Vyfizeni
Stav

Fodéno 10.8.2009 Datum vF do 10.9.2008 Predat

aluazainny |

Zavrit

& Internet Fo100% v

Vyberte osobu a klikfte na tlaitko P redat".

2 Predéni dokumentu - Dialog webové stranky

£ | http:/ 33,86, 118.66/Gordic/Ginis/AppS50 03 ginfModalvwindow, htrm W
Spizovemu uzlu/funkcilozobs
Obec X B| Test? |B| 2Tes |B =

Diwvod predani

| |

htkp://88.86.1158 .66/ Gordic/Ginis) App)SS003/ gin/Modalvindow, bl 0 Internet

Icm
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Po gedani pibude ,vlastnik” a je dokument jegdan konkrétni os@¢bmimo podatelnu.

/= Dokument OBHOXODDAKGZ (matefsky) - Windows Internet Explorer
E} http:{/56.66.118 66/Gardic/Ginis/ App/ 55003/ Gin/Ss)(Detail DetalPisemnostisah, aspxPixp=C0BHOX000AKGE

Dokument Cinnosti Elektronicky obraz Tizk

L
=
i

Profil dokumentu |

Odesiatel |obec Chromet, , 78901 Chromed [-] ] [[] | vitvoiitspis

— |

noss [ 0 0ok i

Wiasinik [obecxr == [ [2zest L]
-
pocir —
o —

Hatero €D Internet 00 v
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15 Natteni datové schranky (DS) a jeji zpracovani (pomodti krok i)

V menu PODATELNA Klikréte na ,NEZPRACOVANA EL. PODANI* a pak na tétko
NA CIST SCHRANKU"*.

= GINIS Systém spravy dokumenti v.4.60.14 [ test - verze DB 360.8 | - Windows Internet Explorer.

£ | http:/fs8.86.1 18.66/Gordic/Ginis/ App/SSD03/Default. asps: b |
Aplikace Tizk Mastaveni Napovéda
Prehled nezpracovanych el. podani
*
= JiiropaTELNA Zpiisob doruieni :
:é]Nezpracc‘eana l.podani el nosit ‘E
€\ ELpadani i Nt F F‘e;",“ﬂ," Nadist e-maily
|Pfehled nezpracovanich el, podani lmdatelna
‘&Pntvrzemnnnmcemelpnﬂam : oy " - =
I’V ‘jat schranka I Madcist echranku Nacgist dorucenky)|
% Navrat dorudensk
= l__OHLAVNi EVIDENCE Oznaéit vie / Ddznadt vie Nastaveni seznamu
= Aieni dokumenty a spisy . - Dsumpiimu Poznamka Stav Adresat Odesilstel Schranka Datum dorudeni Zphsob doruéeni Datum zpra
t‘ Neaktivni dokumenty a spisy
| Zasiky
& [ Jpreravia
= gl riedan
r-'-.iH_ledénl'dnkumentﬁrspusﬁ
ﬂHladénizésllek
o
@
N —
| &3
= —
a i
G ¥ < >
|| Oznageno: 0/ 0
iavascript:ShUwList(_'PUd_L\stsll’E\Pudan\Nezpracuvana.aspx') e Internet H100% v
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Na natenou zpravu klikéte pravym tlditkem a v menu vyberte volbu ,PODANI DO SSL*.

|
/= GINIS Systém spravy dokumenti v.4.60.14 [ test - verze DB 360.8 | - Windows Internet Explorer |__J|E“

£ | http:/fs8.86.1 18.66/Gordic/Ginis/ App/SSD03/Default. asps:

Aplikace Tizk Mastaveni MNapovéda

An

Prehled nezpracovanych el, podani
= | ropaTELNA Zpiisob doruseni =
ESINezpracu‘:ané el.podani el nosit
&) ELpodani die stavu [v] e-mail -

wieh
[w]dat. schranka [Naéist echranku] [Haé\'st :IuruE:enkyJ

@anzeni o dorudeni sl.podani
|! Navrat dorudensk
= LX)HLAVN] EVIDENCE Oznaéit vie / Ddznadt vie Nastaveni seznamu

Ad . _Schranks tum de lig
Coimial o LozaltEl Rl ADTE i 0l I
. Obec Chrome: 10.9.2009 14:48:40

t-h Aldivni dekumenty a spiay .
E Neaktivni dokumenty a spisy n
-_:}Zﬁsilky

& [ Jpreravia

= H Hiedan|
rﬂ Hisdani dokumentiispist

|jHH ledani zasilek

e Podanido S5L ..

W Prevzit
¥ Rozdéiit
LEJ Stornovat el. podani pfed zpracovanim

=]
S

CA o

| &3

=i—

a U

G o < |
| Oznageno: 0/ 1
Hotovo = elntemet '5.;100% ST

Zpracovani podani probiha podeéhako zpracovani elektronické zpravy .

-03 -



Krok ANTIVIROVA KONTROLA — zakliknéte ,Soubory neobsahuiji virya tlasitko

,DalSi*.

A Priivodce elektronickym podanim - Dialog webowe stranky

£ | http:/fa5.86,118,66/Gordic/Einis) app/ SS003 gin/Modalwindaw. htm

1. Pfijem podani

2. Antivirova kontrola

3. Rozbor podani
X Rozbor podani

4. Ovéfeni podpist

X E-podpis
3 E-padpis platng

A Casove razitko
X Casové razitko platné

5. Kontrola citelnosti

6. Tvorba odpoveédi

X odpovézeno DS
X Odpovézeno email
X odpovézeno pisemné

Zplizob doruceni Pfijato do archivu Poznamka

[2008-08-10 12:48:20.987 ||[7est pro pfiuu |

Obzah zpravy ; Zobrazit zpravu
|Test pro prirucku |
Nase Cl: | | =p. zn.:l | Vase Cl: l:l Sp. zn.:|:|
Id. itvar; | | ltvar: | | Id, (tvar; l:l Utvar; I:I

Ma této zdloZce provedte antivirovou kontreld soubord piloZenych k podani. Pokud bude nalezen virus, nemiZe
byt podani prijato, Odesiatel obdrEf potvrzeni o nepfijeti jgho podani z divodu zavirovéni nékterého =
pfiloZenich =oubort k podani

Blizai =pecifikace antivirového 2ystému
Nazev produktu Dodavatel ‘erze
Ruéni kontrola
Werze databaze virl Datum vzniku programu Datum vzniku databdze virh

[ Konverze WS Dffice dokumenti do POF.pdf - orig. ]

o o ] o= ]

Ihttp:,l'll'BB.Bs. 118 66)Gardic/Ginisfapp 55003/ ginfMadalwindow. him 0 Internet
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Krok ROZBOR PODANI — klikite na tl&itko ,Dalsi“.

A Priivodce elektronickym podanim - Dialog webove stranky

£ | http:/f88,86, 118, 66/Gordic/Ginis) App/ 55003 gin/Modalwindaw, htm

Prijato do-archivu Poznamka
[2008-08-10 144520987 | [7est pro pfiuku |

Obzsah zpravy ; Zobrazit zpravu
|Tez—t pro prirugku |
3. Rozbor podani ; :

Id. Otvar; | | Utvar: | | Id. Gtwar; l:l Utvar; I:I

X Rozbor podani

Zplizob doruteni

1. Pfijem podani

2. Antivirova kontrola

[] @dmitnout - nespliiuje standard [[] original je samotna zpréva
Originaly : Bfilohy -

Kanverze MS Office dokument do POF pdf

4. Ovéreni podpisu

p 4 E-podpis
3 E-podpis platny

VEechny soubory ;
Drwerze MS Oifice u-kurneﬁl:r F‘D— {ong. ] ] Je original

X Casové razitko
X Casové razitko platné

Podpisy

5. Kontrola citelnosti

Cazova razitka ;

6. Tvorba odpovédi

X Odpovézeno DS

X Odpovézeno email = - —
l Predchozi ” Dalgi ] Storno

X odpovézeno pisemné

Ihttp:,l'll'BB.SEv. 118 66Gordic/Ginisfpp 55003/ ginfMadalwindoe. htm Q Internet

-05 -



Krok OVERENI PODPISU — klikite na tl&itko ,Dalsi“ .

A Priivodce elektronickym podanim - Dialog webove stranky

£ | http:/f88,86, 118, 66/Gordic/Ginis) App/ 55003 gin/Modalwindaw, htm

1. Pfijem podani

2. Antivirova kontrola

3. Rozbor podani
+ Rozbor podéani

4. Ovéreni podpisu

v E-podpis
v E-podpis platny

X Casové razitko

X Casové razitko platné
[[] Odmitnout chybi &. razitko
[[] Odmitnout chybné £. razitko

5. Kontrola citelnosti

6. Tvorba odpovédi

X Odpovézeno DS
X odpovézeno email
X odpovézeno pisemné

Zplizob doruteni Prijato do-archivu Poznamka
ik [2008-08-10 144520987 | [7est pro pfiuku |

Obzsah zpravy ; Zobrazit zpravu

| Tezt pro phiruéku |

Nage Cl: | | Sp. zn.:l | wage Gl l:l Sp. zn.:l:l
Id. Otvar; | | litvar: | | Id. Gtwar; l:l Utvar: I:I

Na této zdloZce provedts kontrolu elektronickych podpisd a Sasovych razitek soubord. Pokud neniel podpis &
¢asove razitko u souboru originalu podani platny i neexiztuje, tak j& moZne podani odmitnoot pemoci zatrzitka
Ddmitnout podani Podani bude odminuto s tim, #& vybranému odesiatel bude zaslano potvrzeni o nepfijgti iho
podani z divedu absence & neplatnostisl, podpisu & Easového razitka.

VEechny soubory :

Konverze MS Office dokumentl do PDF pdf - [orig ]

Podpizy |

Cazova razitka

l Predchozi ” Dalsf ] Storno

Ihttp:,l'll'BB.SEv. 118 66Gordic/Ginisfpp 55003/ ginfMadalwindoe. htm Q Internet
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Krok KONTROLA CITELNOSTI — zaklikréte , ¢itelnost” a tlaitko ,Zobrazit zpravu*.

A Priivodce elektronickym podanim - Dialog webove stranky

& | httpe/fEs.86,118, 66 /Gordic/Sinis/ App, 35003/ ginfModalWindow, htm w i

Zplizob doruteni Prijato do-archivu Poznamka
[2008-08-10 144520987 | [7est pro pfiuku |

e Obsah zpravy ; Zobrazit zprav
2. Antivirova kontrola S obrazit zpravu

| Tezt pro phiruéku |

Id. Otvar; | | litvar: | | Id. Gtwar; l:l Utvar: I:I
Pokud je =oubor podani pznadeny jako nefitelny, bude podani odmitnuto 2 tim, £& vybranému odesilateli bude

zaslano potvrzenio nepfijsti jsho podani z divodu neditelnosti souboru = podanim. Pokud je soubor podani
gznadteny jako Citelny, bude podani provedeno,

1. Pfijem podani

3. Rozbor podani

+ Rozbor podani

4. Ovéreni podpisu

Odesilatel podani

vy E-podpis
o E i ity E-mail Dohisdany externi subjekt
1 is n
kb [sapksa |[gbec chromeg, , 78801 Chromez ||
Soubor podani Hodnoty z formulafe

X Casové razitko

M fasove razitko platng Zobrazit zpravu ;‘I [ Pouzij hodnoty z formulai

[Fionverze MS Office dokumenti do POF pdf

5. Kontrola citelnosti
Citelnost

6. Tvorba odpovédi

X Odpovézeno DS
X Odpovézeno email = - —

i + .o l Predchozi “ Daldi ] Storno
X Odpovezena pisemne

Ihttp:,l'll'BB.SEv. 118 66Gordic/Ginisfpp 55003/ ginfMadalwindoe. htm Q Internet
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V nowvé oteweném oks mizete doplnit informace o odesilateli » OK.

A GWASSDD1 - Oprava podani dokumentu - Dialog webové stranky

£ | http:fa8.86, 118,66/ Gordic/GinisfApp! 55003 ginfModalvindaw. hkm

identifiator Datum podani

| oBHOX000AKGZ [; . 10.8:2008]3 14:58]

Zpisob dorudeni Druh zachazen Druh zazilky dor, poé. Podaci &izlo Spisovy uzel

| Ds :| neuréeno v| neuréenc v|| | Obec XY "| \ymazat

Datum odezléni PsE: Pofta Stat Funkes

| & [ |.)[Eeska repubika [ [commsteorews |

Odesilatel m ~

[Obec Chrome?, | 78801 ChromeE I | I AaminEhaor SIS ]

Tvp.dok: Spiz-plan Spiz. znak

[auster ) — [

\Ec Poznamka [] Predat

|Tﬁt pro plirucku | |EI. podani prijate dne - 10.9.2008 | [[] Evidovat 3

Datum ze dne Znatka Listd Stran PFiloh Listh pfilsh  Kopi [ Viytvofit spiz =

| B | | —
hitkp: 58, 86, 118, 66/ Gordic fGinis AppiSS003 gin/Madalindow, him e Inkernet

-08 -




Krok TVORBA ODPOVEDI - pied dokokenim zaskrtéte ,neodesilat a,po dokorceni
prizvodce zobrazit detail dokumenta‘tlatitko ,Dokoncit” .

A Priivodce elektronickym podanim - Dialog webove stranky

& | httpe/fEs.86,118, 66 /Gordic/Sinis/ App, 35003/ ginfModalWindow, htm b i

1. Pfijem podani

3. Rozbor podani

+ Rozbor podani

4. Ovéreni podpisu

vy E-podpis
+ E-podpis platny

X Casové razitko
X Casové razitko platné

5. Kontrola citelnosti

6. Tvorba odpoveédi

X Ddpovézeno DS
XK Odpovézeno email

X Ddpovézeno pisemné

2. Antivirova kontrola

Zplizob doruteni Prijato do-archivu Poznamka
[2008-08-10 144520987 | [7est pro pfiuku |

Obzsah zpravy ; Zobrazit zpravu

| Tezt pro phiruéku |

Nage Cl: | | Sp.zn.:l | wage Gl l:l Sp.zn.:l:l
Id. Otvar; | | ltvar: | | Id. Gtwar; l:l Utvar: I:I

Definujte, jakym zplisobem ma byt informovan vybrany externi =ubjekt. \ pFipade potvrzeni mailem dojde ke
generovani mailu na zadanou adrezy-a priloZeni souboru = potvrzenim a £l podpizem tohoto potvrzeni. W plipads
pizemneho potyrzeni je vygensrovana k podans pizsmnozsti zasilka, jejiz (daje lze zménit a pote ji pfedat na
VYpravnu.

Zplszob odeslan] Ldre=at potvrzeni
ns oe sxjbkE3 |
E-mail = il | |
Pizemné

[#] Heodesilat Adrezat |0t:ec Chromeé, , 78501 Chromed L”

Text ze =ouboru 2 potvrzenim
Bbec XY 10.2.2005 14:58:05 ~

Waie podani ze dne: 10.9.200% 14:44:15% v Konverze MS Office dokumentd do POF pdf
podans na adresu €l podatelny - Obec Rajec

Bylo pfiiato a zasvidovano = t&mito zakladnimi ddaji:
Identifikater dokumentu: OBHOX000AKGEZ

Datum zaevidovani: 10.8.2009 14:58:11
as ozobni pliztupovy Kod; OBHOSEOQAZSC

l : “ Dekonfit H Privodka J Storno

Ihttp:,l'll'BB.SEv. 118 66Gordic/Ginisfpp 55003/ ginfMadalwindoe. htm Q Internet
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Zobrazi se detail dokumentu, ktery podatelna zageidomoci tléitka ,evidovat* a p‘eda na
konkretni osobu v rdmci spisového uzlu.

¢/~ Dokument OBHOX00DAKGZ (matefsky) - Windows Internet Fxplorer

E} http: /{55,861 18.66,|'Gurdic,l'Girgis',l'P.pp,l'SSDDS,I'Gin,l'SsI,l'Deteiil,l'DetaiIPiSemnost‘iSSD.aspx?ixp=OBFD5<DDDﬁKGZ

Dokument Cinnosti Elektronicky obraz Tizk

OBHOXON0AKGE

Test pro prirucku

Profil dokumentu |
Odeslatel [Obec Chromeé, , 78901 Chromeé |- ] L] | Vatvortseis
| |
el O ol o [ o
s — [ |
Stav
s
e —

Hotervo & Internet H100% v
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Prilohu zobrazite stisknutim tliiika .e“ otewit elektronicky dokument — vizervena Sipka
nize na obrazku.

¢/~ Dokument OBHOX00DAKGZ (matefsky) - Windows Internet Fxplorer

E} http: /{55,861 18.66,|'Gurdic,l'Girgis',l'P.pp,l'SSDDS,I'Gin,l'SsI,l'Deteiil,l'DetaiIPiSemnost‘iSSD.aspx?ixp=OBFD5<DDDﬁKGZ

Dokument Cinnosti Elektronicky obraz Tizk

47 - [otevii elektronicky c
‘ouho 477/2009 U

| Test pro piirucku H

Profil dokumentu |
Odeslatel [Obec Chromeé, , 78901 Chromeé |- ] L] | Vatvortseis
i |
R O CICol o [
Vosok  [mexs [ =z [ Jez= »
-
rosir —
. —
Hataovo & Internst HA00% v
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Do dokumentu se po zaevidovani dopliilsio jednaci a dokument je nyni mozrtégat na
jinou osobu, a to kliknutim na tigko ,P 7edat”.

/> Dokument OBHOX00DAKGZ [matersky) - Windows Internet Explorer

£ | http:/fa5.586,118.66/Gordic)GinisApp/ 55003 GinSsliDet il DetailPisermnostis S0, aspxfixp=0BHOROD0AKGE e ||
Dokument Cinnosti Elektronicky obraz Tizk

. 'l__li |_T ;_t: qui- I Iﬁ | t"']T I 'f"_? Et| |XI | El. obraz: | Konverze MS Office I:IIJkL{ Lg‘: IET |£|

T

. ldent | OBHOXODDAKGZ Sl |cuh|:| 477/2009 || |

& L WEC |Test pro pnrucku | . I :

Profil dekumentu |

Odeslatel [Obec Chromet, , 78901 Chromed |- ] [ ] [ tvoiit=pis

WioZit do =pizu

WEc podrobné

Podrobnost
Poznamka | | Priloty
Tua.dok [ncurten 15 K Y Y eS8 Joruen
Spiz:znak | |D| ” | Histarie

Vyfizeni
Stav

Fodéno 10.8.2009 Datum vF do 10.9.2008 Predat

aluazainny |

Zavrit

& Internet Fo100% v

Vyberte osobu a klikfte na tlaitko P redat".

2 Predéni dokumentu - Dialog webové stranky

£ | http:/ 33,86, 118.66/Gordic/Ginis/AppS50 03 ginfModalvwindow, htrm W
Spizovemu uzlu/funkcilozobs
Obec X B| Test? |B| 2Tes |B =

Diwvod predani

| |

htkp://88.86.1158 .66/ Gordic/Ginis) App)SS003/ gin/Modalvindow, bl 0 Internet

Icm
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Po gedani pibude ,vlastnik” a je dokument jegdan konkrétni os@¢hbmimo podatelnu.

/= Dokument OBHOXODDAKGZ (matefsky) - Windows Internet Explorer
E} http:{/56.66.118 66/Gardic/Ginis/ App/ 55003/ Gin/Ss)(Detail DetalPisemnostisah, aspxPixp=C0BHOX000AKGE

Dokument Cinnosti Elektronicky obraz Tizk

Profil dokumentu |
Odesiatel |obec Chromet, , 78901 Chromed [-] ] [[] | vitvoiitspis
e | |
noss [ 0 0ok i
e cbec v [z = §
Stav
rsir s
vigeno [ ]
Hoteovo € Inkernet 00 v
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16 Doruéenky o pFijeti datovych zprav

Zakladem u stahovani damenek je to, Ze informace o déani je pomoci funkce Navrat
dorwenek v PodatethstaZzena ze systému ISDS a automatidiep@sena nafslusnou
zésilku.

Jakmile tuto informaci mame a je uloZena, takijZmvict kdokoliv kdo ma prava tyto
informace v systému GINIS wid

Pro kontrolu, zda a kdy byla Vami odeslana datqurawa pijata, kliknéte ve stromovém
menu v sekci ,PODATELNA" — ,NEZPRACOVANA EL. PODANIa potvrd'te tlatitko
,NACIST DORUCENKY*.

'.‘ http://88.86.118.66, - GINIS Systém spravy dokumentd v.4.60.19 [ test - verze DB 360.8 ] - Windows Internet Explor

Aplikace Tizk Mastaveni Mapovéda

A OB N W il et

Prehled nezpracovanych el. podani

= || PODATELNA Zplisob doruden
1 S i Macist
e INezpracovand el podani v &l. nosic \E
L@:}El.pnda’nf dle stavu v -l hadizt e-maily
e ; A e v weeb podatelna
| B APotvrzeni o doruceni el podani 5 4 5 4
ﬁ P [ dat. schrénks INamst schranku l mlamst durucenkvﬂ

" Mavrat dorucensk

= 'IL_'_';';HLA\-"NI' EIDERCE Oznacit vse ! Odrnacit vie
,_':".&ktivni dokumanty & spisy e — Datum pfiimu ~ Poznamka =~ Stav =~ A
[ Meakivri dokumenty & spisy [ 3 Q 19102000 125402 Test prucka2 Archivavéno Ok
,Ezésnw [0 & 7402009 60635 test Podéno
| WTRRANNA
= HHIedénf

I—ﬂHledéni dokumentiispisi

| Bz zasiek

Otewre se nové okno se seznamem odeslanych datovyoch zpra
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/=) Seznam odeslanych datowych zprav - Dialog webowé stranky *

m Dorudenloy | -
Mastaveni seznamu
1D DZ_ Véc Adresat Doruéeno Odeslano =l
- 114701 - Pokuz datovks Chromed . Obec Chromed . 19.10.2009 13:50:56 - 19.10.2009 11:01:06 - J . |
112394 dotaz - pocitad Obec Chromed 19102009 135056 16102009 121827 J |
112346  Cprava dokladd Obec Chromed 19102009 135056 16.10.2009 12:08:55 J |
112345 Test Ohec Bohuslavice 16.10.2009 12:06:31 t.- |
112342 gzhzgvhgvhvahavh Ohec Chromes 19102009 135056 16102009 12:05:57 J |
112311 Zadost o dotaci Obec Chromed 19102009 13:50:56  16.10.2009 12:00:21 J e
112303 Fadost o wjadieni Dhec Chromes 19402009 135056 16.10.2009 11:58:25 v" |
112300 Usneseni Obec Chromed 19.10.2008 13:50:56 16.10.2008 11:59:10 v" |
112286  hlbost Dhec Chromes 19.40.2009 135056 16.10.2009 11:58:10 v" |
112254 ferda Mésta Rychnow U Jablonce nad Mizou 19.10.200910:28:41 16102008 11:45:47 v" |
112253 stiFnost Obec Chromed 16.10.2009 11:49:24  16.10.2009 11:45:45 J |
112233 Zapis £ jednani svazky  Obec Chromed 16102009 114238 16.10.2009 11:40:49 J I
112213 Upominka Obec Chromed 16.10.2009 11:42:38 16.10.2009 11:3317 J |
-
‘..I____ . - - - I e mmm e e e e e e e e ‘_'IJ
Celkem zéznamd: 31

Dvojim pokliknutim na vybranou datovou zpravu sevi# dalSi okno s podrobnostmi o
prijeti datové zpravy.

a Aktualni informace z ISDS o datové zprave - Dialog webové stranky
D DZ 112311
Vi | 2ot o dotaci |
Odesiatel | Obec Réjec |
Adresat |Dbeu: Chromed |

Dodéno do DS [16.10.2009 12.00.21 |

Dorudeno 19.10.2008 13.50 56 |
Stav |Du:uruu5&na prihlazenimn do ISDS
Udilost Cas

BV Dorudeno prikléSenim opréy 19102000 15:50:56

Celkem zaznamd: 1
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Vysvétlivky k datum am

Datum podani
Pro dordené dokumenty se jednalatum doruéeni,
pro vlastni dokumenty se jednd@atum vzniku dokumentu

Datum doruéeni

pro piijem pres ISDSdatum dodanido DS (pro OVM), nebdatum prihlaseni do DS
resp. fikce doruteni (pro ne-OVM)
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17 Zjisténi aktivace datoveé schranky
17.1 zjisténi aktivace u jiz zadaného subjektu

V kartotéce externich subjéktyhledate poZzadovanou organizaci.

/A Kartotéka externich sub jekti - Dialog webowé stranky

| £ | http: /58,86, 118,66/ Gordic/Ginis/App/ 25003 gin/Modalvindow. hkm

Zkr. Nazev Ob. jména RE It Bl SK ir} -
- || | m
Ulice Obsc pai Mail Z0 Ur;pii Stup.ver: Vyéisti

| || || || || H v|!‘.-’§,&chn_ﬂ [[] okiibeng T

Fridat

Pob./Adresy

Detail
Upravit

Zménit aktivitu

Db P

Zaviit

http: /188,686,118, 66/ Gordic)Ginis/ App/ 55003/ gin/ModalWindow, hkm @ Internet
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V seznamu je organizace s datovou schrankoucemaakonkou trumpetky

A Kartotska externich sub jekti - Dialog webowé stranky

| £ | httpyf 158,86, 118,66, Gordic fGinis App/ 55003 gin/ModalWindoe. btm

w
Zkr. Mazev 0b. jméno iEo Bl Sk in3 _
|
[ Joee | ——— | Cosers E
Ulice Obsc ¢ Mail Z0 Ur:pfi. _ Stupwer.
| | | | | | v vaeenn ] [Jobibené Hedat
25 B8 e o o s [ gbec. .
O -3 Obec Chromed n0E3s100 Chromes
O Obec Dubicke Wzlkd Strana 56 Pob./Adresy
C g Obec Hrabova 00538081 12
[ Obec Loucnd nad Desnou 57 Louéna nad Desnou
[ Obec Lougna nad Deznou 00202553 57 Loutna nad Deznou Moy
e Obec Loucna nad Deznou 57 Loucna nad Desnou
o Obec XY 00258031 X7 XY
Zménit aktivitu
‘ | >
hktp: /188,86, 118, 66 /GordichiGinis/ & pp/S5003 gingModalwindoy, htm @ Internet

Owereni spravnosti dat organizace zjistime podledtdla —, ARES" (informace

z obchodniho rejgikku) a pomoc tl&itka,Ovér v ISDS* (zjisti zda organizace ma DS a
piipadre prevzeti ID datové schranky).
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¢ Detail externiho subjektu - Dialog weboveé stranky

|§; hitkp: /5,86, 116,66/ G0r dic/Ginis/ 4pp 55003 gindModalindow, hkm

D DS | sxjoksa |

Typ sxtsub; | prawvnicka czoba J| Tvp org:: |_;_;£é:-._5:§c_:£;_ﬂ_—ﬂe_.==_;_€cif. VI D | OBHOSEQQAZSE a
Titul pred | | Jdméno | | Priimeni | | Titul za | |
b jiéno Obec Chremet
Nézev |l3b5c: Chromeg | Zkratka | | PDzn.| |
Adreay (1)
Ulice | |
£ or. |:| Epop. | |2.0B0x | | iz [ooezst00 | | ot | nepistce |
Castoboce | | Upadsk |Nsn|' | url Gp. | "l
Stat |lfeaké repulka "J Dat. Gmrti l:IB
psé: | z8901 |-..| Bosts |zabien || ovakovaadresa  [Flaktmodulem T
Obec |Chrcmsé | ?‘éHEk 5 | |
GPssfke |  Joesaeks [ | | Raeekz

s e Radek 3:
Qs;iitlzlénost |Cestd cepublia ] Radek 4. Obee Chromed
TelfFax, | | | Rédeks.
Maltwww | | |-] Radeke.  [zavren
Stup, verif, | neuréeno vi BID | U| Radek 7. 78501 a
Urpistupy |0 v| Radek 8.
_.EQ!MZ‘EQL itvarifunkee pro DS TR Mu Jméno  Piiimeni. e unkee Tel ]
:
Rl - >

o
Zrugit

UloZt

Mova adre=a/pob]

Napojené ESU
ARES

OvEr v IS0S

(LR,

Bankovni Uty

Ihttp:,l',l'SS \86.118.66/Gordic/Ginis)app/ 55003 gin/Modalwindow, htm

9 Internet

Kontrola informaci pes ARES (mozZnoipvzit).

e | ¥ysledek ovéreni proti externimu registru - Dialog webove stranky

| £ | http:faa.86.118, 66/ GordiciGinis) App 53003 gin/Modalwindow, hkm

Reqistr Oh-LINE

O v

Ei «

x

F| «

O v

X Vyznamny rozdil Ciale erisntaéni 71
O« Shoda Kod

Ihttp:,l',l'88.86. 118, 66/ Gordic/Ginis AppS5D03 gingModalWindow. htm

e Internet

- 109 -




Owereni informaci pes ISDS (moZnoipvzit).

e | Vysledek ovEreni proti externimu registru - Dialog webove stranky

| & | http:/f88.86.118.66/GordiciGinis/4pp /55003 ginfModalwindow. htm

¥
Reqistr ON-LINE
E Ll

iy
X <«

£
-~
T
=]
1
T

Shoda

xda

Vyznamny rozdil §36100

PO 0ROOOOROOROD)
L SENEAE {83

o
x oM
J
v
"4 enly reoie A
|
lhttp:,l',l'BB.BE;.l18.66,|'Gordic,l'Ginis,l'App,l'SSDDS,l'gin,l'ModaIWindow.htrn e Internet

17.2 Aktivace @i zadani nového subjektu

Zadani nového subjektu probiha podle post@iploZeni subjektu v kartotéeeviz. grirucka
SSD - Zakladni popis kartotéky externich subjekt

/A Kartotéka externich sub jekti - Dialog webowé stranky

| £ | http: /58,86, 118,66/ Gordic/Ginis/App/ 25003 gin/Modalvindow. hkm b |
Zhr. Nazev Ob. jméno  RE Ito ] SK ] -
v.

[ pocotymond] | — m
Ulice Obec Pai Mail Zo Ur.pfi Stup.ver.

| v -

[ 0 001 wlvieomv] Clomeens

Z0 DS Hazev Zkratka - lco - Mlice L.pop. C.or. - Obec _PSC
‘ | >

http: /188,686,118, 66/ Gordic)Ginis/ App/ 55003/ gin/ModalWindow, hkm @ Internet
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VétSinu informaci pevezmete z ARES (nutno zad@Q) » nasled provedete zjigni, zda
organizace ma D@®wer v ISDS)

e | Vysledek ovEreni proti externimu registru - Dialog webove stranky

| & | http:/f88.86.118.66/GordiciGinis/4pp /55003 ginfModalwindow. htm b |

Reuistr ON-LINE

B " _L,BMLQ__, ,EQJ_O.i_er " Hodnota o Hodnota v registru. [——

? ”I.Ialgr rozdil i Hazew i . obec Hyntina . Dbec.HynEina \&J
x> Vyznamny rozdil Obec Hynéina
xX Vyznamny rozdil Ulice Hynéina

x Vgznamny rozdi st 78801
0o v Shoda Castobce
X Vyznamny rozdil Cislo orientatni 125
El| + Shoda g adresy UR 30380843
lhttp:,l',l'BB.BE;.l18.66,|'Gordic,l'Ginis,l'App,l'SSDDS,l'gin,l'ModaIWindow.htrn e Internet

Vyberte typ hledaného subjektu.

2 Ovéeni externiho subjektu w ISDS - Dialog webowveé stranky

£ | htkp:)155.56. 1158, 66)Gordic/Ginis/ &ppfSS003) gin/ModalwWindow, hkm b

Typ hledaného subjektu | OV |

FO

PFO
PFO_ADVOK
PFO_DANPOR
PFO_INSSPR
PO
PO_ADVOK
PO_ZAK
PO_REQ
OVM_NOTAR
OVM_EXEKUT

Fyzicka ozoba

Podnikajici fyzicka o=oba

Pravnicka ozoha

Organy vykonné moci

htkp:/f88.86.118. 66/ Gordic/Ginis) App/SSD03)g G Internet

V piipack, Ze organizace nema zaloZzenou DS, systém updzidsiiou.
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Windows Internet Explorer [z]

L] : Externi subjekt nebyl nalezen « systému ISDS,
| T,
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18 Vypraveni datové schranky (DS)

V menu,Aplikace" vyberte volby,Podani vlastniho dokumentu*.

€ | http: /88 .86.118. 66)Gordic/Ginis/App/ 53003 /Default aspx v

Aplikace Ti=k Nastaveni Napovéda

[ Detail dokumentuispisu se zadanym PID

4}

B Hizdat dokumentispis die vici .
Aktivni - nevyfizene = : i
Podani viastniho dokumentu [] fitr die véel [[] fittr dle datumu pedani

(3) vEschny () dokumenty () =piay

w e
PO o st dotumerta]
g Po wastniho dokumentu —
& 1 podani z nosize (Oivischny  (Snewyfizeng ) vyfizend [ itr dle odesiateie
[[] viastnl [ podrobnosti
r_" “Wytvorit 2piz bez iniciadniho dokumentu P e e L T

™

Néavrat dodejek

Obec Chrome€, | 78901 Chro

Kartotéka sxternich subjekti

&

[l @ [el 10.09.2009 ouho 476/2008 Teat pro 7K Viastni- Obec Xy 10082008
| Pridat rychiy odkaz BE®|e 10052008 ouNo 47S/2009  Odpovéd na test Viastni- Obsc X 10.08.2009
D | 11| @ _e'] 10.08.2008 ouho 474/2009 Test pro Tema Obec Chromet, , 78801 Chrem 10.08.2009
& Zmina uFivatele > =
D 10.08.200% ouho 473/2009 Test Jarda 1 Obec Chromed, | T8%01 Chrom 10.09.2005
| e|
& Zména hesla =
a E] | @ 10.08.200% ocuho 472/2005 treretrete. Viastni- Obec XY 10.08.2008
Zastup =
| J’\| 10.08.2009 | ouho 471/200% TEst Viastni- Obec X 25.08.2005
1A Konee ol @ 10.09.2008 ouho 470/2008 ahfghfy Viastni- Obec X 10.09.2008
D T 10.09.2008 | ouho 458/2009 sadsa Viaztni- Obec XY 25.05.2008
] | | @ 10.09.2008 ouho 455/2009 test0s Viastni- Obec Kv 10.05,2008
1 2009 ouho 484/2 réeni otcovatyl souhlagnym prehlagenin Viastni- e 1
02.09.2008 ho 484/2009 u it t h hl Viaztni- Obec XY 02.09.2009
| a @ 08.09.2009 ouho £63/2009 \ypis z matriky - rodny fist \agtni- Obec X 08.08.2009
08.09.2009 ouho 458/2009 teat =umperk AE=to §umpr:r}: nam. Miru 3, 3] 23.09.2009
‘I =
El E @ 07.09.2009 ouho 457/2009 test papirovéno podani ObecHrabova, 113, 78801, ob 07.09.2005
t 9.2 ouho 455/200% test vk ec Hrabova, 113, . 0b 22.08.2
1 07.08.2009 ho 455/200% it vk @bec Hrab 113. 78801, ob 22.08.2008
=1 [ C 07.08.2008 ouhos 455/2008/ test vk Obec Hrabova, 113, 78801, ob 22.03.2008
| m 2 0) al 18 15082008 suho 2582008 El. podani ofiiaté dne - 18,3.200% Filio: Jaromir; Kesmonauth 8. 78 18.08.2008 | ¥
s >
Oznadeno: 04221
javascript:WlastniPisemnost; EA 0 Internet EA00% v
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Doplite pole,V éc”, pole,V éc podrobr@* a vyberete spisovy znak.

{= Dokument OBHOX000AKHU [matersky) - Windows Internet Explorer
E} http:{/55.66.118 66/Gardic/Ginis/ App/ 55003/ Gin/SslDet i DetailPisemnostiSSD, aspx?ixp=0BHO%000AKHL

Dekument

3 e i =
| oBHOX0D0AKHU | {ouno £7812008 -

Profil dokumentu |

test odeslani pisemnosti pres datovou zpravi

Odesiatel [Viastni - Obec XY []]
test odeslan pizemnost pres datovou zpravu + detaily
EC podrobné
Poznamka |
o DL 1 T T e
Spis.znak |sPo1 w511 |E]| Dokumenty starosty (prim| V10 |
Stav
pcir e
P — o]

Q Inkernet

De'taiIPisemnnstiS_SD_.aspx?ix;i=OBHOX.DIZIDF\KHL!

00w v

VloZeni el. obrazu provedetégs tl&itko ,e+* — viz Sipka (jedna se o datovou zpravu). Poté

kliknéte na,Odeslani.
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/> Dokument OBHOX00DAKHU {matersky) - Windows Internet Explorer
£ | http://85.86,118.66/Gordic/Ginis) App/SSD03 GinySsliDet alliDetailPisemnostis S0, aspxrixp=0BHOH000AKHL w I

Dekument Cinnesti Elektronicky obraz Tek l

Wl Yl Gl Mg | Ul SR g tatraz [ro s+ 200300t Lel) [ef ) €]

W |1est odeslani pisemnosti pres datovou zpravu I =.

.

Profil dokumentu |

Odeslatel | Viastni - Obec XY []] L] | Vatvoritspis
te=st odeslan pizemnostl prez datovou zpravu + detaily AT
Ve podrobne
Podrobnosti
Poznamka | | Bty
Tup.dok [neurten | ==+
Spiz.znak | 11 |D|anumenty starosty rprin'“ V10 |
Stav
Podano 10.9.2009 Datum vyf, do 10.5.2009
Zavrit
Hotovo € Inkernet F00% v

U kartotéky externich subjaktryberte adreséata (ikona trumpetky znamena, Zesatinea
ziizenou datovou schranku).

2 Kartoteka externich subjekti - Dialog weboveé stranky

| & | http:/188.86.118.66/Gordic/Ginis/ App 55003/ gin/Modalvindow. htm W |
Zkr. Nazev Ob.jméno  RE &0 Bl 3K D
— I I —— E R
Uiice Obec psi Mail Z0 lr:pfi Stup.ver. Wytisti
[ o[ vaech :
| | I I I | v|[ veeomn w|  [Jowibené Hiedat
7 Zastupné osoby f_r_. u_-lv
®8 QObec Chromed 00626100 fiodat
(3] Obec Dubicke Velka Strana 56
o8 Obec Hrabova 00825081 112
O Obsc Lou&na nad Desnou 57 -
O Dbec Lou&na nad Desnou 00202553 =7 Nowvy
&na d De: c
(3] Cbec Loucna nad Desnou g E
O Obec XY 00256021 KF-TF
Upravit
Zménit aktivitu
£ | >
Smazat vie
Ok
Zavfit
htkp:f[58.86.118.66/Gordic/Ginis/App/35003 gin/Modalwindow, bt @ Internet
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V dialogu odeslaniijbude adreséat s datovou schrankoutepyplni se prioritni zjsob
odeslani (DS e-vypravna). Klikte na tl&itko ,Odeslat".

A Odeslani - Dialog webove stranky

| & | hitpyJfa5.66.1 18,66/ Gordic] Ginis{Appl55003 gin/Modalwindow. Htm b |
identifikator dokumentu id.dopor, Id.zés. ls
OBHOXO00AKHU [ cene | [ cerery | [ ootesui || Karowska || swpny ,u
Oznadit vés Odznalitvée [ | Ovéfovat jen existenci schranky v 1SDS Pocst zazilsk: 1
= Obec Chromet, , 78301 Chromet neuréeno 0S e-vypravna neuréeno neuréeno Zazilk adresa

Doruceni

Hiztorie

Adresy

MSOffice

(b

QOdstranit

PripravitiUinZit

Odeslat
< | 2| [Jenoznatens
NOruh zachazeni Zpisch odeslani Cruh zasilky Typ obsahu zasilky
| neurgeno v |i neuréeno vl neuréeno vi neuréeno v| Konec
Ihttp:,l’,l'BB. a6, 118,66/ Gordic)Ginis App/ 55003 gin/ModalWindaow, hkm e Inkernet

Kontrola spravnost dat mezi ESU a ISDS. Kétena tl&itko ,P revzit".

e | ¥ysledek ovéreni proti externimu registru - Dialog webove stranky

| £ | http:faa.86.118, 66/ GordiciGinis) App 53003 gin/Modalwindow, hkm W |

Reqistr Oh-LINE
- Ll

T — Eoloika &
T 1 onec
El| « \—J
R4 DOS
X
M|
O v
X 00626100 528100 =
0o v
El|
B
O« Neni U
X Vyznamny rezdi Typ oW
’ L
< -
lhttp:ll',l'BB.BE;.l18.66,|'Gordic,l'Ginis,l'App,l'SSDDS,I'gin,l'ModaIWindow.htrn @ Inkernet
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Kliknutim na,,OK" potvrdite pipojeni elektronického obrazu dokumentu k DS.

e | Priprava odeslani datové zpravy e-vypravnou - Dialog webove stranky

| £ | htkp:[i88.86.118,66) Gordic)Ginis) &ppfSS003  gin/ModalWindow. hkm b

Priprava odeslani datoveé zpravy e-vypravnou ;
Datova schranka - Od pnverze do |

| - Bnwbkzs - Obec XV v

Jako prilohu datove zpravy plidat
Elektronicky obraz dokumentu & 2pisu hp 54 2003 pdf I POF |

\ybrane gl philohy dokumentu Cispisu

Dznacit wEs / Odznaci vie

Adreszat (ID DS)
[ sxibis2 |

Udaje pro vnittni adre=aci v organizaci adrezéta
Identifikace Gtvaru Utvar

Zakon DZ Paragraf DZ Cdstavec DZ

[]Zakazat fikci doruéeni [ ] Opakovat

Zrugit

http: /566, 86,118 66 Gordic)Ginis/App)SS003/ ginModalwindow, htm e Internet

Dokument byl odeslan uzivatelem na vypravnu (ikobalky s otaznikem).
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- Dialog webové stranky

| & | http:Jfaa.86.1 18,66/ Gordic]Ginis{App 55003 gin/Modalwindow. htm W |

identifikator dokumentu id.dopor, i zds

OBHOXO00AKHU [ Generyj l [ Gensry J [ Doté subj H Kartotéka ][ Skupiny ]

COznalit vie Odznaditwée [ | Ovefovat jen exiztenci schranky v 1SDS Potet zaziek: 1

el ____?_! Obec Chromet, , 78801 Chromet neuréeno DS e-vypravna neuréens neuréeno
Dorudeni

PfipravitUioZit

Odeslat

£ | 3| [lJenoznacens
¥Oruh zachazeni Zplizoh odezlani Druh zasilky Typ obeahu zasiky

| neuréenc v |i neuréenc vI neuréeno vI neuréeno ;_v5| Konec
Ihttp:,l’,l'SS. 86,118,866/ Gordic/Ginis{App/ 55003 gin/Modalwindaow, hkm e Inkernet

Vypravna odeSleifpravené zasilky na uzivatelem definované adresabjenym zisobem
(posta, DS, kuryr atd.).

= GINIS Systém spravy dokumentir v.4.60.14 [ test - verze DB 360.8 ] - Windows Internet Explorer, E@rg|
& | httpejisa.86.118.66/Gordic/Ginis|App 55003 /Defaul, aspe v
Aplikace Ti=k Nastaveni Napoveda
-
= Akbvai_mewrEens [ fitr die vael [] fitr e datumi podani —_— t 1
&) (3) vEschny () dokumenty () =piay d
= HUAVNI EVIDENCE = =
LD i (Oivischny  (Snewyfizeng ) vyfizend [ itr dle odesiateie
t Aktivni dokumenty a spisy
™ wiastn| podrobnostl
t\ Neaktivni dokumenty.a spisy 0 [ =
Zasiky Oznatit vie / Odznadit vis Nastavenissznamy
€5
Da ani Znacka Méc - obzah Odesilatel _Vyiiditde
(S 1WPRAVNA = 3 3 it —, o ae—— |
= : £
D @ e\- 10.08.2005 ouho 476/2008 Test pro 7K Viaztni- Obec Xy 10.058.200%
BE®|e 10.09.2009 ouho 4752008 Odpoved na test Viastni- Obec X 10.09.2008
D "\_ @ E"l 10.08.2008 ouho 474/2009 Test pro Tema Obec Chromet, , 78801 Chrem 10.08.2009
BTt 25 ®|e 10.08.2008 ouho 4732008 TestJarda 1 Obec Chromeg, , 78901 Chrom 10.08.2009
&:E\.puétﬂ » = &
— .200% ouh - Obec XY ;
: D | @ 10.08.2008 ouho 472/2008 treretrete. Viastni - Obec XY 10.08.2008
Datova schranka =
| 10.08.2009 | ouho 471/200% TEst Viastni- Obec XY 25.08.2005
&Prwedané vypraveni zagilsk = @
o | [8 10.09.2008 ouho 4T0/2008 ghfghfy Viastni- Obec Xy 10.09.2009
- |
=] HHbdam = -
(Begin dorumentiispisi 0 | [ 10.08.2008 ouho 488/2008  sadsa Viastni- Obec XY 25062008
(Biesini zasiek OB ® 10.00.2000 ouho 455/2008  testls Viastni- Obec Xv 10.08.2008
El 7 @ 08.09.2009 ouho £84/2009 Uréeni otcovetyi gouhlasnym prohlagenin Viastni- Obec XY 08.05.2009
| a @ 08.09.2009 ouho £63/2009 \ypis z matriky - rodny fist \agtni- Obec X 08.08.2009
B A 08092009 ouho £58/2009 teat =umperk Z=2t0 Sumperk, nam. Miru 3, 3 23.08.2009
2 El -' @ 07.09.2009 ouho 457/2009 test papirovéno podani ObecHrabovd, 113, 78304, ob 07.08.2009
) =
'a ~ 1 L il 07.08.2009 | ouho 455/2009 test vk Obec Hrabova, 113, 78501, ob 22.08.2005
0y
£ ] C 07.08.2008 ouhos 455/2008/ test vk Obec Hrabova, 113, 78801, ob 22.03.2008
il ; ouhos 455/2009/ est vk ec Hrabova, 113, 78801, ob 22.09.200%
= M3 (A (&) | LB 15082008 | ouho 4542008 | ), nodani ofiiaté dne - 18,5,2008 Fiio Jaromir, Kosmonautd 8. 78 16.08.2009 | ¥
G. - < i | »
= 2] 2
gl £ Oznaceno: 07224
javascript: Treeliew ToggleMode{ctOD_ctl0e_Data, 11, ctlnd_ctioéni i, ctod_ctlognt {Nodes) i e Internet F100% v
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U zpasobu vypraveni datovou schrankou adteazasilky k vypraveni a pomoci dltka
.Vypravit® odeSlete zpravy do DS adresata.

= GINIS Systém spravy dokumentir v.4.60.14 [ test - verze DB 360.8 ] - Windows Internet Explorer,

& | httpejisa.86.118.66/Gordic/Ginis|App 55003 /Defaul, aspe v

Aplikace Ti=k Nastaveni Napoveda

Zasilky k vypraveni do datové schranky

[] Viastni [ Natizt I [ Wypravit ]
PODATELNA

~
&
L LAV EviDENCE &||alv] x|

E‘ Aktivni dokumenty a spisy

2]

m &

o

Oznaéit vie / Odznaéit vie Nastaveniseznamu

=l b Mésto Stity, Kesmonaut 10, 50200 Sty neurcenc neuréeno
O

E Neativni dokumenty a spisy
|| Zasiky

& (A virravia
| Zasilky k odeslani

tifi

5 Obsc Chromed, 78301 Chromed neuréeno neuréens

i v bt et, , 789 et eurée suré
= t\.-’ypravemzasrlek ) Obec Chromec, , 78301 Chromed neuréenc neuréeno

anita

5 Kuryr

e DOTUEDVEC! SliFba
t;E\.pUEtﬂ
Datova schranka
.&Pruvedané vypraveni zagilsk
ﬂ Hiedani
reHBdéniﬂokumentﬁfsplsﬁ
@Hbdénfzésibk

@

GINIS® SSD

<] e e e

|~

)

2|
Oznaceno: 1/3

Sl € miernet H100% v

V nasledujicich oknech potiite nasledujici:

ANO - chcete vybrané zasilky vypravit

2 GWASSDO1 - Dialog webove strankoy

# | http/i&s. 86,115, 66/ Gordic fGinis/8pp/SSD03 gindModalwindaw, htm b

Opravdu cheete vybrang zasilky vypravit?

[ e | te ] sima

htkpi 185,86, 118, 66 Gordic/GEini: G Internet
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NE — nefiejete si owfit informace o adresatovi

2 GWASSDO1 - Dialog webove strankoy
# | http/i&s. 86,115, 66/ Gordic fGinis/8pp/SSD03 gindModalwindaw, htm b

Prejete =i ovarit ¢i dohledat informace o adresatovi v systemu ISD5?

I

htkpi 185,86, 118, 66 Gordic/GEini: G Internet

Potvrzeni o odeslani zasilky je znazsra modrou fajfkou.

/= GINIS Systém spravy dokumentd v.4.60.14 [ test - verze DB 360.8 ] - Windows Internet Explorer
& | http:ff58.86,118.66/Gordic/GinisjAppfSS003/Defaulk, aspx bt

Aplikace Tk Naztaveni Napovéds

Zasilky k vyp 1i do datove anky

; [i] Viastnl [ Nadist l [ Wypravit ]
& JCiPoDATELNA
=

TV HLAVNI EVIDENCE |Z] al|v][x]
t\ R Oznatt vie / Odznadt vie MNastaveniseznamu
E Nealtivni dokumenty.a spisy m’ b D _Popls b za eni [ il ifi

- | Zasll x ; ¥
= ky B (] Mésto Sthy, Kesmonautd 10, 80200 Sttty neurceno neuréeno

& A virRavia
= Hrrocerd .| Obec Chromet,, 78901 Chromed neuréeno neuréeno
|| Zasilky k odeslani = —

= .!’ Viypraveni zéelek J = Obec Chromet, , 78801 Chromed neuréens neurcéeno

_'_jPDita

5 Kuryr

& Doruovaci siuZba
EELpuéta
‘Datové gchranka
I&va&dené wypraveni zasilek
=] H Hiedani
r{:.Hiadém'dokumentfll‘smsﬁ
@Hiedénizésnek

S50

GINIS®

] e 1 R

2]
Oznaceno: 0/3

|~

)

Hokova i & Internet H100% v
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19 Vytvoreni spisu a vloZeni dokumentu do spisu
19.1 Vytvareni spisu

Spis lze vytviit dvéma zmisoby:

19.1.1 Spis bez iniciéniho dokumentu

V nastrojovém pruhu na evid@m kart dokumentu pouzijte téatko APLIKACE a nasleda
vyberte VYTVORIT SPIS BEZ INICIACNIHO DOKUMENTU. Tento spis hebude napojen
na zadny dokument.

& GINIS Systérmn spravy dokumentd w460.1 [
|g hittp:#/88.86.118.66/ Gordic/Ginis &pp 55l

Aplikace Tizk Mastawveni Mapovéda

I“-.’; Detail dokumentulspisu se zadanym PID M
M

Hiedat dokumentizpis die wéci
* Podéni vlastniho dokumentu
Podani ciziho dokumentu

& El podani z nosice

|E”' Whytvofit spiz hez iniciadnitio du:ukumentL]

okumentu

Vytvorfeni prazdného spisu - bez iniciadniho
d
Hartotéka externich subjektl

: o

Ficlat rychly odkaz

8, Zména ufivatels

s Iména hesla

& Iastup

12} Konec
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'E| Wibvofeni spisu bez iniciaéniho dokumentuy - Dialog webowé stranky =3
€ | hitp:/788.86.118.66/Gordic/Ginis/App/ 53001 gin/ M odaliind o, bitm |

Howy spis

(e | |

SpIn ouhos - )i [ 2000
SpZn bude wwgenerovano -

-

o
19.1.2 Spis vytvéeny na kart¢ dokumentu

Pti otewreni karty vlastniho nebo ciziho dokumentiizete vyuzit tiaitko VYTVORIT SPIS.
Souwasti nového spisu bude dokument, ze kterého spistbwytvéet.

& Dokument OBHOX000AFTS {matefsky) - Poskytovatel aplikace Microsoft Internet Explarer: ASI Mohelnice = | B =S
£ | httpefF88.86,118.66/ Gordic/ Ginis/&p pSESD0LGin 5 Detail/Detail Pisernnostiss0a s petixp =0 BHOXI 00AF TS |

Dakument Cinnosti Elektronicky obraz Tisk

w I ﬁt‘ ﬁ_;J | ﬁl . | _A‘ | El. obraz: .

& OBHOX00DAFTS ouho 3722008 | |

Profil dokumentu l

Ordesistel [aastni - Obec X¥ -] | ] Wytwofit spis

Mahidka na

WioZit do spizu

Wen podrobng

Potvrdime, Ze opravdu chceme vyivtmovy spis.

-Zpréwa zwebowe stranky =

@ Oprawdu choete wheofit nowy spis?

ik | Storno

Spis k dokumentu byl vytw¥en. Repnout se na& miZete tl&itkem SPIS, které je nyni
aktivni.
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‘& Dokument QEHOX000AFOU {rmatefsky) - Poskytovatel aplikace Microsoft Internet Explorer: ASI Mohelnice E' = (3=
8 | http/F88.86,118.06/Gordic/Ginis/AppfSS001/GinsSsl/Detail /DetailPisemnostiSS0.as pefip=C0BHOXN0 0AFOU

Dokument Sinnosti Elektronicky obraz Tisk

B T B P iU O e il

Icert. ) fahosssnoos | | spzn [aneszescons 1 [ sps
véc  |Smiouva I}

Profil dokurmentu |

Ciesilatel [Wastni - Obec XY | ]

Smlouva -

WEC podrabng

Po stisknuti tléitka SPIS se otég nové okno spisu.

e Sp|s OBHOXII0AGEY - Poskytovatel aplfkace-M.i.crusuﬁ'lnternet-Ekplorer: A5 Mohelnice =] = ==
|§, hittped 8886, 118,66 /Gordic/Ginis/Appd 55001/ Ging S5l Detall /Detal SpisuSsliaspedinp=OBHOXN 004G 8Y |

Spis Cinnosti Elektronicky ohraz Tizk

PR I”FJI __,ﬁ' Il—h- i | o | x| El. abraz: | | el

e _ﬁ [ 8 OBHOX000AGEY o e ooz 36920090 ]

- Smiouva

Profil spisu | Sb#rni arch spisu |

Odtesilatsl [Wiastni - Ohec XY | | Spis obdlka

e 2 Histarie

Wac podrobng it

il

Pfedat

Pozrdmka |

Spis.zrak . | |D| ” | Focet dokument

Dt sy dlo, 1.7.2008 [ Typinic.dok. |peurgen I

|

Honec

19.2 Vlozeni dokumentu do jiz existujiciho spisu
Vlozeni Ize provést dsma zgisoby:
19.2.1 Na dokumentu

Na kart vlastniho nebo ciziho dokumentu pouZijtéitko VLOZIT DO SPISU.
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o arERARE 3 S b Rt feat s gt Ea i

= E ==

B hitp://B8.86.118,66/Gordic/Ginis/App/SaD01/GingSsl/Detail/DetailPisernnostiSSD asprip=0BHOXRIDIA6CY

Dokument Cinnosti Elektronicky obraz Tisk

OBHOX000ABCY | ouho 177/2008 | |

¥adost o podani zpravy

| Profil dokurmentu ]
Odesilatel [Méstsky tfad Zahreh, Masarykovo nam. 6, 78901 || | ]
Fadost o poddni Zprévy ' %
*EC padrobng
Paznamka | |
o 0 F LT T Tovacbo
Spis.znak |spm - |[si3 | ||Dokumerty tajermnika [vio |
Stav
Podng. Detum vy do
Vyiizeno T—

wytvorit spis

WloZit co =pizu

Odeslani
Padrakinosti
Prilohy
Historie
WyFizeni

Predst

L)
o

Zawmiit

Otewvre se nové okno k vyhledani spisu, do kterého dokticteceme vlozZit.

a) Je moznost hledat spis podle nazvu %Y
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& | Hledani spisu pro vlozeni dokumentu - Dialog webowé stranky

£ | httpe/88.86.118.66/Gordic/GinisfApp 55001 qindtdodalind o bitrm

Vi | Zadost Hiedej

f 3

Véc - obsah Odesilatel Identifikator Znaika [ | Hedanide D

r— @ Fadnsti Wlastni - Obec XY OBHOHOO0AGEY ouhos 369/2009) 3

4 T} F =
. = Zavit
Celkem zaznamu: 1

Kliknutim levym tlatitkem mysSi na naleznuty spis se dokument vloZipisus

b) Nebo pokud zname identifikator spistiepneme se ttétkem HLEDANI DLE ID do
nového okna, kde zadame spisovoutknaa potvrdime OK.

& | Hledani spisu prowloZeni dokurmentu - Dialog webowé stranky

€ | hittp://88.86.113.60/Gardic/Ginis/2pp 55001 qintodalifind o, him

i

Wec I Hiedsi

Hledani die ID
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£ | Zadani identifikatory dokumentufspisu - Dialog webowé stranky 3]
| ] hittp://88.86,118.66/Gordic /Ginis/Bpp/SSD01/gin/ModalWind o htrn |

Fadejte identifikator dokumentu/spisu

s

=i | | oK
&) ouho —_ | 2003 [

SpIn ouhos - 360 ,Ell 2009 Trusi

Choete-li dokument dobledst die Znacka, stisknéte tlactko Wice Wice

Potvrzenim tlgitka OK se dokument vloZi do spisu.

19.2.2 Na spisu — s jiz vytvieienym dokumentem ke vlozZeni

Nalezneme spis, do kterého chceme vkladat dokuriienkart spisu se fepneme na
zélozku SERNY ARCH SPISU.

& Spis OBHOXD00AGEY - Poskytovatel aplikace Microsoft Intermnet Bxplorer: 25T Mohelnice = = &=
€ | httpe//88.80.118.66/ Gordic/Ginis /App/35001/Gin /Sl Detail /Detail Spisu S50 aspatizp = OBH OO0 0AGEY

Spis Sinnosti Elektronicky obraz Tisk

'L. u*’ uﬂl |~"’:1.' ™ ﬁ | ‘la? -t! IX l El. obraz: | | eﬁ

oubics 369720090 [—

 Ehérny arch spisu

Profil spisu

Oddesilatel [\flastni - Obec XY | | Seis.ohelka

Tadosti tykajici ze MU Zabieh , Historie

Wer podrobng Wit

il

Predat

Poznémka |

Spis.znak | |D| " | Pocet dokumentd

Dt v o, 1.7 2009 E Tyn inic.dok. |peuréen |D

Konec:

I

Na zaloZce Shny arch spisu pouzijeme #izko VLOZIT.
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€& Spis ORHOXINAGEY - Poskytovatel aplikace Micrasoft Intermet Explorer A5L Mahelnice [l = .
£ | http://88.86, 118,66/ Gordic /Ginis/dp p/SE00 1/ Gin/Ssl/ Detail/Detail Spisu S50 as e iep =C0BH O X0 0AGEY

Spis Cinnosti Elektronicky obraz Tisk

ENRSEINE i i s L O | B

Profil spisu || SbErny arch spisu |
of.  Identifikator VioZeno Vi Typ dokumentu T e —
- i J"—L pEEIEERE Ol s = HO S AEeC. | AR LR £ | oot |
| = 1 OBHOXO000AFOLU  03.07.2009  Smiouva neurcen InicisEni dol
|| 2 OBHOXOOO&ECY  03.07.2009  Fédost o podéni zprévy  BEEnd pisemnost  Obwyéeiny o
yjmot
| = S OBHOX000A850  03.07.2009  Forava o povésti neurcen Obyenyd —————
WyFizujict |
4| m | LS Ohceratyit
Posunout nahnru” Posunout dolf] Mastaven seznamu

Otewre se nové okno pro vyhledani identifikatoru dokutmgktery chceme do spisu vloZit.

£ | Zadani identifikatoru dokumentufspisu - Dialog webowveé stranky @
| ] http://88.86.118.66/Gordic /Ginis/App/ SSDO1/gin/MadalWindaw. htrm |

Zadejte identifikator dokumentu/spisu

[h ==
~4 |
&1 ouho - l 372 =|.f 2009

T — s
Choete-li dokument dobledst die Znacka, stisknéte tlactko YWice

Potvrzenim tlaitka OK se pozadovany dokument vioZi do spisu. Duodwt se zadi do
zalozky SBEERNY ARCH SPISU.
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& ‘Sp'i's'Cj'E"HOS(".Uﬂ"Ij;.ﬂ.G‘Q.\? - Poskytowatel aplikace Microsoft Internet Explarer: A3 Mohelnice = & (3
£ | http://88.86.118.66/Gordic /GinisApp/ 53001/ Gin/Ssl/ Detail/Detail SpisusSEDlas pxrixp=0BH OX000AGEY

Spiz Cinnosti Elektronicky obraz Tisk
1 :u'ﬂ‘ I-:'F'Jl .-P’T l T4 i ¥ (sl x‘ El. obraz: | | ,I_EH:’

|

F“—E oy S OBHOXD00AGEY e b e koS 36972009 B -

Profil spisy || SbErny arch spisu |

: Por Identifikator Viozeno Vec .T dokumentu Frovuviodt
“t | | ol |1 OBHOX000AFOU  03.07.2009  Smiouva neurcen Iniciacni dol ————
Vit |
| g2 OBHOX000A6CY  03.07.2009  Fédost o podani zpravy  BEIng pisemnost  Obyéeingd ———————

Wyjmot

|| el |3 COBHOXOO0AGSL  03.07.2009  Fprédwa o povésti neUrten Ohydgjryd —————————
- Wyfizujicl |
[ | 4 COBHOMO00AFTS  03.07.2000  Makidka neurcen Opakm]né —

Tik
4| il ’ Oharstvit

IF‘osunnut nahoru] [ Posunout dold Mastaveni zeznamu

19.2.3 Na spisu — dokument, ktery budeme vkladate§&€ neni vytvaren

Nalezneme spis, do kterého chceme vkladat dokuriNenkart spisu v nastrojovém pruhu
pouzijeme ikony NOVE PODANI VLASTNIHO DOKUMENTU S ASLEDNYM
VLOZENIM DO SPISU nebo NOVE PODANI CIZIHO DOKUMENTS NASLEDNYM
VLOZENIM DO SPISU.

Spis Sinnosti Elektronicky obraz Tisk

Piimiie iad s e

Oteve se nova karta k podani dokumentu. Postupujenme g0 @i obvyklém podani.
Tento dokument je automaticky vioZen do spisu,teesho jsme dokument vytkedi.

19.3 Vyjmuti dokumentu ze spisu

S dokumentem Zazenym do spisu lze manipulovat pouze omé&z@statni manipulace s
dokumentem je moZno provést po vyjmuti dokumentsmsu. Dokument vyjmuty ze spisu
zmeni swvij stav na Vyjmut ze spisufigemz zaznam o spisech, ve kterych byl dokument
vloZen, naleznete na kamdokumentu pod ttdtkem HISTORIE.

Vyhledejte evidetni kartu spisu. Klikate na zalozku SBRNY ARCH SPISU, kde vyberete
fadek patici dokumentu, ktery poZadujete vyjmout ze spidikrite na tlgitko VYJMOUT.
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@SpisOBHO}CEIUIJAG‘SV- Paskytovatel aplikace Microsoft Internet Explorer: A5 Mohelnice

(== ==

& | http:/ /88,86, 118.66/Gordic/Gims/&pp/ S3001/GinSsl/ Detail/Detail SpisuSSiaspdp=0BHOX000AG 8

Spiz

il

Lol

Sinnosti

Elektronicky obraz

uft ”-;J I I_jill I -l—lrE | Jla; tl Ig |

Tizk

El. ohraz: I

.Shérn\jr arch spisu |

1.7.2009

_Poi.Identifikitor
1 OBHOXODOAFQU

2 CEHCXO00A6C9
3 COBHORO00A55U

4 OBHOXI0MAFTS

S OEHMYNNN Al

Ipusunoui nahuru] [ Postnout dolfl

03.07 2009

03.07 2009

03.07 2009

03072009

= 07 nnag

Vec.

Smlaua

Fadost o podéni zpréey
Iprava o povést
Nabldka

Farnet noranfidln

T ume - £
neurcen Inic:
B&Zna pizemnost  Ohbyf =
| | “yimout
neuréen O T
| WyFizujic |
neuren gl
iy Tisk
ralIrAan ik
i Ohéeratvit
Nastaveni seznamu

Po vyjmuti dokumentu ze spisu seé&nhu danéhdadku styl pisma (na kurzivu) a také se
zmeni stav dokumentu na Vyjmut ze spisu (sloupec Pokaj

Obdobre je mozno tutéz akci realizovat z evidankarty dokumentu pomoci taka
VYJMOUT.
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Profil dokumenty |

Odesilatel [Mastni - Obec Hostalkowy ]

Nyimout e spisu

Ipréva o povésti

Odeslani

Podrabnosti

Evidertni kartu dokumentu zobrazite kliknutim levym tl. $hga danyadek ve sérném
archu spisu.

Wée podrobné

19.4 ZnovuvloZzeni dokumentu do spisu

Pro znovuvlozeni dokumentu do spisu, azealokument a pouzijte tiko
ZNOVUVLOZIT.

€ Spiz DEHOXIN0AGEY - Paskytouatel aplikace Micrasaft Internet Explarer: B3] Mohelnice [=] =& &=
€ | httpe/f88.86.118.66/Gordic/Ginis/App S50 01/ GinsSs [/ Detail / Detail SpisuSsDLaspxfixp = DOBHOEON0AGEY

Spiz Cinnasti Elektronicky obraz Tisk

q u# I;IPJl I*‘ﬁ. I i ﬁ I "I% t‘ |X I El. obraz: | | e"

S OBHOXD00AGEY

Zadosti et poctini,  RECEELRE

i i Viozeno Véc ment :
" _q' [ ey T T O i e i i ,_..,L,_.LL [ Sy o M T e e .-l_ InovuvloZit

| 1 OBHOX000AFOU  03.07.2008  Smlouva neurcen Imic:|

= - | wloFit

L | 2 OBHOXOOOAGCS 03072009  Fédostopodéni zpréwy  BEFnd pisemnost  Oby

17 Syimowt

| 3 COBHOX000ASSL 03072009  Zpréva o povést nEuréen Ob\!

= 3 = | WyFizufict |

*

4 OBHOXD00AFTS  03.07.2009  Nabidka heuréen g

Tizk
[ | = CIRHT NN A ol NaN7onNa  Fadnst o randidhkn FELIFSER Cib -
4 | i 3 i ?

I — | Ohcerstyit |

[Pnsunout nahoruJ [ Posunout dald Mastaveni seznamy
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20 Popis detailu okna spisu

Detail spisu, zalozka Profil spisu

@fpisﬁEHD}{i]DDAGJF— ﬁa-sLﬁDﬁfel apﬁkace Micrusdﬁﬂ&rnetépﬁrem ASI Mahelnice = IEI @
£ | http: /88,86, 118. 66/ Gordic/ Ginis/Appf S0 Gind sl Detail /Detall Spisusshiaspxfnp= OBHOXIN 04 G 4F 8)

Spis Cinnosti Elektronicky okbraz Tisk
1) 2%_ 3 5) 6) 7) 9)10) 11) 14) 15_; 16) 17)

91 12) &
gl | | J,: I -|+ -]?|‘j¥ 'F:I | g_. | El. .:.braz:__| eno 1jpg 13) [ e el | €&

T

[N OBHOX000AGAF Spisovd zracks RN B i

- :
- L0 Dhjednavka Dat pod.ini. e

I;rsc';il spisu || SbErnj arch spisu [36)

Odesllstel 26)  |HATLAT, 5.1.0., Nabiezni 605/4, 78985 | Spis obidlkad)|
Ohjednavka Na oo Te dne w00 e -
WEC |::u:udru3t:unézs:II Vybidit 38)
L Piedat 39)
Pozramka 27 ) | |
Spisznek 30) |sPol - [[s22 | | soutinnost s jrymi susief|vs | 29) Poet dokument?

Dt vy do. 32) 2652008 [ 28) Typinicdok. |neuréen ]
7
s 30

Konec B)

D
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Detail spisu, zalozka 8y arch spisu

£ | http:ff88.86,118.606/Gordic/GinisApp S50 01 Gins S Detail Detail SpisusED aspefp=0BH ORI 0AG 4F

Spiz Cinnosti Elektronicky obraz Tisk
[al Iuﬂ' nFl I P | ﬁ I x I El. nbraz:._|ena1_.j?g I "E: L 'ﬂll ,g;i

R
1% 8 OBHOXD00AGF Spisovd zrnatks A _

E
T ovyeanavea

Profil spisu: spisu | Shérniarch spisu |36}
35)
g Poi. Identifikitor ~ Vlozeno Ve Jyp dokumentu = Poznamka
s e GO Voo, Vir_ Job oy,
| EN | 1 OBHOXNO00ACTS  03.07 2009 Ohjedrdavka NELFEEN Iniciacni dokurment
2 WloFit 49}
= -
- | 2 COBEHOX000A0LE  19.08.2009 Uzemni souhlas  neurden ChyEejiny dokument
Wyimout 50
VYFiZuijfsl}|
Tisk B2)
< [ il J b Ohierstvit
o ; 11)
Pozunot nahu:uru” Pozunowt doll Mastaveni Seznamu
54) 54)
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Nastrojovy pruh na evideni karg spisu

Elektronicky obraz Tizk

el Ctevit 14)

Ctewfit & uzamknout 1B)

a3 : e k 19)
Cinnesti Elektronicky obraz
T el Wit 15)
Prerusit 44)
s . € verze 17)
" whyFidit § Uzavit 38)
Spiz Cinnosti Elektronicky obraz Info 20
it #3)
i Detail dokumertulspizu se zadanym PID )
1) it 7) efenit 16)
2% Pogéni viastniho dokumentu 2) Stornovat spiz 40) Ivefejnit na dFedni desku
. . 21)
95 Podéni ciziho dokumertu 3 i3t vyfizenl 45)
| Pfidat podpis
= ; it uzavien 46)
I Predchozi 9) it podpis
[ Dals 10) oLpocat- 47 ————————
Cprévnéni
™ Odeslat elektronickou podtou 12) Ftratit 41)
¥ Zavit B) * Ddesléni 42)

Tizk

Spizova ohalka 4)
Shérmy arch (GRR)
52) .
Sablony (‘I.N-:urd,..?}

1) Detail dokumentu se zadanou identifikaci -Aledani dokumentsi spisu podl€isla
jednaciho, spisové zéky, identifikatoru

2) Nové podani vlastniho dokumentu s naslednym vle#im do spisu -eteweni nové
karty pro zadani dalSiho vlastniho dokumentu, Kberye automaticky viozen do spisu

3) Nové podani ciziho dokumentu s naslednym vloZenido spisu— oteweni nové karty
pro zadani dalSiho ciziho dokumentu, ktery buderaaticky vioZzen do spisu

4) Spis. obalka— tisk spisové obalky

5) Prepnout do edita&¢niho mdédu— pole se bile prosviti, je mozné upravairatopisovat
Gdaje na ka# spisu

6) ZruSit zmény — provedené zémy se neulozi
7) UloZeni znén — provedené zemy se ulozi

8) Zaviit — karta dokumentu se zav
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9) Predchazejici zaznam- prepnuti se na spis, ktery jefaaen ped sodasnym spisem
10) Nasledujici zaznam prepnuti se na spis, ktery jefaaen za saiasnym spisem
11) Obkerstvit detail — znovunateni karty spisu pro zobrazeni &m

12) Odeslat elektronickou postou- odeslani spisu elektronickou postou

13) Elektronicky obraz — prazdné pole zig Ze ke spisu neni vloZen Zadny el. obraz,
vypsané pole uvadi nazev el. obrazu vlioZzeného ike sp

14) Otewit el. obraz dokumentu

15) Vlozit el. obraz dokumentu

16) Zverejnit el. obraz dokumentu

17) Zobrazit verze el. dokumentu- seznam verzi el. obrazu uloZenych ke spisu

18) Otewit a uzamknout el. obraz— uloZeni dokumentu do uloZi&l. dokument s el.
podpisem

19) Zrusit zamek el. obrazu— zruSeni zamku po ulozeni dokumentu do uldE&Et
dokument s el. podpisem

20) Info o el. obrazu— informace o el. obrazu vlioZzeném ke spisu
21) Zvetejnit na uredni desku— zveejnéni el. obrazu naiédni desku
22) ldentifikator

23) Spisova zn&ka

24) Véc - kratky popis tématu dokumentu.

25) Véc podrobné — dopsani ugsiujici véci. Prekopiruje se obsah editdho pole \éc,
kterou je mozné dale upravit nebo rosi

26) Odesilatel- v pripack ciziho dokumentwybrani z kartotéky externich subjéktebo
zavedeni noveého, wipacd vlastniho dokumentu je@dvyplreny subjekt. Pro vybrani
odesilatele klikste na fi tecky.

27) Poznamka- pole pro evidenci jinych daesiujicich Gdaij

28) Typ inic. dokumentu- vybér z roletove nabidkyies ti tecky (urcuje verejnost a termin
k vytizeni pro eventuatnbudouci na tento dokument vznikly SPIS) intaidno dokumentu,
ke kterému byl spis vytien

29) Potet dokumenti — ¢islice uvadi pdet dokument vliozenych do spisu
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30) Spisovy znak vybér znaku ziselniku

31) Stav— stav spisu (Myzen, nevyizen, uzaien)

32) Datum wyizeni— datum, do kdy se spis marigit

33) Znatka inic. — Znaka iniciatniho dokumentu, ke kterému byl spis vyieo
34) Datum podani inicianiho dokumentu

35) zalozka Pofil spisu

36) Zalozka Skrny arch spisu— seznam dokumehtlozenych do spisu, kde je moznost
s €mito dokumenty pracovat

37) Historie — oteweni okna pro zobrazeni Ukinrkteré byly @inény se spisem
38) Vyrizeni— otevweni okna pro zaevidovani tigeni, fipadré uzaveni spisu
39) Piredat — oteweni okna pro fedani spisu na jiného vlastnika

40) Stornovat spis

41) Ztratit — zaevidovani ztraceni spisu

42) Odeslani- oteweni nového okna pro zadani Udpjo odesilany spis

43) Uzaweni— uzaveni viizeného dokumentu

44) Prerusit — preruSeni spisu se zadanim datumu do kdyadu geruseni
45) ZruSit vyFizeni— zruSi se iizeni spisu

46) ZruSit uzavireni — zruSi se uzaeni spisu

47) Znovupodani spisu

48) Znovuvlozit— vyjmuty dokument se znovu vlozi do spisu

49) Vlozit — vloZeni dokumentu do spiskeg identifikator nebegislo jednaci
50) Vyjmout — vyjmuti ozndeného dokumentu ze spisu

51) Vyrizujici — po ozn&eni dokumentu v levéasti okna a stisknuti ttétka Vyrizujici se
oznaeny dokument ozréjako iniciani

52) Tisk — tisk skkrného archu spisu

53) Tisk ablon
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54) Posunuti nahoru nebo ddi — v okré se seznamem dokuméntoZenych do spisu lze
témito tlatitky poradi dokumerit ménit
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21 Prace se spisem

21.1 Ozndeni spidi v pirehledu Hlavni evidence

V piehledu nizeme na prvni pohled poznat, v jakém stavu se spishazi.

Dat.podani

24 06.2009

S

03.07.2009
03.07.2009
03.07.2009
13.07.2009
14.07 2009
14.01.2009
15.07.2009
15.07.2009
15.07 2009
16.07 2009

30.06.2009

FPOPPPPPOO DD D
CANM G & & S dSICICIE

30.06.2009

= oznaeni spisu

Znacka
ouhos 15802009f
ouhos 306.2009f
ouhog 307520097
ouhios 368£2003f
ouhios 40352003f
ouhios 41352009f
ouhos 1172009f
ouhos 417r2009f
ouhos 4212009/
ouhos 42452003f
ouhios 43002003f
ouhos 336.2009f

ouhos 340:2009f

Véc - obsah

El. podkani pfijsté dne - 24 6 2009

Chbjednavks

Chbjednavks

Fadosti

El. podani prijaté dne - 13.7 2009
Test 2

Z4dozt 0 prodej pozemku - Kostros
Mafizeni ke wielimy moru

El. podani pijste dne - 15.7 2009
HAS 2009

HAS2009

Fadost o povoleni kdceni stromi

F4dozt 0 povoleni kéceni strom

*prazdné pole* nevyzen, v terminu pro zpracovani

F

\/ vyfizeno
t\’f vytizeno a uzaeno

21.2 Hlidani terminu vy¥izeni spisu

Zé&loZka Profil spisu. Termin je nastavenyzniku spisu z inicianiho dokumentu. Dokument

nevyizeno po terminu

Odesilatel WyTidit do

Filipy Jaromir, Kosmonaut 8, 78 24.06.2009

HATLAT, =.r.0., NabfeZni 6054 26.08.2009
Wlastni - Chec Hodtalkowy 26.06.2009
Wlastn - Obec ¥y 01 .07.2008
Filipy Jaromir, Kosmonaoutd 8, 78 13.07.2009
Wlastn - Obec ¥y 14.07.2008
14.01.2008
Wrajzka weterinarni sprawa, Qlo 30,07 .2009
Filip Jaromir, Kosmonautd 8, 78 30,07 2009
Krajska weterinarni zpréva, Olo 15.07 2009
Krajska weterinarni zpréva, Olo 31.07 2009
Pipekova Marie, Loutna nad De 30 06,2009

rapravnikova Marie, Rejhtice 2 30.06.2009

obsahuje potko ,typ dokumentu“ a podle typu je nastavenoifkdpd 30 dni k vyizeni,
podle tohoto Udaje se tedy nastavi terminia@ni spisu na 30 dni.
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& Spis OBHOX000AGAF - Poskytovatel aplikace Microsoft Internet Explorer: AST Mohelnice = B [E%=
| & | hitpef788.86.118.66/Gordic/Ginis/App/SED0L/Gind Sl Detail/Detail Spisu S50.asperinp = OBHOEONDAG AF

Shpiz Cinnosti Elektronicky obraz Tisk

!,__;- Iurﬁ' uﬂ"jl j’ I ffmd ﬁl % f‘tl |X| El. obraz: | | ,eT

Profil spisu | Shérng arch spisu |
Odlesiatel [HATLAT, s.r.0,, Nabieini 6054, 78985 | [W]
Ohjednédvka na xaxss Ze dne xe %6 K50 = Hiztorie
WEC podrobné wiyFidit
L Precist
Pozrdmka |
Spis. zriak . | |E|| || | Pocet dokumerntd
Dt ¥ do, [ zsaz008]H Tup inic.dok. |neuréen -]

21.3 Ukor¥eni evidence spisu jeho Wzenim a uza¥enim

Vyhledejte evidedtni kartu poZzadovaného spisu. Na zalozce Profiusphentrolujte, zda je
zadan Spisovy znak. \fipad, Ze neni zadan, klikte na ikonu v nastrojové IEEditace.
Evidertni karta spisu jeilepnuta do editaniho médu a je tedy mozno zadat novy, nebo
zamenit stavajici Spisovy znak.

Kliknéte na z@loiku,anny arch spisu, zde vyberteiigujici dokument (ozngnim).
Tlacitkem VYRIZUJICI zadejte tuto skut@ost systemu.
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@ §p4L§.fZiE§-H OHO00AAAL - Iﬁnsky’cwate|_ar:illi|-:-a|:&-hﬁicra-snf.!.:-i‘n'tern et Explorer: 251 Mohelnice '_IET.!. e
! £ | http://88.86. 11866/ Gordic/ Ginis/Bpp S50 1 GinSsl/Detail/Detail Spisuisl aspxiixp=0BHORO0 140841

Spiz Sinnosti Elektronicky obraz Tisk

e T N il TS Frd ¥ P g R ]

- BTSN OBHOX000AA4L e TN o= 25372009 : inic.

Dokumentt R s 0

shérny arch spisy |

Por. Identifikator Viozeno Véo Typ dokumentu Poznar "
- i ; it I 1 0 B Znovuvlozit
| 1 OBHOX000A9XR  25.06.2009 Dokument 1 neuréen Iniciséni dob
: “loFit
| 2 OBEHOX000ASNY 14082009  dotaz od obéana Koufila  neurden Obyéeinyd —M
“yimowt |
Tisk
i S | A Ohderstyi
Fosunout nahnrul [ Posunaut dold) Mastaven seznamu

Pro akt vyizeni je na kattspisu v zaloZce Profil spisu &igko VYRIZENI.

& SPIS OBHOX000AA4L - Poskytovatel aplFF@ace-M..i.crosaft'lnternet-Eichurer: ASI Mohelnice =] = ==
|§, hittpe/788.86.118 66/ GordicfGinis/Spp SED 01 GindSsl Detail/ Detail 5prsu 3D aspxtigp = OBHOX000A.04]

Spis Cinnoisti Elektronicky obraz Tisk

[ T L b ] R Biiabraza |

poclin.  PERaRe]

Profil spisu ||Eé£ﬂ1?,.ﬁ!’)3h.-§ﬂi§'—.l |

Odleslatel |VIastni - Obec Host'alkovy | | Seisondka
WEC podrobng Wyt

-
Poznamka |

Spiz znak SPO1 . |§ |D|Plén\;,knncepce,prugran‘”.ﬂﬂﬂ | Potet dokumentt

Dt sy do. 25.6.2008 [ Typ inic.dok. |neurgen L]
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Po stisknuti se zobrazi okno "kf¥eni spisu”, eventualrupozorrni "Pred vyizenim spisu je
nutné zadat spisovy znak!". V tomttigadt je nutno spisovy znak zadat (viz vySe) a postup
zopakovat.

£ Wyfizeni spisu - Dialog webowé stranky [==3]
| &) http://88.86.118.66/Gordic/Ginis/tpp/SSD0 L ginModalindow.htm |

=

Zplizok wyizeni Povaleno - 14.3.2009 -
Spis.znak SPO * |BS |g| Plany, koncepce, progran‘” A10 |
)l
Komentar
Lzavteni
o | Uzavfit
14.8.2008 |5

V zobrazeném okn"Vyiizeni spisu” zadejte Zisob vyizeni, zkontrolujte datum vizeni a
uzawveni, spisovy znak,ifpadré mizete doplnit komenié vytizeni.

Kliknutim na tla&itko OK se spisuiffadi stav Vyizeno.

Profil spisu || Sbérny arch spisu |

Odesilstel [Wlastni - Obec Host'alkouy

Dokument 1 »

weér podrobné

Foznamka |

Spiz Znak =P |ﬁ |D|F‘Iény,kuncepce,prngran‘".ﬂ.m | Pocet dokument

Dt vy o, 2562008 [— Typinic dok. [neuréen B
(S‘tav Diat wyfizeni 14 52003 B]

Spolu s vyizenim niizeme spis i uzd&it. V okre Vytizeni spisu nastavime zasSkrknutim
Uzanwit.

Pt vytizovani tak nizeme uzakeni nenastavit a spis pak budéizgn ale ne uzden. Nebo
uzaweni zaskrkneme a spis budeizgn i uzayen.
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B Wyfizeni spisy - Dialog webove stranky

£ | httpi/ra8.86.118.66/Gordic/Ginisf&pp, 55001 ginModalyWind o, bt

wWytizeni
Ipusab wyrizeni Doporucena - 14.5.2009 I~
Spiz.znak SP01 w |51 |B| Dokumenty vedoucich ut\" W10 |

h

Komentar

Uzavteni

Uzaviit
14.6.2009 |IZJ

21.4 Tisk spisové obalky, sisného archu, historie

Ginis nabiziradu tiskovych sestav pro usn&dnVasi prace se spisovou sluzbou.

21.4.1 Tisk spisové obalky

V hornimiadkovém menu vybereme Tisk — Spisova obalka.

@ Spis OBHOX000AHSW - Poskytovatel aplikace Microsoft Internet Explorer A5 Mohelnice

| £ | http://88.86.118.66/Gordic/Ginis/App/35001/Gin,/3sl/Detail/Detail 5pisuSsD.aspxip =0BH OO0 0AH S

Shis Cinnosti Elektronicky obraz Tisk

|&: |”# |”'£|| |’jél | Tl'(—_. SpiSDVéDbélka El'DbraZ:l |

. Shérny arch (GRR) A4 ob: (Zadny wsledek)

r__@ VSN OBHOXOOOAHSW | Zapiony (word, ) | 41020087

- ! Informace K parkovani
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& GIMIS.MET - strom sestaw - Dialog weboweé stranky @
|'11, hittp//88.86,118.66/ Gordic/Ginis/&ppSE0 01 ginModaliifind ow.htm |

= [E% USUSPDO1 Spis detail - Wiord (pouze pro LK)
& s detal

Generavat do HThL

Generovat do Adobe Reader (PDF)
@ Generovat do Gordic Prohlizece

Generovat do Microsoft Yiord

Generovat do Microsoft Excel

Piednastayit wwhrany formst [' o, ][ Zrudit H Uln¥ens

Vygenerujeme spisovou obalku a vytiskneme pomcmiyl, :

@ Prohlizet - Cllsers\magda. prikrylovalAppDatailocalyMicrosoft\Windows\Termparary Internet Filesh 3709567987 sz - Spis detail - Word (pouze pro LK) [Gordic Reporter]
Soubor  Editace  Hledani Tisk Pohled Reporter Okna  Mastawveni MNapowéda

= . POFCreator - &4 standardni “d4)rm» Q @ 157% - | Spis detail (3pis detail - Ward (pouze pro LK) ~ ||| [
Obec }r" Spls # © 5 H © X 0 0 O
OBHOXO00O0AH.
Typ inic. BéZna pisemnost ouhos 410/2009/
Véc: Informace k parkovani
Podrobné: Zadost o informaci
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21.4.2 Tisk si¥rného archu

V hornimiadkovém menu vybereme Tisk —8ly arch (GRR).

‘& Spis OBHOX0NDAHSY - Poskytovatel aplikace Microsoft Internet Explarer: A31 Mohelnice o] = |-
|§, hittp:/#88.86,118 66/ Gordic/Giniz/App 5001/ Gin/Ssl Detail /Detail SpisussD, aspxiixp = OBH X000 AH W
Spis Cinnosti Elektronicky obraz Tisk
|'£ Iu? ,”.;;I | |5% I—" - Spizova obalka El. obraz: Ié{r
- Shérny arch (GRR)
OBHOXO00AHSW | Sapiony (wiord,.) b5 41002009
Informace k parkovani 14.7.2009

Na vykér mame mezi Sbiny arch spisu a $ny arch spisu — zjednoduSeny podaci denik.

& GIMIS.MET - strom sestav - Dialog webowé stranky @
| &) http://88.86.118.66/Gordic/Ginis/App/SSD01/gin/Modalindow htrn |

= [E USUSAS01 Shérny arch spisu
ti‘j Sherny arch spizu

{72 USUSAS02 Shérmy arch - Zjednodudeny podaci denik
ti‘j Shérny arch spisu - zjednodugeny podaci denik

|1 Generovat do HThL

|1 Generovat do Adobe Reader (POF)
i@ Generovat do Gordic Prohlizece
| Generovat do Microsoft VWord

|1 Generovat do Microsoft Excel

|| Piednastavit wybrang format [ oK ][ Trdit l [ -
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@ Prohlized - Cihllsers\magda.prikrlovatdppDatatlocaliMicrosoftWindows\Temporany Internet Files\ 2430860609151z - Shérny arch spisu [Gordic Reporter]

Soubor  Editace  Hledani Tisk Pohled Reporter Okna  Mastaveni  Napovéda

= ] PDFCreator : A4 standardni “d4)r» Q, Q|157% ﬂ |Sbemyarchsp\5u(Shém\?archspisu) ﬂ P

b r - v
Sbérny arch spisu ¢y ouhos
PID : OBHO»
PofF. Véc Dat. Poc. Uk
¢ PID Odesilatel /| Misto vzniku podani listl | znac
Zadost o informaci
1 OBHOX000AHR1 |Vlastni - Obec XY 2009-07-14 1 51w
Generovano: 14.08.2009 13:50:15 z dat systému GINIS® Vtiskd:- Administrator GINIS, Administrator GINIS

21.4.3 Tisk historie spisu
Na zalozce Profil spisu — tiskko Historie.

& Spis OBHOX000AHSW - Poskytovatel aplikace Microsoft Internet Explorer: ASI Mohelnice

£ | http://88.86.118.66/Gardic/Ginis App/S3001/Gin/ sl Detail/Detail 3pisuSsD.as pxiap=0BHOXN00AH S/

Spiz Sinnosti Elektronicky ohraz Tisk

,_]; .”? ”%l ‘,} i = | I & | X' El. ohraz: | |

F.__Q [ OBHOX000AHSW G ouhos 41072009/ I -

Profil spisu || Shérni arch spisu |

Informace k parkovani [

1472009

Odesiatel [Wlastni - Obec XY

| Spis.obdlka

Fédost 0 informaci

Wer podrobné

Otewve se okno Historie, ve kterém zvolimeittko TISK.
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= 3

| @] hittp://88.86.118.66/Gordic/Ginis/App/SSD01/ gin/Modaliindar. htr |

14.7.20091318:58 FaloZeni spizu praoiniciacni dokument =0BHOX000AHR = Addministrator GRS, Admi
1472009132013 Oprava evidendnich poloZek spisu. Administrator GIRNIS, Admi

= [E} USUHZPD1 Historie zmén dokumentuspisu

i e
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@ Prohlized - ChUsersymagda.prikndovathdppDatatlocal\Microsof\WindowshTernporary Internet Files 424451669151z - Histarie zrmén dokurmentu/spisu [Gordic Reporter’
Soubor  Editace  Hledani Tisk Pohled Reporter Okna Mastaveni Mapowvéda

POFCreator : 44 standardni “4)r» 0\ Q|15?% ﬂ

Historie
Obec XY
dokumentu

| Ohecny format (Historie zmeén dokurr

* Q B H

C.j. / akt. znacka : ouhos 410/2009/ / ouhos 410/2009/

Odesilatel: Vlastni - Obec XY

Véc

Informace k parkovani

Véc podrobné : Zadost o informaci

Typ dokumentu : Pisemnost

C.

Pof.

Popis zmény

Poznamka

ZaloZeni spisu pro iniciaéni dokument >OBHOX000AHR 1<

Oprava evidenénich polozek spisu.

21.5 DalSi prace se spisem

DalSi moznosti, které Ize prowéidse spisem a ro¥# i s dokumentem, jsou popsany
v kapitole9 Moznosti zachazeni s dokumentem na detailu.karty
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22 Vyhledavani dokumentu

Aplikace Tizk Maztaweni Mapovéda
e W W

'y
L PODATELNA
= L HLAYN EVIDENCE
|'_-.h Aletivni dokumenty & spisy

|"_-“ Mesktivii dokumenty & spisy
[= Zazilky

] viPRavha,

= Hledani

Hledani dnkumentﬁ.fspisﬁ]

[ l‘Hledﬁml zazilek

V hlavnigasti stromu vyberte slozku HLEDANI a nasledotvidte HLEDANI
DOKUMENTU/SPISJ. Vzagti se zobrazi okno pro zadani ¥gwvého filtru (Gdaj, podle
kterych bude hledani provéab).

&  Obecrné hledani - Dialog webowé stranky

£ | hitp//85.86,118.66/Gordic/Ginis fApp /55001 qin/Modal¥Yind o, htm

Wyplnte nazey fittru, ktery choete uloZit.

) |

|[F‘|:usledné poLZity] | Hledzt
Zrusit

Dratum podani

od 1452008 [ Do 1452009 UloZit
Fittry

Ielert. | | Inacka fCJ/ Spisové znacks | | l it

WaC | |

Odesiltel |B I 3,

Wec podrobng

Poznamka | |

Ty clok

Dratum wyfizeni

o [ B [ ¥

[T]*olitelng fittravac kritérium
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Do bilych poléek je mozno zapisovat kriteria pro hledani. Zkidéslat méa narane a
teprve pak své dotazy kombinujte, program vas sdozarni v momendt kdy je vaSe
vybérova podminka nedostétea.

22.1 Rriklady hledani

1. Hledani podle odesilatele

Odesilatel | [[n

V okné OBECNE HLEDANI zvolte odesilatele a to volbou gitka tesek” vpravo, program
nas odkaze do nového okna kartotéky externich ktibjede vybereme poZzadovaného
odesilatele ,,dvojkliknutim®.

Pomoci tlgitka vpravo v hornim rohu HLEDAT iz fdeme spustit samotné hledani.
Pokud bude seznam vyslédgiilis velky, je mozné vice konkretizovat fapéc, datum
podani atd.

£  Obecné hledani - Dialog webowe stranky @
| &) http:/798.96.113.66/Gordic/Ginis/Bpp/SSD0L/gin/Madalindow. htm |

Wyplite nazey fittru, ktery choete uloZit.
|[F'|:usledné pouzity] |

Datum podani

Iclert. | | Inacka [ CJ [ Spisové znacka || | [ WySistt ]
WEC | |

Odesiatel Msto Stity, Kosmonautd 10, 50200 Stity -] e

WEC podrobné | |

Pozrnamka | |

Tp ok | -]

Datum wyfizeni

[~ [~

[]*oliteine fittrovact kritérium
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2. Hledani podle &ci, véci podrobr

Filtry
Wiy Ciztit

Odesilatel | [-] ﬂ

'Véc podrobng I
Poznamks

Typ.cok | -]

Zde je minimalnim poZadavkem zapsat text docgalVéc (nebo \éc podrobr). Spolu
s timto Udajem iizeme zadat i dalSi kritérium - datum podanicitkem HLEDAT,
vyvoldme proces hledani.

Znaky % znamenaji libovolny textgd a po pozadovaném slovasgti slova) k hledani.

3. Hledani podle spisové ziley

Pokud zname u dokumentislo jednaci, nejrychleji tento dokument vyhledges pole
.Znacka /CJ | Spisova zrka“. Do biléhorddku zapiSeme tento Udaj hap nasledujici
podolk¥: OUHO 156/2009 a stisknemeditko HLEDAT.
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22.2 Ulozeni filtru v nabidce hledani

Program umi ukladat a santegn¢ vyvolavat jiz uloZzené vyirové filtry. Tato funknost
vede k usnadmi prace pi opakovaném hledani dle stejnych kritérii.

£ Obecné hledani - Dialog webowé stranky |
£ | http://88.86.118.66,/Gordic/Ginis/App/ 55001 /qinModalind o, hitm

Whypltite nazew fitru, ktery choete uloZit.
|[F‘|:usledné pOUZY) |

Dratum podani

ol 11 2009 Do 148 2009

Ident. | | Inacks §CJ 1 Spisova znacka | |

V& | CzechPoirt] |

[

Cdesilatel

Wer podrobngé

Poznamka

Typ.dok

Diaturm wyFizent

oo [ HFoe [ B

[]*oliteiné fitrovaci kritérium

Zadame Udaje pro pebné opakované vyhledavani a stisknemigtkia ULOZIT a uloZime
filtr pod nami pojmenovanym nazvem.

Tlagitko Filtry pak obsahuje uloZzené nebo naposledyéliltry, Ize zadat a ulozit NOVY

FILTR, smazat vybrovy filtr tlagitkem ODSTRANIT, z okna odchazimeditkem ZRUSIT.
Tlacitko DETAIL slouZzi k prohlizeni filtru.

- 150 -



E http:/f88.86,118.00/ Gordic/Ginisf&pp/ 53001 qindodalMindow.htm

Oclstranit
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